Zalacznik do zarzadzenia nr 7/GO/2024

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO
W TRAMWAJACH SZCZECINSKICH SP. Z 0.0.

§ 1. Zakres regulacji

Regulamin okresla zasady funkcjonowania monitoringu wizyjnego Tramwajow Szczecinskich
Sp. z 0.0. w Szczecinie (dalej: Spotka) zainstalowanego w obiektach Spotki oraz tramwajach, reguty
rejestracji i zapisu informaciji oraz sposéb ich zabezpieczenia, a takze mozliwosci udostepniania
zapisanych danych o zdarzeniach.

§ 2. Podstawa prawna i cel monitoringu
1. Monitoring wizyjny stosowany jest na podstawie:
1) art. 9 aiart. 50 ust. 2 ustawy z dnia 8.03.1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2023 r.,
poz. 40);
2) art. 222 Kodeksu pracy.
2. Spotka stosuje monitoring wizyjny w celu zapewnienia:

1) porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowej
i przeciwpowodziowej;

2) bezpieczenstwa pracownikéw, ochrony mienia, kontroli produkcji oraz zachowania
w tajemnicy informaciji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ pracodawce na szkode.

§ 3. Obszar monitoringu
1. Obszar monitorowany obejmuje:
1) budynki przy ul. Klonowica 5:
a) budynek Zarzgdu (rozmieszczenie kamer wewnetrznych zgodnie z rys. nr 1),
b) budynek Wydziatu Remontowego (rozmieszczenie kamer wewnetrznych zgodnie z rys. nr
2),
c) budynek Magazynu Giéwnego (rozmieszczenie kamer wewnetrznych zgodnie z rys. nr 3),
2) teren nieruchomosci przy ul. Klonowica 5 (rozmieszczenie kamer zewnetrznych zgodnie
zrys.nrl1,2i3),
3) zajezdnie Pogodno przy al. Wojska Polskiego 200 (rozmieszczenie kamer wewnetrznych
i zewnetrznych) zgodnie z rys. nr 4),
4) zajezdnie Golecin przy ul. Wiszestawa 18 (rozmieszczenie kamer wewnetrznych
i zewnetrznych zgodnie z rys. nr 8),
5) budynki podstacji prostownikowych przy ul. Jasnej, Eskadrowej, Basenie Gorniczym
i Chmielewskiego (rozmieszczenie kamer wewnetrznych zgodnie, odpowiednio z rys. nr 5 -
7i9).

2. Monitoring Spotki zainstalowany jest rowniez w niektérych tramwajach Spofki.

3. W uzasadnionych przypadkach monitoring moze zosta¢ zainstalowany doraznie, w obszarach
innych niz wymienione w ust. 1 (kamery mobilne rozmieszczone w miejscach oznaczonych
piktogramami).

4. Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, szatni, stotéwek, palarni, obiektéw socjalnych
oraz pomieszczen udostepnionych organizacjom zwigzkowym, dziatajgcym w Spotce.

5. Plany rozmieszczenia kamer monitoringu w budynkach i na terenach Spofki rysunki od
nr 1 do 9 sg wytgczone z ogdolnego rozpowszechniania, zgodnie z § 3 zarzadzenia
wprowadzajgcego.

§ 4. Zakres danych

1. Monitoring wizyjny obejmuje nastepujacy zakres danych osobowych: wizerunek oséb, numery
rejestracyjne pojazdow.

2. Monitoring nie przetwarza danych biometrycznych.
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3. Monitoring umozliwia:
1) staly podglad,
2) powiekszenie obrazu z kamery,
3) poruszanie kamerg (w jednym przypadku),
4) nagrywanie ciggte lub czasowe (zapisywanie),
5) odtwarzanie nagran (przegladanie),
6) kopiowanie nagran (udostepnianie),
7) usuwanie nagran.
4. Monitoring funkcjonuje catodobowo, za wyjatkiem monitoringu w tramwajach, ktory funkcjonuje
podczas wykonywania zadan przewozowych, oraz monitoringu doraznego dziatajgcego
w zakresie czasowym okreslonym (zaprogramowanym) przez uzytkownika.

§ 5. Administrowanie danymi

1. Administratorem danych osobowych pochodzgcych z monitoringu nalezgcego do Spdtki sg
Tramwaje Szczecinskie Sp. z o0.0. ul. Klonowica 5, 71-241 Szczecin, adres e-mail:
sekretariat@ts.szczecin.pl, pytania@ts.szczecin.pl, iod@ts.szczecin.pl.

2. Treé¢ klauzuli informacyjnej dotyczgcej ochrony danych osobowych znajduje sie na stronie
internetowej pod adresem: https://bip.ts.szczecin.pl/artykul/klauzula-informacyjna.

3. Wejscie osoby fizycznej w oznaczong strefe objetg monitoringiem Spétki rownoznaczne jest
Zz wyrazeniem przez te osobe zgody na przetwarzanie jej danych w zakresie wizerunku
i wykonywanych czynnosci, jakie zostang zarejestrowane przez kamery monitoringu.

4. Nieruchomosci, obiekty budowlane oraz tramwaje objete monitoringiem oznacza sie w sposob
widoczny i czytelny informacjg o monitoringu, w szczegolnosci za pomocg odpowiednich znakow
(piktogramow).

§ 6. Osoby odpowiedzialne
1. Osobami odpowiedzialnymi za funkcjonowanie monitoringu Spofki sa:
1) kierownik Dziatu Informatyki i Lgcznosci za monitoring:
- w budynkach i na terenie nieruchomosci przy ul. Klonowica 5,
- w zajezdni Pogodno i zajezdni Golecin,
- w tramwajach;
2) kierownik Wydziatu Infrastruktury Tramwajowej — monitoring budynkéw podstacji
prostownikowych;
3) kierownik jednostki organizacyjnej Spotki, na potrzeby ktérej monitoring dorazny zostat
zainstalowany - w przypadkach, o ktérych mowa w § 3 ust. 3.
2. Zaoznakowanie nieruchomosci, obiektéw objetych monitoringiem, tramwajow oraz wywieszanie
Regulaminu zgodnie z zapisem § 12 Regulaminu, odpowiadajg gospodarze obiektow.

§ 7. Osoby upowaznione do przetwarzania danych z monitoringu
1. Osobami uprawnionymi do przetwarzania danych z monitoringu sa:
1) Prezes Zarzadu Spoiki,
2) pracownicy Dziatu Informatyki i tgcznosci — w zakresie statego podgladu, odtwarzania,
kopiowania, usuwania nagran monitoringu ze wszystkich kamer monitoringu,
3) kierownik Zajezdni Pogodno i jego zastepcy — w zakresie statego podgladu, odtwarzania
kopiowania, usuwania kopii nagran monitoringu z kamer obejmujgcych obszar wymieniony
w § 3 ust. 1 pkt 3,
4) kierownik Zajezdni Golecin i jego zastepca — w zakresie statego podglgdu, odtwarzania,
kopiowania, usuwania kopii nagran monitoringu z kamer obejmujgcych obszar wymieniony
w § 3 ust. 1 pkt 4,
5) kierownik Wydziatu Infrastruktury Tramwajowej i jego zastepcy — w zakresie statego
podgladu i odtwarzania nagran monitoringu obszaréw wskazanych w § 3 ust. 1 pkt 5,
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6) kierownik Dziatu Administracyjnego — w zakresie statego podgladu, odtwarzania i usuwania
kopii nagran monitoringu obszaréw wskazanych w § 3 ust. 1 pkt 12,

7) osoby wykonujgce czynnosci bezposredniej ochrony fizycznej, polegajgcej na statym
dozorze sygnatow przesytanych, gromadzonych i przetwarzanych w urzgdzeniach systemu
monitorujgcego — w zakresie statego podgladu i odtwarzania nagran monitoringu obszarow
wskazanych w § 3 ust. 1 pkt 1- 3 (osoby te mogg by¢ zatrudnione przez firme ochrony, ktéra
w takim przypadku jest podmiotem przetwarzajgcym dane),

8) kierownicy wtasciwych zajezdni i ich zastepcy — w zakresie odtwarzania, kopiowania
i usuwania kopii nagran monitoringu obszaréw wskazanych w § 3 ust. 2 (nie jest mozliwa
biezagca obserwacja monitoringu w tym obszarze),

9) osoby upowaznione odrebnie, stosownie do potrzeb i okolicznosci — w zakresie odtwarzania,
kopiowania i usuwania kopii nagran monitoringu obszaréw wskazanych w § 3 ust. 3 (nie jest
mozliwa biezgca obserwacja monitoringu w tym obszarze),

Wszystkie osoby uprawnione zgodnie z niniejszym Regulaminem do wykonywania czynnosci

zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, z wylgczeniem osob, o ktérych mowa w ust.

1 pkt. 9, dziafajg na podstawie upowaznienia wynikajgcego z niniejszego Regulaminu.

Osoby nie wskazane w niniejszym Regulaminie mogg zosta¢ indywidualnie upowaznione na

piSmie do przetwarzania danych osobowych z monitoringu, stosownie do potrzeb zwigzanych

z wykonywanymi przez te osoby obowigzkami pracowniczymi, w szczegodlnosci na potrzeby

powierzonych tym osobom czynnosci statych lub doraznych.

§ 8. Przetwarzanie danych z monitoringu

1.

2.

Nagrania obrazu zawierajgce dane osobowe przetwarza sie wytgcznie do celow, dla ktérych
zostaty zebrane.

Urzadzenia stuzgce do statego podglgdu monitoringu i odtwarzania nagran znajdujg sie
W pomieszczeniach pracy osob uprawnionych do ich przetwarzania.

Dla monitoringu stosowane sg srodki zabezpieczajgce przetwarzanie danych osobowych,
w szczegolnosci uniemozliwiajgce ich utrate lub bezprawne rozpowszechnianie, a takze
uniemozliwiajgce dostep do danych osobom nieuprawnionym. W Spétce do srodkow tych nalezy
m.in. ograniczony dostep i gospodarka kluczami do serwerowni, zabezpieczenia informatyczne,
realizacja innych dziatan wynikajgcych z Polityki ochrony danych osobowych i procedur
okreslonych w niniejszym Regulaminie.

W przypadku przetwarzania utrwalanych danych na stanowiskach komputerowych uzytkownicy
zobowigzani sg do centralnego przechowywania kopii danych (dysk sieciowy danej jednostki
organizacyjnej), aby mozliwe byto zabezpieczenie przed dostepem osob nieuprawnionych.

5. Nalezgce do Spotki mobilne nosniki danych podlegajg szyfrowaniu.

§ 9. Rejestrowanie i przechowywanie danych z monitoringu

1.

Dane z monitoringu przechowywane sg w pamieci rejestratoréow Spofki, za wyjatkiem:

1) danych z monitoringu doraznego, o ktérym mowa w § 3 ust. 3 — ktoére przechowywane sg
w pamieci urzgdzen rejestrujgcych;

2) danych z monitoringu w tramwajach — ktére przechowywane sg w pamieci rejestratora
tramwaju.

Nagrania obrazu zawierajgce dane osobowe przechowuje przez okres nieprzekraczajgcy 3

miesiecy od dnia nagrania, o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej.

Po uptywie okresu, o ktorym mowa w ust. 2, uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu

zawierajgce dane osobowe i ich kopie podlegajg zniszczeniu, z wyjatkiem sytuacji, w ktérych

nagrania zostaty zabezpieczone, zgodnie z odrebnymi przepisami.
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§ 10. Udostepnianie danych osobowych z monitoringu

1.

2.

9.

Dane z monitoringu nie stanowig informaciji publicznej i nie podlegajg udostepnianiu zgodnie
z przepisami regulujgcymi dostep do informac;ji publiczne;.

Dane osobowe z monitoringu Spétki mogg by¢ udostepnione na zadanie:

1) organow bezpieczenstwa i porzadku publicznego oraz sagdoéw — w zwigzku z realizacjg zadan
tych organow;

2) odbiorcy danych - organizatora transportu miejskiego w Szczecinie, na potrzeby zwigzane
z wykonywanymi zadaniami statutowymi (gdy przetwarzanie jest niezbedne do wykonania
zadania realizowanego w interesie publicznym — art. 6 ust. 1lit. e RODO),

3) odbiorcy danych - oséb fizycznych i innych podmiotow, ktére wykazg podstawe prawng lub
interes prawny w uzyskaniu dostepu do tych danych.

Whniosek sktada sie do Administratora danych. Prawidlowo ztozony wniosek o udostepnienie
danych musi zawiera¢ doktadng date i miejsce oraz przyblizony czas zdarzenia.

Jezeli zadanie udostepnienia wnosi osoba, ktorej wizerunek utrwalono na nagraniu,
zobowigzana jest do sprecyzowania we wniosku sytuacji, w ktorych mogta znalez¢ sie
w obszarze dziatania systemu monitoringu, podania szczegétéw ubioru itp.

Pisemne wnioski o udostepnienie danych z monitoringu rozpatrywane sg przez nw. osoby:

1) kierownika Dziatu Administracyjnego, w przypadku monitoringu nieruchomosci i budynkéw
przy ul. Klonowica 5;

2) kierownika zajezdni Pogodno i jego zastepcéw, w przypadku monitoringu zajezdni Pogodno
i tramwajow z tej zajezdni;

3) kierownika zajezdni Golecin i jego zastepcow, w przypadku monitoringu zajezdni Golecin
i tramwajow z tej zajezdni;

4) kierownika Wydziatu Infrastruktury Tramwajowe;j i jego zastepcodw w przypadku monitoringu
w budynkach podstacji prostownikowych;

5) kierownika jednostki organizacyjnej Spétki, na potrzeby ktérej monitoring zostat
zainstalowany, w przypadku monitoringu doraznego, o ktérym mowa w § 3 ust. 3
Regulaminu.

Whnioski o udostepnienie danych z monitoringu rozpatrywane sg bez zbednej zwioki.

Jezeli obowigzek udostepnienia danych nie wynika z przepiséw powszechnie obowigzujgcych,
Spotka udostepna dane po dokonaniu analizy przez Inspektora Ochrony Danych. W tym samym
trybie nastepuje realizacja praw osob, ktérych dane dotycza.

Po dokonaniu analizy, osoby wymienione w ust. 5:

1) udzielajg wnioskodawcy odpowiedzi o odmowie udostepnienia danych albo

2) udostepniajg wnioskodawcy dane, przy czym:

a) odtwarzajg wskazany zakres monitoringu i wyszukujg wiasciwy fragment nagrania,

b) tworzg kopie wtasciwego fragmentu nagrania, zapisujgc w postaci pliku na serwerze
(dysk sieciowy danej jednostki organizacyjnej) lub zaszyfrowanym nosniku mobilnym
(np. ptyta CD, pendrive),

c) plik z kopig nagrania opisujg w nastepujgcy sposob: data utworzenia Kkopii
(rrrr.mm.dd).zakres czasowy rejestracji, lokalizacja i oznaczenie kamery,

d) rejestrujg kopie nagrania w Rejestrze, o ktérym mowa w ust. 10-11,

e) udostepniajg kopie nagrania zgodnie z ust. 9,

f) usuwajg kopie nagrania z serwera i nosnikow mobilnych po udostepnieniu albo w razie
niezgtoszenia sie wnioskodawcy w celu realizacji udostepnienia danych w terminie 3
miesiecy od ztozenia wniosku o udostepnienie, chyba ze wniosek o udostepnienie
stanowi jednoczesnie wniosek o zabezpieczenie, o ktérym mowa w § 11.

Dane udostepniane sa:

1) poprzez odtworzenie wnioskodawcy lub osobie przez niego upowaznionej fragmentu
nagrania,
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2) zapokwitowaniem, poprzez przekazanie kopii danych zapisanych na elektronicznym nosniku
danych.

10. Wz6r Rejestru udostepnionych i zabezpieczonych nagran z monitoringu stanowi zatgcznik

do niniejszego Regulaminu.

11. Rejestry udostepnionych i zabezpieczonych nagran z monitoringu prowadzone sg w jednostkach

organizacyjnych, kierowanych przez osoby rozpatrujgce wnioski o udostepnienie danych —kazdy
wedtug swojej wtasciwosci.

§ 11. Zabezpieczanie danych z monitoringu

1.

Osoba zainteresowana zabezpieczeniem dowoddw z monitoringu na potrzeby postepowania
moze zwracic¢ sie pisemnie do Administratora z prosbg o ich zabezpieczenie przed usunieciem.
Whiosek nalezy ztozy¢ odpowiednio do kierownikow jednostek organizacyjnych wymienionych
w § 10 ust. 5, w terminie do 3 dni roboczych, liczac od dnia, w ktérym zdarzenie mogto zostac
zarejestrowane przez monitoring.

Prawidtowo ztozony wniosek musi zawiera¢ doktadng date i miejsce oraz przyblizony czas
zdarzenia. Wniosek mozna doprecyzowaé opisem sytuacji, oséb lub innymi szczegdtami,
pomagajgcymi odszukac¢ wiasciwy fragment nagrania monitoringu.

W celu zabezpieczenia danych z monitoringu przepisy § 10 ust. 8 pkt. 2 lit. a-d i f, ust. 91 10
stosuje sie odpowiednio.

Kopia nagrania stworzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej zostaje zabezpieczona
na okres nie dtuzszy niz 6 miesiecy i udostepniana jest jedynie uprawnionym organom.

W przypadku bezczynnoéci uprawnionych organdw przez okres 6 miesiecy od ztozenia wniosku,
kopie nagrania usuwa sie z serwera i nosnikow mobilnych.

W przypadku, w ktérym nagrania monitoringu stanowig dowod w postepowaniu prowadzonym
na podstawie prawa lub Spdtka powzieta wiadomos¢, iz mogg one stanowi¢ dowdd
w postepowaniu przed organami, termin okreslony w ust. 6 ulega przedtuzeniu do czasu
prawomocnego zakohczenia postepowania.

§ 12. Publikacja Regulaminu
Regulamin monitoringu jest:

1) rozprowadzany w sposob przyjety w Spoice zgodnie z Instrukcjg opracowywania
i wydawania przepiséw wewnetrznych Spofice;

2) wywieszany przez gospodarzy obiektdéw na tablicach informacyjnych, w budynkach
uzytkowanych przez Spotke, znajdujgcych sie na monitorowanych obszarach;

3) zamieszczony na stronie internetowej BIP oraz na wewnetrznej stronie intranetowej
(Intranet) Spofki.
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