ZARZADZENIE NR 5/DZ/2021

Prezesa Zarzadu Spélki Tramwaje Szczecinskie Spélka z ograniczong odpowiedzialnoscig
w Szczecinie z dnia 1 marca 2021 roku

w sprawie Regulaminéw udzielania zamowieni przez Tramwaje Szczecinskie Sp. 7 o.0.
w Szczecinie

Podstawa prawna:
1) ustawa z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.
2019, z pdzn. zm.);
2) akty wykonawcze do wyzej wymienionej ustawy.

Inne przepisy:
1) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r., poz.

1740 ze zm.);

2) ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego (tekst jednolity:
Dz. U. z 2020 r., poz. 1575 ze zm.),

3) ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (tekst jednolity:
Dz. U, z 2020 r., poz. 256 ze zm.);

4) ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity:
Dz. U. z 2020 r. Nr 153, poz. 1913 );

5) ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r., poz. 1333
zZe Zm.);

6) ustawa z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (tekst jednolity:
Dz. U, z2019r., poz. 178);

7) ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (tekst jednolity: Dz. U.
z 2020 r., poz. 2176);

8) ustawa z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (tekst jednolity:
Dz. U. z 2020 r., poz. 344);

9) ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tekst jednolity: Dz, U. z 2020 r., poz. 1320
ze zm.).

§ 1. Wprowadza si¢ w zycie Regulamin udzielania zamdwier sektorowych prrez Tramwaje
Szczeciniskie Spéltke 7 ograniczong odpowiedzialnosciq z siedzibg w Szczecinie, stanowiacy
zalgeznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia. Regulamin obejmuje udzielanic zamoéwien
sektorowych, do ktérych nie stosuje sig ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§ 2. Wprowadza sic w zycie Regulamin udzielania zamdwieri publicznych przez Tramwaje
Szezeciiskie Spdlke z ograniczonq odpowiedzialnosciq z siedzibg w Szczecinie, stanowigey
zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia. Regulamin obejmuje udzielanie zamOwien klasycznych
i zamowien sektorowych do ktérych stosuje si¢ ustawe Prawo zamoéwien publicznych.

§ 3. Do ww. Regulaminéw dodaje si¢ wycigg z przepisdw Ustawy Prawo zamowien publicznych
w zakresie szacowania wartodci zaméwienia stanowigcy zalgeznik nr 3 do niniejszego zarzgdzenia
oraz w zakresie opisu przedmiotu zamowienia do stosowania w odniesieniu do Regulaminu
stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 4. Nadzér nad realizacja postanowien niniejszego zarzadzenia powierza sig kierownikom
pionéw funkcjonalnych, stosownie do posiadanych kompetencii.

§ 5. 1. Za realizacje zadan okreslonych w ww. Regulaminach odpowiedzialni sg kierownicy 4
jednostek organizacyjnych Spoiki. /
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2. Pracownikéw uczestniczacych w procedurze zwigzanej z prowadzeniem postgpowan
w sprawie zamdwien zobowigzuje si¢ do realizacji zadan wynikajgcych z niniejszego zarzgdzenia.
3. Kierownikow jednostek organizacyjnych zobowigzuje si¢ do zapoznania podlegtych
pracownikow z trescig Regulamindw.

§ 6. 1. Traci moc zarzadzenie nr 4/GZ/2014 z dnia 14 kwietnia 2014 r.( zm. zarz. nr 29/DZ/2017),
z zastrzezeniem ust. 2.

2. Do postgpowan wszezetych i niezakoficzonych do dnia 31 grudnia 2020 r. zastosowanie maja
postanowienia zarzadzenia, o ktérym mowa w ust. 1.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu podpisania z mocg od 1 stycznia 2021 r. i ma
zastosowanie do postgpowan wszezgtych po tym dniu.

.
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Zatacznik nr 1
do zarzadzenia nr 5/DZ/2021

Regulamin udzielania zamowien sektorowych
przez Tramwaje Szczecinskie Sp. z 0.0. w Szczecinie

ROZ'DZIAL 1 .ciccesnasussnrnnannnnasnnannnnansnnn sessenians TP R R S EEEITE 3
OGOLNE ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN ....cocnmmmmansasssnnnssssssnssssnssnssassnnanas 3
T 0 1= 1 o] (= S PP TSP OR PR OO EL LI R TR CLERLLEED 3
1.2, POUZIAY ZAI O I s urssrsrrannnnsssnessssnssssssssssssssnsessssssssnssssssnssssesisssssssminsssEaEEErssssssssssinansasnnas 5
ROZDZIAL 2 .. .uoeusnnsmsssssssssmssssssssssssssss o s6sssssssmsssssssssssioassisaiasgssmamsassssagonsssnnss 5

PODZIAt ZADAN W PROCESIE PRZYGOTOWANIA I PROWADZENIA
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA SEKTOROWEGO ZE

WSKAZANIEM OBOWIAZK()W JEDNOSTEK ORGANIZACYINYCH ......cconnenes 5
2.1. Opracowanie planu zamowien SeKEOroWYCh......cummmmmnnmnm s 6
2.2. Whiosek o udzielenie zamowienia sektorowego..........cummmsmnummsmismsssssssssssnmmmsmsnanis 7
2.3. Obowiazki Dzialu Zaopatrzenia i Gospodarki Materiatowe] (IZ) ...vvriisssninsmsisnnranss 8
2.4, Obowigzki Dziatu Techniczno-Inwestycyjnego (IT) ... 9
2.5, Obowiazki Sekcji Zaméwien Publicznych (DZ) ....ccccesssmsmmmmmssninsmens s 10
2.6. Obowigzki Dziatlu Ksiggowosci i Analiz Ekonomicznych (GK) ..imsissmnnssssssnsnme i1
2.7. Obowiazki pozostatych jednostek organizacyjnych...commmesss, i
ROZDZIAL 3.ictumnereennnsnsusssmumanamsssssssssssnsssssssussssssusssssssssanssansasasarsssssassasmunassssss 12
KOMISIA SEKTOROWA (S) sasseensenssensunssssunssnnnnsnnssnssunnsssssasusasnsnnnsssnsnnansansnas 12
3.1. Powolanie i skiad KOMiSji S...ciummmmmrmaneassassammammmmmaunmanmmansssssss s 12
3.2. Wymogi stawiane cztonkom Komisji S...ccouvmrmnmmmnnm s i3
3.3. Zadania KOmiSji S .urirurrsmmmmsmsmisassnmnimmnmsmssnsnisssss s s s s i3
3.4. Zadania poszczegolnych czlonkéw Komisji S.....ccommmmmmnmnm i 13
3.5. Czes¢ jawna postepowania o udzielenie zamoéwienia sektorowego....couumumssrsanans 14
3.6. Czes$¢ niejawna postepowania o udzielenie zamdéwienia sektorowego .......cvuesssasins 15
3,7. POStaNOWIenia KOMCOWE . uuuiiesrrrenenesssssssassessammnmsassnsnssssnsissssssssasssminmmessssssasnassassasaninnnnes 16
ROZDZIAL 4......covumumscvsunnananssnansssnnsnssasnnsassssnnnasussnnns JE e e e e 16
POSTEPOWANIE W SPRAWIE UDZIELENIA ZAMOWIENIA SEKTOROWEGO
..................................................................................................................... 16
4.1. Opis przedmiotu zamowienia SEKEOrOWEGO ..ovuivimuiimmismmsmsnimmssssssssssnsss s i6
4.2. Okreélenie warto$ci ZamOWIENIa. ciururuesssssssmsssesssssnanmanmmss s s i6
4.3. Specyfikacja przetargowa (SP) ....ccimsmmussssssssimmnmnninmnssss s s 17
4.4, Przyjmowanie ofert .. ssnmmmmenmmss s s s e i7
ROZDZIAL 5...ccrmveneasasssnnnsnsanss S SCCIIC LR R E I CLELCL I 17
UMOWY O UDZIELENIE ZAMOWIENIA SEKTOROWEGO.......csssssuussunnennssnns 17
ROZDZIAL 6 .0cvevuecesesasumnsnsssmmmssssssssssssnmssssssssssssssssssstamsssssssssassnsassssasssinsassnanans 18

Strona 1 z 38

Sl

/



UDZIELANIE ZAMOWIEN WYLACZONYCH ZE STOSOWANIA PZP .......co... 18

ROZDZIAL 7 ......... P TP Fe O AT FEC S SO PR CLRRCERCLEL IR 19
UDZIELANIE ZAMOWIEN SEKTOROWYCH ...ccoccreumsnnsssnsansansannnssnnssnnnsnnnrnnss 19
7.1. Ogdlne zasady udzielania zamowien sektorowych ..o 19
7.2. Przetarg Nieograniczony SeKtOrOWY .....ccusssssssmsssssansmnimnsssnssimniinsssssmanmmmass s 22
7.3. Negocjacje Sektorowe bez Ogloszenia .......ccusmmmmmensmmmesmsnseaas 27
7.4. Sektorowe Zapytanie 0 CeNE .iuumsiimsrrssressssisimsnmammmssssssanssmmmmsssmessaiisiassa e 28
7.5. Zamowienie Sektorowe z Wolnej ReKi..ussssmammanmmmmmmmmsmmisssiisssssssassssnnns 29
ROZDZIAL 8, ......... JITTTTeeeees T LTI AL O JETTITTTeT PLLLLeD 31
UDZIELANIE ZAMOWIEN WSPOLFINANSOWANYCH ZE SRODKOW UNII
EUROPEJSKIED .cvueeneresussunmonasusuannusasnssansassssansasasnssaunanssnnnasssnsnaaunnnanasausonsnnannnn 31
ROZDZIAL 9......ccuuus S e PO e e R RO R L EE e C e R R R ORI 32
SPRAWOZDAWCZOSC ...oeunirnnmmsmsssnsnmnsssssmnsssasssnmnassssssnunassnsnsssnsnsassssssnsssassnns 32
ZALACZNIKI:

ZAEACZNIK NR 1 ..iiimmmsnsessssnsnnmnnssssnssnsssnssnsssssssssssssnssssssssnsnsssnsssssssnssssnnnnnnns 33

Whiosek o przeprowadzenie procedury udzielenia zaméwienia sektorowego

ZAEACZNIK NR 2 11urennssssannsssesmiiimmisssssmssssssssssssnssssssssssmmsmsmmmmanssmmsssssssanasnsnsens 35

Notatka stuzbowa w sprawie zamdwienia, ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty
130 000 z} netto

ZAEACZNIK NR 3 tiiseessennnnssrnssmniismmmmmmsmsssussssssssnnssssssssssssnmmssssmmmsssssasasssssnnnns 36
Potwierdzenie przyjecia oferty

ZALACZNIK NR 4 ...cciummassmmmnssssssmmmnnssunsnnnssssnsnsassmmnnssssssimnsassmnsssnnnsssssssssnsnnnns 37
Wykaz ofert ztozonych w postepowaniu
ZALACZNIK NR 5 coovvinsseeessnssssnnmnnnsnnsnnnsssssssssssnmmmmmmssssssassssnansasinssismsssnsssssssnns 38
Oswiadczenie

Strona 2 z 38



1.

7.

ROZDZIAL 1

OGOLNE ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN
§1.
Niniejszy Regulamin okresla:
1) zasady, warunki i tryby udzielania zamdwien sektorowych na dostawy, ustugi i roboty
budowlane przez Tramwaje Szczecifskie Spotke z ograniczong odpowiedzialnoscia z siedziba
w Szczecinie — zwang dalej ,Spétka”, ,TS” lub ,zamawiajgcym”, ktorej podstawowym
celem dziatania jest wykonywanie zadania polegajagcego na zaspokajaniu potrzeb
mieszkaicow Gminy Miasto Szczecin w zakresie lokalnego transportu zbiorowego w ramach
komunikacji tramwajowej;
2) planowanie i sprawozdawczos¢ w zakresie ww. zaméwien.
Tramwaje Szczecinskie Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig w Szczecinie jako podmiot
wykonujacy dziatalnoéé sektorowg w zakresie ustug transportowych wymienionych w art. 5 ust. 4
pkt 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamowieri publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 2019,
zm. Dz. U. z 2020r., poz. 2275 zwanej dalej ustawgq ,Pzp.”), polegajacg na udostgpnianiu lub
obstudze sieci przeznaczonych do $wiadczenia ustug publicznych w  zakresie transportu
tramwajowego — zobowigzana jest do stosowania niniejszego Regulaminu do zamowien, ktdrych
wartoé¢ jest réwna lub przekracza kwote 130 000 zt netto oraz nie przekracza progdéw unijnych,
przez ktore rozumie sie kwoty wartosci zaméwien lub konkurséw okreslonych w art. 15
dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014r. w sprawie
udzielania zamowieri przez podmioty dziatajace w sektorach gospodarki wodnej, energetyki,
transportu i ustug pocztowych, uchylajacej dyrektywe 2004/17/WE (Dz. Urz. UE L 94
z 28.03.2014, str. 243, z pdin. zm.) zwanej dalej ,dyrektywg 2014/25/UE" — aktualizowane
w aktach wykonawczych Komisji Europejskiej wydawanych na podstawie art. 17 ust. 4 dyrektywy
2014/25/UE .
Informacja o aktualnych progach unijnych, ich réwnowartosci w ztotych oraz o rownowartosci
w ztotych kwot wyrazonych w ustawie Pzp w euro, ustalonych zgodnie z komunikatem Komisji
Europejskiej, wydanym na podstawie art. 17 ust. 2 dyrektywy 2014/25/UE oraz o Srednim kursie
zlotego w stosunku do euro, stanowigcym podstawe przeliczania wartosci zamowien Ilub
konkurséw, ustalonym na podstawie kwot okreslonych w komunikacie Komisji Europejskiej,
o ktérym mowa jw., przekazywana jest przez Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych (dalej
Prezes UZP) na stronie internetowej Urzedu Zamdwien Publicznych (dalej UZP) oraz publikowana
w Monitorze Polskim.
Do przeliczania kwot wartoéci zaméwien wyrazonych w ustawie Pzp. w euro stosuje sig Sredni
kurs zlotego w stosunku do euro, o ktérym mowa w ust. 3.
Do zamdwien o wartosci przekraczajacej kwoty, o ktérych mowa w ust. 2, stosuje sig przepisy
ustawy Pzp. oraz wydane na jej podstawie akty wykonawcze.
Zaméwienia wspdtfinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej (dalej Srodki UE) tj. zamdwienia
o wartosci, o ktorej mowa w ust. 2, sg udzielane z uwzglednieniem odpowiednich wytycznych
instytucji wspoffinansujacych (zgodnie z opisem ujetym w rozdziale 8 niniejszego Regulaminu).
Wszystkie jednostki organizacyjne TS sg zobowigzane do stosowania niniejszego Regulaminu.

1.1, Definicje

§ 2.

Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

1)

2)

4)

awarii — nalezy przez to rozumieé nagte, nieprzewidziane uszkodzenie lub zniszczenie obiektu
budowlanego, urzadzenia technicznego lub systemu urzadzen technicznych powodujacych
przerwe w ich uzywaniu lub utrate ich wtasciwosci wymagajace natychmiastowego usuniecia ze
wzgleddw technologicznych, prawych, spotecznych lub innych

cenie — nalezy przez to rozumieé cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9
maja 2014r. o informowaniu o cenach towardw i ustug, nawet jezeli jest ptacona na rzecz osoby
niebedacej przedsiebiorca;

CPV — Wspdlny Stownik Zamodwien, ktéry stanowi jednolity system klasyfikacji udzielanych
zamowien, ktorego celem jest standaryzacja terminologii wykorzystywanej przy dokonywaniu
opisu przedmiotu zamdwienia przez instytucje zamawiajace;

dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktdrymi s rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga byc przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opdji
zakupu, ktére moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacjg;
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5) jednostkach (komérkach) organizacyjnych (merytorycznych) — nalezy przez to rozumiec
wszystkie dziaty/sekcje/wydziaty/zajezdnie/samodzielne stanowiska zainteresowane pozyskaniem
zaméwienia, do zakresu dziatania ktérych nalezy w szczegélnosci zgtaszanie potrzeb
(zapotrzebowania) w zakresie dostaw ustugi robot budowlanych;

6) jednostkach (komorkach) wnioskujgcych — nalezy przez to rozumieé jednostki (komorki)
organizacyjne TS odpowiedzialne za realizacje przedmiotu zamowienia, do zakresu dziatania
ktorych nalezy w szczegdlnosci przygotowanie oraz przekazywanie whioskow o przeprowadzenie
postepowania o0 udzielenie zamdwienia odpowiednio w zakresie dostaw ustug lub robdt
budowlanych na podstawie planéw (lub projektéw plandw) zaméwien;

7) kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumiec Zarzad Spotki, ktéry jest uprawniony
do zarzadzania zamawiajgcym, z wytgczeniem petnomocnikéw  ustanowionych  przez
Zamawiajgcego;

8) komisji sektorowej — nalezy przez to rozumie¢ whasciwg komisjg sektorowg powotang pismem
okdlnym Prezesa Zarzadu, do zorganizowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamdwienia sektorowego.

9) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumiec oferte z najnizsza ceng albo oferte,
ktdra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu
zamowienia;

10) ofercie czesciowej — nalezy przez to rozumiec oferte przewidujaca, zgodnie z dokumentami
zamowienia, wykonanie czesci zamdwienia;

11) postepowaniu o udzielenie zamoéwienia sektorowego - nalezy przez to rozumiec
postepowanie wszczynane w drodze publicznego ogtoszenia o zamowieniu albo przekazanie
zaproszenia do negocjacji albo zaproszenia do skfadania ofert, prowadzone jako uporzadkowany
cigg czynnosci, ktérych podstawg sg warunki zamowienia ustalone przez zamawiajgcego,
prowadzace do wyboru najkorzystniejszej oferty lub wynegocjowania postanowien umowy
w sprawie zamowienia sektorowego, konczace sig zawarciem umowy w sprawie zamowienia
sektorowego albo jego uniewaznieniem, z tym ze zawarcie umowy W sprawie zamowienia nie
stanowi czynnosci w tym postgpowaniu;

12) protokole postepowania - nalezy przez to rozumie¢ dokument sporzadzany przez
zamawiajacego, ktdry potwierdza przebieg postgpowania o udzielenie zamowienia sektorowego;
13) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie

i wykonanie robdt budowlanych, okreSlonych w zatgczniku II do dyrektywy 2014/24/UE,
w zalgczniku I do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatgcznika I do
rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r.
w sprawie Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pozn.
zm.), zwanego dalej ,,Wspdlnym Stownikiem Zamowien", lub obiektu budowlanego, a takze
realizacje obiektu budowlanego za pomocg dowolnych srodkdw, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez zamawiajacego;

14) specyfikacji przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ dokument sporzadzony przez
zamawiajacego ustalajacy w szczegdlnosci procedure postgpowania, opis przedmiotu zamowienia
wraz z warunkami umowy oraz wymagania formalne regulujgce stosunki pomiedzy
zamawiajgcym a wykonawca;

15) érodkach komunikacji elektronicznej - nalezy przez to rozumie¢ Srodki  komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug droga
elektroniczng;

16) udzieleniu zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ zawarcie umowy w sprawie zamowienia
sektorowego;

17) ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktore nie sg robotami budowlanymi
lub dostawami;

18) wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o przeprowadzenie (wszczecie) postgpowania
o udzielenie zamowienia sektorowego;

19) wartoéci zamowienia — nalezy przez to rozumieC catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezyty starannoscia;

20) wykonawey - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubiega sig
o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia sektorowego;

21) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Tramwaje Szczecinskie Sp. z 0.0. w Szczecinie —
osobe prawng;

22) zaméwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy zamawiajgcym
a wykonawca, ktdrej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od wybranego wykonawcy
robdt budowlanych, dostaw lub ustug.
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23) zamowieniu sektorowym - nalezy przez to rozumie¢ zamdwienie udzielane przez
zamawiajacego sektorowego w celu prowadzenia jednego z rodzajow dziatalnosci sektorowej,
o ktorej mowa w art. 5 ust. 4 ustawy Pzp.

1.2. Podzial zamowien

§ 3.

1. Zamébwienia dzielg sie na:

1) zamowienia klasyczne,

2) zamowienia sektorowe,

- s to zaméwienia, do ktdrych stosuje sig przepisy ustawy Pzp;

3) zaméwienia sektorowe zwigzane z dziatalnoscia sektorowg w zakresie ustug
transportowych polegajaca na udostepnianiu lub obstudze sieci przeznaczonych do
éwiadczenia ustug publicznych w zakresie transportu tramwajowego, o ktorych mowa w § 1
ust. 2;

4) zamoéwienia wylgczone ze stosowania Pzp. - to zamowienia, ktorych wartosc nie
przekracza kwoty 130 000 zt netto oraz pozostate zamdwienia wymienione w art. 10 ust. 2
oraz art. 11-14 ustawy Pzp.

2. Niniejszy Regulamin stosuje si¢ do zaméwien, ktérych wartos¢ jest rowna lub przekracza
kwote 130 000 zt netto oraz nie przekracza progéw unijnych, o ktérych mowa w § 1 ust. 2
z wyjatkiem przypadkéw, gdy:

1) okreSlone postanowienia zostaly wylaczone ze stosowania dla niektdrych rodzajow
zamowien;

2) okreélone postanowienia zostaly zastrzezone wylgcznie dla niektérych rodzajow
zamowien.

3. Zamdwienia zwigzane z dziatalnoscig sektorowa w zakresie ustug transportowych polegajaca na
udostepnianiu lub obstudze sieci przeznaczonych do $wiadczenia ustug publicznych w zakresie
transportu tramwajowego s3 to zamdwienia zaréwno bezposrednio jak i funkcjonalnie zwigzane
z podstawowym celem dziatania zamawiajgcego wskazanym w § 1 ust. 1 pkt 1 niniejszego
Regulaminu.

4, Postepowania w sprawie zamowien sektorowych prowadzone winny by¢ przy zastosowaniu
trybdw oraz zgodnie z zasadami okreslonyml w rozdziale 7 niniejszego Regulaminu.

5. Postepowania w sprawie zamdwien wyfaczonych ze stosowania Pzp. Prowadzone winny byc
zgodnie z zasadami okreslonymi w rozdziale 6 niniejszego Regulaminu.

6. Informacje, o ktdrych mowa w § 1 ust. 3, podawane bedg do wiadomosci pracownikow Spétki
w okdlniku Prezesa Zarzadu.

7. Postepowania w sprawie zamdwienia sektorowego prowadzone winny byc z zachowaniem zasad:
uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcow, jawnosci, pisemnosci, o ktorych
mowa w § 33.

ROZDZIAL 2

PODZIAL ZADAN W PROCESIE PRZYGOTOWANIA I PROWADZENIA POSTEPOWANIA
0 UDZIELENIE ZAMOWIENIA SEKTOROWEGO ZE WSKAZANIEM OBOWIAZKOW
JEDNOSTEK ORGANIZACYIJNYCH

§ 4.

1. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia sektorowego
odpowiada kierownik zamawiajgcego.

2. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia sektorowego
odpowmdajq takze inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w postepowaniu oraz
czynnosci zwigzane z przygotowaniem postgpowania.

3. Czynnosci faktyczne i prawne w postepowaniach o udzielenie zamowien sektorowych dokonuje
w imieniu zamawiajacego Zarzad Spotki lub prokurenci, zgodnie z aktualnymi zasadami
reprezentacji Spotki.

4, Czynnoéci, o ktdrych mowa w ust. 3 moga dokonywac petnomocnicy dziatajacy na podstawie
petnomocnictwa udzielonego przez osoby uprawnione do reprezentacji Spotki.
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2.1. Opracowanie planu zaméwien

1.

§ 5.

W celu zabezpieczenia procesu planowania, przygotowania i realizacji zamowien wiodacg role

petnig dwie jednostki organizacyjne:

1) Dziat Zaopatrzenia i Gospodarki Materialowej (dalej IZ) - w zakresie zaopatrzenia
materialowo - technicznego (materialy, czeSci zamienne, regeneracja czesci zamiennych
i podzespotéw) oraz w zakresie napraw i legalizacji narzedzi i urzadzen - na podstawie
sktadanych zapotrzebowan, a takze w zakresie innych dostaw i ustug - ujetych w Planie
wydatkow inwestycyjnych i w Planie wydatkéw remontowych Spotki;

2) Dzial Techniczno - Inwestycyjny (dalej IT) - w zakresie zamowien na roboty budowlane,
opracowanie dokumentacji  projektowej, ustugi w zakresie badan technicznych
i konserwacji urzadzeh podlegajacych dozorowi technicznemu, a takze innych dostaw i ustug
- ujetych w Planie wydatkéw inwestycyjnych i w Planie wydatkéw remontowych Spotki;

Pozostate jednostki organizacyjne, m.in. Dziat Administracyjny (dalej DA), Dziat Kadr

i Szkolenia (dalej DK), Dziat Organizacji i Kontroli Procedur (dalej GO), Dziat Informatyki

i tacznoéci (dalej GI), Stanowisko ds. BHP i Ochrony Srodowiska (dalej DB), Dziat Obstugi

Zarzadu i Marketingu (DM), Zajezdnia Pogodno (dalej EZP), Zajezdnia Golecin (dalej EZG),

Wydziat Remontowy (dalej ER), Wydziat Infrastruktury Tramwajowej (dalej IS) sg zobowigzane

do realizacji zadan zwigzanych z udzielaniem zaméwien, zgodnie z zakresami zadan, okreslonymi

W Regulaminie organizacyjnym Spotki Tramwaje Szczeciriskie Sp. z 0.0.

W Spotce corocznie opracowuje sig:

1) Plan wydatkéw inwestycyjnych obejmujacy swoim zakresem w szczegolnosci:

— obiekty,

— tramwajowa infrastrukture transportowa,

— tramwaje,

— urzadzenia, podzespoty i elementy do tramwajow,
— pojazdy,

— informatyzacje (wydatki o wartosci powyzej 10.000,00 zt),
— wyposazenie i pozostate urzadzenia (wydatki o wartosci powyzej 10.000,00 zt);

2) Plan wydatkéw remontowych obejmujacy swoim zakresem w szczegolnosci:

— obiekty,

— tramwajowa infrastrukture transportowa,

— urzadzenia, podzespoly i elementy do tramwajow,

— wyposazenie i pozostate urzadzenia (wydatki o wartosci powyzej 10.000,00 zh);

3) Plan materialowy dotyczacy w szczegdlnosci:

— zakupdw: urzadzen i wyposazenia (wydatki o wartoéci do 10.000,00 z),
_  zakupdw materiatéw eksploatacyjnych i czesci zamiennych,

— remontdéw, napraw i legalizacji narzedzi oraz urzadzen,

— informatyzacji (wydatki o wartosci do 10.000,00 zf);

Poza planami wymienionymi w ust. 3, realizowane sg ustugi, w szczegolnosci z zakresu ochrony

mienia, sprzatania pomieszczen, wywozu odpadéw, badan profilaktycznych pracownikow itp.

Procedury dotyczace postepowania w tym zakresie zawarto w §14ust. 1i2.

W terminie do kofica listopada kazdego roku, jednostki organizacyjne TS zgtaszajg pisemnie

potrzeby na kolejny rok:

1) do kierownika IT - potrzeby w ramach Planu wydatkéw inwestycyjnych i Planu
wydatkow remontowych,

2) do kierownika IZ - potrzeby w ramach Planu materiatowego,

Zgodnie ze zgtoszonymi potrzebami, w grudniu kazdego roku :

1) na podstawie informacji przekazanych przez IT, Stanowisko ds. Controllingu (dalej DC)
opracowuje projekty: Planu wydatkéw inwestycyjnych i Planu wydatkéw
remontowych na kolejny rok,

2) 1IZ opracowuje projekt Planu materiatowego na kolejny rok i weryfikuje go pod katem
limitu wydatkéw, uzgodnionego z Dyrektorem ds. Finansowych, zaleznego od sytuadji
finansowej Spotki, przewidywanej na kolejny rok,

Plan wydatkéw inwestycyjnych i Plan wydatkéw remontowych sa zatwierdzane

przez Zarzad zamawiajgcego i w terminie do konca lutego roku objetego planowaniem,

opiniowane przez Rade Nadzorczg.
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10.

11

12.

W terminie do konfica stycznia roku objetego planowaniem, na podstawie projektéw plandw,
o ktérych mowa w ust. 6 pkt 1 i 2 oraz przyjetego przez Zarzad planu wydatkdéw, o ktérym mowa
w ust. 7, IT i IZ opracowujg projekt Planu zamoéwien, ktory przekazujg do akceptacji
Dyrektora Pionu I.

Plan zamoéwien powinien zawiera¢ w szczegdlnosci nastepujace dane: przedmiot zaméwienia,
wartoé¢ zamdwienia w PLN i EUR, planowany termin realizacji zamowien, uwagi.

Przy planowaniu zaméwien sektorowych na okresy dtuzsze niz jeden rok, w Planie zamdwien
nalezy uwzglednié¢ wartosci zamowien w rozbiciu na poszczegdlne lata.

Do czasu akceptacji Planu zaméwien przez Dyrektora Pionu I, zamowien sektorowych udziela
sie w oparciu o projekt Planu zamowien.

Niezwlocznie po zatwierdzeniu Planu zaméwiei przez Dyrektora Pionu I, Plan zaméwien jest
przekazywany do Sekcji Zaméwien Publicznych (dalej DZ) oraz jednostek odpowiedzialnych za
jego realizacje.

2.2. Wniosek o udzielenie zamoéwienia sektorowego

§ 6.

Przygotowania wniosku o udzielenie zamowienia sektorowego ujgtego oraz nie ujetego w planie

dokonuje kierownik jednostki wnioskujacej z wiasnej inicjatywy lub na wniosek jednostki

organizacyjnej, ktora sporzadza zgltoszenie potrzeb na druku — Zapotrzebowanie - stanowigcym

zatacznik nr 1 do Instrukcji Gospodarki Materiafowey .

W przypadku zaméwier nie ujetych w planie jednostka wnioskujaca moze zada¢ wyjasnien

dotyczacych przyczyn nie zgtoszenia przez jednostke organizacyjng potrzeb w terminie ustalonym

dla sporzadzenia planu. Jednostka organizacyjna ma obowigzek udzieli¢ wyjasnien oraz podac
uzasadnienie koniecznosci dokonania zamowienia.

Kierownicy jednostek wnioskujacych, zgodnie z wiasciwymi zakresami dziatania oraz zgodnie

z planem zamdwien lub jego projektem, sktadajg do Kierownika DZ Whniosek o przeprowadzenie

postepowania o udzielenie zamowienia sektorowego, ktérego wzor stanowi zafgeznik nr 1 do

niniejszego Regulaminu; wraz z materiatami niezbgdnymi do wszczgcia postgpowania,

w szczegdlnosci wyczerpujacym i jasnym opisem przedmiotu zamowienia i wzorem umowy.

Kierownicy jednostek wnioskujgcych sktadajgc wniosek o udzielenie zamdwienia sektorowego,

zobowigzani s3 do bezwzglednego przestrzegania zakazu dzielenia zamoéwienia na odrgbne

zamowienia (czesci), jezeli prowadzi to do niestosowania przepisow ustawy Pzp. (art. 29 ust. 2

Pzp.).

Jednostka wnioskujaca sktada przygotowany wniosek w formie pisemnej i elektronicznej do

kierownika DZ z odpowiednim wyprzedzeniem (minimum 21 dni) uwzgledniajgcym czas na:

powolanie przez Zarzad zamawiajgcego Komisji Sektorowej, przygotowanie —specyfikacji
przetargowej, opracowanie ogtoszenia oraz termin publikacji ogtoszenia (przestania zaproszen).

Jednostki wnioskujace sktadajgc do DZ wniosek o przeprowadzenie procedury udzielenia

zamowienia sektorowego sg zobowigzane dotgczy¢ nw. obligatoryjne zatgczniki zatwierdzone

przez kierownika pionu funkcjonalnego jednostki wnioskujgcej:

1)  opis przedmiotu zamowienia,

2)  dokumentacje projektowa oraz specyfikacje techniczng wykonania i odbioru robot,
opisujaca przedmiot zaméwienia w przypadku robét budowlanych lub projekt funkcjonalno-
uzytkowy. Dokumentacje przekazuje sie réwniez w formie elektronicznej, w formacie
zgodnym z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012r. w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagar dla rejestrow publicznych
i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagari dla systemow
teleinformatycznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2017r., poz. 2247),

3)  obliczong wartos¢ szacunkowg w PLN oraz EUR,

4)  opis sposobu obliczenia ceny oferty,

5)  wykaz wykonawcdw, ktérych nalezy zaprosi¢ do negocjacji lub do ktdrych nalezy wystac
zapytanie (wraz z adresami; siedziby i e-mail oraz numerami telefonéw), jezeli zaméwienia
udziela sie w trybie negocjacji sektorowych bez ogloszenia lub sektorowego zapytania
0 ceng;

6)  wskazanie wykonawcy, z ktdrym beda prowadzone negocjacje, jezeli zaméwienia udziela
sie w trybie zamdwienia sektorowego z wolnej reki z uzasadnieniem jego wyboru,

7)  propozycie zagadnien, ktére bedg przedmiotem negocjacji z wykonawcami, jezeli
zaméwienia udziela sie w trybie negocjacji sektorowych bez ogtoszenia, zamoéwienia
sektorowego z wolnej reki,
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8)  zaparafowany przez radce prawnego wzdr umowy,

9) informacje na temat wykonawcéw, o ktérych mowa w § 9 ust. 2 pkt 7 zdanie 2 oraz § 10
ust. 2 pkt 7 zdanie 2 niniejszego Regulaminu.

Zataczniki do wniosku, o ktdrych mowa w ust. 6, skladane sa w DZ w wersji papierowej

i elektronicznej.

Jezeli wniosek jest niewystarczajacy do przygotowanla postepowania o udzielenie zaméwienia

sektorowego, Kierownik DZ moze zwrdci¢ go w catosci do jednostki wnioskujgcej, ktora ztozyta

whniosek lub wezwaé ja do uzupetnienia, okreslajgc zakres wymaganych uzupetnien.

§7.

Whiosek o udzielenie zaméwienia sektorowego, ktdre nie jest objete planem zamdwien moze by¢
ziozony jedynie wtedy, gdy przy dotozeniu nalezytej starannosci, zaméwienia takiego nie mozna
byto wczeéniej przewidzie¢, lub nie udzielenie zaméwienia mogloby skutkowaC zagrozeniem
zasad bezpieczenstwa lub powaznym zaktdceniem dziatalnosci Spétki. Przygotowanie powyzszego
wniosku nalezy do jednostki wnioskujacej na podstawie zgtoszenia jednostki organizacyjnej, ktora
dostarcza merytoryczne uzasadnienie.

Whniosek o udzielenie zamdwienia sektorowego, ktdre nie jest objete planem zaméwien Jednostka
wnioskujaca sktada do DZ wskazujac uzasadnienie koniecznoéci udzielenia takiego zaméwienia
oraz 7rodio finansowania. Wniosek musi by¢ zatwierdzony przez wiasciwego kierownika pionu
funkcjonalnego.

§ 8.

Przy sktadaniu wnioskéw dotyczacych dostaw materiatéw, czgsci zamiennych i podzespoléw, nalezy
kierowa¢ sie zasadg utrzymania w magazynach mlnlmalnego, bezpiecznego dla zachowania peine]
i plynnej realizacji zadan przewozowych, stanu zapasow magazynowych, oraz ciggiosci  uméw
zawartych w zakresie dostaw.

2.3. Obowiazki Dzialu Zaopatrzenia i Gospodarki Materiatowej — IZ

1

§9.

W proces:e przygotowania postepowania o udzielenie zaméwienia sektorowego (w przypadku,

gdy zamdwienie bedzie wspéifinasowane ze $rodkéw UE, nalezy podac petne informacje w tym

zakresie), IZ realizuje zadania zwigzane z:

1)  dostawa materiatéw, czesci zamiennych, podzespotw;

2)  regeneracjg czesci zamiennych i podzespotow;

3)  naprawa i legalizacjg narzedzi i urzadzen,

4)  ustugami w zakresie badan technicznych tramwajow.

Do obowigzkow IZ nalezy:

1)  weryfikacia wstepna skfadanych przez jednostki organizacyjne zapotrzebowan
materiatowych w zakresie precyzyjnego opisu przedmiotu zaméwienia (ilos¢, parametry,
normy, rysunki) oraz prawidtowosci danych technicznych okreslajgcych przedmiot
zamowienia;

2)  opracowanie zbiorczych zestawien rocznych na podstawie otrzymanych zapotrzebowan;

3)  opracowanie szczegétowego wartosciowego planu materiatowego;

4)  okreélenie wartoéci zaméwienia w PLN w oparciu o odpowiednie przepisy art. 28 — 36
ustawy Pzp.;

5) ustalenie kwoty, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,
stosownie do zatozonego planu zaméwien;

6) przekazanie do Dzialu Ksiegowosci i Analiz Ekonomicznych (dalej GK) informacii
zaWiera]acych dane dotyczace wartoéci zamdwienia oraz kwoty na sfinansowanie
zaméwienia w celu sporzadzenia przez GK kalkulacji okreslajgcej wartos¢ zamowienia
(netto) w PLN i EUR wraz ze wskazaniem kwoty brutto w PLN, jakg zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

7)  przygotowanie i wystepowanie z wnioskiem o przeprowadzenie procedury udzielenia
zaméwienia sektorowego do DZ, odpowiednio wedtug potrzeb — zgodnie z wzorem
stanowigcym zat. nr 1 do niniejszego Regulaminu w oparciu o zatwierdzony plan, o ktorym
mowa w ust. 2 pkt 3, zawierajgcym opis przedmiotu zamowienia i zatgczong do niego
dokumentacjg (np. rysunki techniczne) oraz propozycjg kryteridw oceny ofert. Ponadto
wniosek moze zawiera¢ wykaz znanych zamawiajacemu wykonawcow, ktérzy w ramach
prowadzonej dziatalnoéci $wiadcza dostawy lub ustugi bedace przedmiotem zamdwienia,
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ktérych zamawiajacy po zamieszczeniu ogtoszenia na stronie BIP zamawiajgcego, moze

bezpoérednio poinformowac o wszczeciu postgpowania. Whiosek przed przekazaniem do

DZ winien by¢ parafowany przez kierownika jednostki organizacyjnej sktadajacej

zapotrzebowanie do 1Z oraz zatwierdzony przez kierownika pionu funkcjonalnego;

8)  nadzor nad realizacjg umow otrzymanych z DZ, w szczegolnosci w zakresie:

a) kompleksowego rozliczenia sig z wykonawca,

b)  kompletowania dokumentow dostawy,

c) sprawdzania, czy realizowane sg wszystkie warunki umowy, ze szczegdlnym
zwréceniem uwagi, czy nie przekroczono wartosci zamdwienia (w odniesieniu do
umdw zawartych po przeprowadzonych postgpowaniach na wnioski kierowane z 1Z);

9)  badanie rynku w celu uzyskania najpetniejszej informacji o cenach produktow i ustug, oraz
o potencjalnych wykonawcach;

10) w przypadku ztozenia wniosku o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia
sektorowego w trybach innych niz przetarg nieograniczony sektorowy (np. sektorowe
zaméwienie z wolnej reki), 1Z wskazujagc wykonawce z ktérym nalezy przeprowadzi¢
negocjacje, zobowigzany jest do uzasadnienia jego wyboru w oparciu o przeprowadzone
petne rozeznanie rynku.

3. Ponadto IZ:

1) sprawuje kontrole w zakresie wydatkowania zaplanowanych w roku obrotowym
(kalendarzowym) érodkéw finansowych na zaméwione dostawy i ustugi;

2) prowadzi zestawienia zbiorcze (rejestr) w zakresie faktycznej wartoéci udzielonych w IZ
zamowien w danym roku obrotowym;

3)  prowadzi zbiorcze zestawienia dostaw i ustug z wartoscig faktycznie wydatkowana;

4)  przygotowuje i realizuje zaméwienia, ktérych wartoSc nie przekracza 130 000 ziotych netto,
w odniesieniu do dostaw oraz ustug ujetych w zbiorczym planie zapotrzebowania
materiatowego Spdtki — zgodnie z postanowieniami rozdz. 6 § 32 niniejszego Regulaminu;

5)  prowadzi rejestr uméw, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zfotych netto.

2.4, Obowiazki Dziatu - Techniczno — Inwestycyjnego — IT

§ 10.

1. W procesie przygotowania postepowania o udzielenie zamdwienia sektorowego (w przypadku,
gdy zaméwienie bedzie wspdifinasowane ze srodkow UE, nalezy podac petne informacje w tym
zakresie), IT realizuje zadania zwigzane z:

1)  robotami budowlanymi;

2)  opracowaniem dokumentacji projektowej;

3)  ustugami w zakresie napraw i konserwacji urzadzen podlegajacych dozorowi technicznemu;

4)  innymi dostawami i ustugami ujgtymi w planie inwestycyjnym i remontowym Spotki.

2. Do obowigzkéw IT nalezy:

1)  opracowanie  szczegétowego wartosciowego  planu  wydatkéw  inwestycyjnych
i remontowych (dotyczace remontéw kapitalnych obiektéw i taboru tramwajowego);

2)  uzyskanie wymaganych decyzji przed przekazaniem wniosku 0 wszczecie postepowania
o udzielenie zamowienia sektorowego na roboty budowlane, dostawy i ustugi w zakresie
zadan ujetych w planie inwestycyjnym i remontowym Spotki;

3)  okreslenie wartosci zamowienia w PLN w oparciu o odpowiednie przepisy art. art. 28 — 36
ustawy Pzp.;

4)  ustalenie kwoty, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamowienia,
stosownie do zatozonego planu zaméwien;

5) przekazanie do Dziatu Ksieggowosci i Analiz Ekonomicznych (dalej GK) informacji
zawierajagcych dane dotyczace wartoéci zamdwienia oraz kwoty na sfinansowanie
zaméwienia w celu sporzadzenia przez GK kalkulacji okreslajacej wartosc zamowienia
(netto) w PLN i EUR wraz ze wskazaniem kwoty brutto w PLN, jaka zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;

6)  przygotowanie dokumentacji techniczno-kosztorysowej i wykonawczej, ktorej przedmiotem
sa roboty budowlane, a takze opisu przedmiotu zamowienia na dostawy i ustugi (m.in.
dotyczace opracowania dokumentacji projektowej, naprawy I konserwacji urzadzen
podlegajacych dozorowi technicznemu), a takze inne roboty budowlane, dostawy i ustugi
w zakresie zadari ujetych w planie inwestycyjnym i remontowym Spotki;

7)  przygotowanie i wystepowanie z wnioskiem o przeprowadzenie procedury udzielenia
zamowienia sektorowego do DZ, odpowiednio wediug potrzeb — zgodnie z wzorem
stanowigcym zat. nr 1 do niniejszego Regulaminu w oparciu o zatwierdzony plan, o ktérym
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mowa w ust. 2 pkt 1, zawierajagcym opis przedmiotu zamoOwienia, wskazaniem oraz

z propozycja kryteriow oceny ofert. Ponadto wniosek moze zawiera¢ wykaz znanych

zamawiajgcemu wykonawcow, ktérzy w ramach prowadzonej dzialalnoéci  Swiadcza

dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia, ktdrych
zamawiajacy po zamieszczeniu ogloszenia stronie BIP zamawiajacego, moze bezposrednio
poinformowac o wszczeciu postepowania. Wniosek przed przekazaniem do DZ winien byc
parafowany przez kierownika jednostki organizacyjnej sktadajacej zapotrzebowanie

i zatwierdzony przez kierownika pionu funkcjonalnego;

8)  nadzér nad realizacjg umow otrzymanych z DZ, w szczegolnosci w zakresie:

a) kompleksowego rozliczenia sig z wykonawca,

b) sprawdzania, czy realizowane sg wszystkie warunki umowy, ze szczegllnym
zwrdceniem uwagi, czy nie przekroczono wartosci zamdwienia, czy nalezy
zastosowac kary umowne,

¢) uprawnienia do zaspokojenia roszczeh w przypadku, gdy zostato wniesione
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, lub zwrotu zabezpieczenia, po uptywie
okresu jego obowigzywania.

9)  sprawowanie kontroli w zakresie wydatkowania zaplanowanych $rodkéw finansowych
w roku obrotowym na zamdwione roboty budowlane, dostawy i ustugi w zakresie zadan
ujetych w planie inwestycyjnym i remontowym Spotki;

10) przygotowanie i realizacia zamdwien, ktorych warto$¢ nie przekracza 130 000 ztotych
netto, w odniesieniu do opracowania dokumentacji projektowej, robdt  budowlanych
i innych ustug oraz dostaw ujetych w planie inwestycyjnym (remontowym) Spotki — zgodnie
z postanowieniami rozdz. 6 § 32 niniejszego Regulaminu;

11) prowadzi rejestr zaméwien, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 ziotych netto.

2.5. Obowiazki Sekcji Zamoéwien Publicznych — DZ

§ 11.

1. DZ realizuje zadania zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania
o udzielenie zamoéwienia sektorowego w oparciu o wnioski przekazane z IZ oraz IT
w nastepujacym zakresie:

1)  weryfikuje wniosek pod wzgledem kompletnoéci informacji. Jezeli wniosek jest
niewystarczajgcy do przygotowania postgpowania — kierownik DZ postepuje zgodnie
z postanowieniami § 6 ust. 8;

2)  przedktada do akceptacji Prezesa Zarzadu propozycje skfadu komisji sektorowej;

3)  wspdtpracuje z komisjg sektorowg w sprawie wyboru trybu udzielenia zaméwienia;

4)  wspdipracuje z komisjg sektorowa w sprawie przekazania wniosku z prosbg o zatwierdzenie
ustalei komisji sektorowej o udzielenie zamowienia sektorowego /zamowienia
wspotfinansowanego ze $rodkoéw UE;

5)  wspotpracuje z komisjg sektorowg w przygotowaniu specyfikacji przetargowe] (dalej SP)
wraz z niezbednymi zatacznikami po otrzymaniu wniosku, o ktdrym mowa w § 9 ust. 2 pkt
7 i/lub § 10 ust. 2 pkt 7, treéci ogtoszenia o zaméwieniu lub zaproszenia do udziatu
w postepowaniu, projektéw innych dokumentoéw;

6) przedkiada do akceptacji Prezesa Zarzadu komplet materiatéw przetargowych;

7) zamieszcza ogtoszenia (ewentualne zmiany treéci ogtoszenia) w sprawie zamowien
sektorowych na stronie BIP zamawiajacego, informuje o wszczeciu postepowania znanych
zamawiajagcemu wykonawcow, ktérzy w ramach prowadzonej dziatalnosci $wiadczg
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamoOwienia zgodnie
z przekazanym i zatwierdzonym wnioskiem z IT lub 1Z (w przypadku, gdy takie informacje
zostaly zawarte we wniosku);

8) informuje na biezgco:

a) Kancelarie Spétki o terminach wyznaczonych do sktadania ofert (przyjmowania
ofert),
b)  GK o wysokosci wadium, terminach wniesienia i zwrotu wadium;

9) przygotowuje dokumentacje przetargowg (opracowuje wzory) SP;

10) wspdtpracuje z komisjg sektorowq w zakresie przygotowania protokotu z prac komisji
sektorowej, przygotowania protokotu postepowania wraz z kompletem zatgcznikow w tym
z korespondencjq prowadzong z wykonawcami w trakcie postepowania (odpowiedzi na
zadawane pytania, modyfikacje SP, wezwania do wyjasnien, uzupetnienia dokumentow

itp.);
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11) nadzoruje komisje sektorowa w zakresie przestrzegania uregulowan wewnetrznych oraz
powszechnie obowigzujgcych przepisow w zakresie udzielania zamowien sektorowych;

12) przygotowuje do podpisu umowy w sprawie zamowienia sektorowego z wybranym
wykonawcg;

13) przekazuje droga elektroniczng umowe (skan) do jednostek, o ktorych mowa w § 31
niniejszego Regulaminu.

§12.

DZ zobowigzana jest ponadto:

1)  prowadzi¢ rejestr zaméwien sektorowych Spétki, ktorych wartos¢ przekracza kwote
130 000 ztotych netto;

2) prowadzié rejestr uméw w sprawie zaméwien sektorowych, zawartych w  wyniku
przeprowadzonych postepowan o udzielenie zamowienia sektorowego, ktérych wartos¢
przekracza kwote 130 000 ztotych netto,

3) do sporzadzania sprawozdawczosci (zgodnie z zasadami opisanymi w rozdziale 9, § 75
niniejszego Regulaminu).

Rejestr uméw, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2, zawiera w szczegolInosci:

1)  numer i date zawarcia umowy,

2)  nazwe i adres wykonawcy,

3)  przedmiot umowy,

4)  okres obowigzywania umowy,

5)  wartoé¢ udzielonego zaméwienia,

6)  numer prowadzonego postepowania,

7)  dodatkowe informacje (uwagi, aneksy itp.) w tym oznaczenie, Ze jest to umowa
o udzielenie zamdwienia sektorowego;

8) przy umowach dotyczacych zamdwien wspéifinansowanych ze srodkéw UE (dodatkowa
informacja w tym zakresie).

Umowy oraz dokumentacja z postepowan winny by¢ przechowywane w DZ przez okres czterech

lat, od daty zawarcia umowy, w sposob zapewniajacy nienaruszalnoé¢ dokumentéw,

a w przypadku wszelkich dokumentéw dotyczacych udzielania pomocy publicznej powinny byc

przechowywane zardwno przez organ udzielajgcy pomocy, jak rowniez przez zamawiajacego

przez okres odpowiedni dla danego projektu — Programu Operacyjnego.

DZ jest zobowigzana do archiwizacji dokumentacji przetargowych oraz uméw w sprawie

zamdwien poprzez przekazanie ww. dokumentacji wraz ze spisem do archiwum Spotki.

2.6. Obowiazki Dzialu Ksiegowosci i Analiz Ekonomicznych (GK)

1y

g 13.
W procesie przygotowania postepowania o udzielenie zamowienia GK realizuje zadania zwigzane z:
1)  przygotowaniem w oparciu o dane przekazane z IT, IZ oraz innych jednostek dokumentu
okreslajgcego wartos¢ zamowienia w PLN oraz EUR;
2)  podaniem kwoty, jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamowienia,
stosownie do zatozonego planu zaméwien.
GK przyjmuje wadium oraz zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, a takze informuje DZ
o wniesieniu wadium przed wyznaczonym terminem otwarcia ofert oraz o ewentualnym
wydtuzeniu waznosci wadium.

2.7. Obowiazki pozostatych jednostek organizacyjnych

§ 14.

1. Wszystkie jednostki organizacyjne sa zobowigzane do rzetelnego wigczenia sie w proces

tworzenia planu zakupéw materiatowych i inwestycyjnych na kazdy rok kalendarzowy. W zwigzku

z tym jednostki sg zobowigzane:

1) do przekazania odpowiednio do IZ zapotrzebowan materiatowych, zgodnie z zasadami
sporzadzania zapotrzebowan materiatowych ujetych w Instrukcji gospodarki materiatowej —
wydanej odrebnym zarzadzeniem, lub przekazania do IT zapotrzebowan na roboty
budowlane, ustugi, okreélajac rzeczywiste ilosci, oraz skrupulatnie i dokfadnie opisujac
przedmiot zamdwienia;
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2)  w przypadku awarii lub innych przyczyn niemozliwych do przewidzenia — do przekazania
zapotrzebowan do odpowiednich jednostek wnioskujgcych — doraznie;

3)  do przekazania zapotrzebowan do DA — w przypadku ustug, o ktorych mowa w § 5 ust. 4,
ti. ustug $wiadczonych w kilku jednostkach organizacyjnych jak np. sprzatanie
pomieszczeri, wywéz odpadéw, ochrona mienia (dotyczy kazdej z jednostek
organizacyjnych, na rzecz ktérej wykonywana bedzie ustuga).

Jednostki organizacyjne w przypadkach uzasadnionych charakterem zaméwienia np. obstuga

prawna, badania profilaktyczne pracownikéw — moga sktadac wnioski o udzielenie zamowienia

bezposrednio do DZ, z zachowaniem wiasciwych uregulowah odnoénie ich przygotowania

i zatwierdzania.

Jednostki organizacyjne zobowigzane sa ponadto do prowadzenia Rejestru zaméwien, o ktdrym

mowa w § 75 w zakresie postepowan, ktdrych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 ztotych

netto.

ROZDZIAL 3

KOMISJA SEKTOROWA

§ 15.
W postepowaniach o udzielenie zaméwienia sektorowego powolywana jest komisja sektorowa.
W uzasadnionych przypadkach w postepowaniach w trybie zaméwienia sektorowego z wolnej reki
zamawiajacy moze odstapi¢ od powotania komisji sektorowe;.
Komisja sektorowa (dalej S) jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajgcego powotanym
do oceny spetiania przez wykonawcow warunkéw udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zamodwienia sektorowego oraz do badania i oceny ofert.
Kierownik zamawiajacego moze takze powierzy¢ komisji S dokonanie innych, niz okreslone
w ust. 2, czynnoéci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia sektorowego oraz czynnoSci
zwiazanych z przygotowaniem postepowania o udzielenie zaméwienia sektorowego.
Komisja S przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje rozstrzygnigcia postgpowania
wystepujac z wnioskiem o dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty, lub uniewaznienie
postepowania, ewentualne pominiecie oferty, jezeli wystgpi taka okolicznos¢ — z uzasadnieniem.
Cztonkami komisji S moga by¢ pracownicy Spdtki oraz inne osoby (biegli), jezeli charakter
zamoéwienia wymaga od cztonkéw komisji specjalistycznej wiedzy. Kierownik zamawiajgcego
moze wyznaczy¢ czionkéw komisji S spoza pracownikow Spotki.
Kazdy z cztonkéw komisji S ponosi odpowiedzialnos¢ w zakresie wykonywanych czynnosci.

§ 16.

Radca prawny wspdlpracuje z komisja S na etapie przygotowania postgpowania o udzielenie
zaméwienia sektorowego. Weryfikuje pod wzgledem formalno-prawnym i parafuje wzdr umowy
oraz udziela opinii w zakresie watpliwosci komisji S co do czynnosci podejmowanych przez
zamawiajacego w postgpowaniu. Zmiany tresci umowy, ktdre nastapig w trakcie prowadzonego
postepowania o udzielenie zamdéwienia sektorowego (na wniosek wykonawcy, badz w wyniku
prowadzonych negocjacji) wymagaja uzgodnienia pod wzgledem formalno-prawnym z radcg
prawnym.

Jezeli dokonanie czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowania
o udzielenie zamdwienia sektorowego wymaga wiadomosci specjalnych,  kierownik
zamawiajacego z wiasnej inicjatywy lub na wniosek komisji S, moze powotac biegtych.

3.1. Powolanie i sklad komisji S

1.

"

§17.
Komisje S powoluje kierownik zamawiajacego lub osoby przez niego upowaznione odrgbnie dla
kazdego postepowania o udzielenie zamdwienia sektorowego.
Komisja skiada sie z co najmniej z trzech os6b.
Spoéréd czionkédw komisji — kierownik zamawiajacego lub osoby przez niego upowaznione
powotuje przewodniczacego i sekretarza komisji. Sekretarzem komisji jest pracownik DZ.
Przewodniczacym komisji jest osoba posiadajgca merytoryczng znajomo$¢ opisu przedmiotu
zaméwienia. Kierownik zamawiajacego moze powotac zastepce przewodniczacego, jezeli komisja
S jest w sktadzie powyzej 3 osdb.
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4, Kierownik zamawiajgcego lub osoby przez niego upowaznione moze dodatkowo powierzy¢
cztonkom komisji inne obowigzki nie ujete w niniejszym rozdziale Regulaminu, a niezbedne dla
zapewnienia sprawnosci jej dziatania oraz przejrzystosci postgpowania o udzielenie zamowienia
sektorowego.

5. Komisja S rozpoczyna swojg prace z dniem jej powotania, a konczy prace zgodnie z zapisami
ujetymi w § 23 ust. 1 niniejszego Regulaminu.

3.2. Wymogi stawiane czionkom komisji S

§ 18.

1. Cztonkowie komisji S oraz osoby wykonujgce czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
sektorowego skiadaja pisemne oswiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci,
o ktérych mowa w § 43 ust. 2 wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5 do niniejszego
Regulaminu.

2. Oé$wiadczenia, o ktdrych mowa w ust. 1, sekretarz komisji wiacza do dokumentacji postepowania
o udzielnie zamdwienia sektorowego.

3. Czlonkowie komisji oraz powotani biegli zobowigzani s do zachowania poufnosci prac komisji S.

3.3. Zadania komisji S

§ 19.
1. Komisja S przygotowujac i przeprowadzajac postepowanie o udzielenie zamoéwienia sektorowego

w szczegdlnoéci przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia kierownika zamawiajacego:

1) propozycje wyboru trybu udzielenia zamdwienia wraz z uzasadnieniem,

2) projekt specyfikacji przetargowej (SP) wraz zatacznikami do SP,

3) propozycje zaproszenia do negocjacji, lub ziozenia oferty w przypadkach przewidzianych
postanowieniami rozdziatu 7 niniejszego Regulaminu,

4) ogloszenia przewidziane dla danego trybu postepowania o udzielenie zamowienia
sektorowego,

5) projekty innych dokumentéw.

2. Komisja S w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia sektorowego,

w szczegolnosci:

1) udziela wyjasnien dotyczacych tresci SP,

2) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku, gdy postanowienia rozdziatu 7
niniejszego Regulaminu przewidujg prowadzenie takich negocjacii,

3) dokonuje otwarcia ofert,

4) wystepuje z propozycjg: uzupetnienia oéwiadczen lub dokumentéw lub petnomocnictw,
zadania od wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert,

5) ocenia spetianie warunkéw stawianych wykonawcom oraz wnioskuje do Kierownika
zamawiajgcego o pominiecie oferty wykonawcy przy dokonywaniu wyboru oferty
najkorzystniejszej,

6) przygotowuje propozycie wyboru najkorzystniejszej oferty badz wystepuje o uniewaznienie
postepowania.

3. W przypadku powotania bieglych, o ktérych mowa w § 15 ust. 5 niniejszego Regulaminu, biegty
przedstawia swojg opinie na pismie, a na zadanie komisji bierze udziat w jej pracach z gtosem
doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

3.4. Zadania poszczegolnych cztonkéw komisji S

§ 20.
1. Prace komisji S mogg byé prowadzone w nastepujacy sposob:
1)  w trybie posiedzenia, polegajagcym na zebraniu sig czionkdéw komisji S w celu wykonania
tych prac, w migjscu i czasie ustalonym przez przewodniczgcego komisji,
2)  w trybie obiegowym, polegajgcym na wymianie dokumentdw drogg elektroniczng pomigdzy
cztonkami komisji w formie i czasie ustalonym przez przewodniczacego komisji,
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3)  w trybie mieszanym, polegajgcym na prowadzeniu prac komisji przy wykorzystaniu trybu
posiedzenia i trybu obiegowego przez poszczegdlnych czlonkéw komisji, zgodnie
z wyborem przewodniczgcego komisji.

2. Pracami komisji kieruje przewodniczacy powotywany i odwotywany przez kierownika
zamawiajacego pismem okdlnym — sposréd cztonkéw komisji S.

3. Do zadan przewodniczacego komisji S nalezy w szczegolnosci:

1)  reprezentowanie komisji,

2)  podziat miedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

3)  odebranie oéwiadczen od czionkéw komisji o zaistnieniu lub braku zaistnienia okolicznosci,
o ktérych mowa w § 18 ust. 1 niniejszego Regulaminu,

4)  wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie, z zastrzezeniem,
przestrzegania terminéw objetych niniejszym Regulaminem oraz ujetych w SP, dla
poszczegolnych czynnodci zwigzanych z prowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia sektorowego,

5)  nadzorowanie prawidtowego prowadzenia protokotu postgpowania,

6)  wykonuje czynnosci, o ktorych mowa w ust. 6 pkt 3-5.

4, Do zadanh zastepcy przewodniczgcego komisji S nalezy wykonanie czynnosci, o ktdrych mowa
w ust. 3, w zastepstwie przewodniczacego.

5. Do zadan sekretarza komisji S nalezy w szczegolnosci:

1)  przygotowanie w porozumieniu z pozostalymi cztonkami komisji projektu  SP,
i ewentualnych zmian tresci SP,

2)  przygotowanie w porozumieniu z pozostatymi cztonkami komisji ogtoszef oraz ich
publikacja na zasadach okreslonych niniejszym Regulaminem,

3)  zamieszczanie odpowiednich informacji na stronie BIP zamawiajgcego dotyczgcych
postepowania w zakresie wymaganym niniejszym Regulaminem,

4)  analiza i ocena ofert zgodnie z zapisami ust. 6 pkt 4,

5)  prowadzenie protokotu postepowania o udzielenie zamowienia sektorowego wraz
z zatgcznikami,

6)  kompletowanie i systematyzowanie dokumentow w toku postepowania,

7)  przygotowanie projektow pism we wszystkich sprawach zwigzanych z prowadzeniem
postepowania.

6. Do zadanh czionkéw komisji S, nalezy w szczegdlnosci:

1)  udziat w posiedzeniach komisji,

2)  opracowanie ostatecznej tresci projektu SP,

3)  przygotowanie projektéw: odpowiedzi na pytania wykonawcow wniesione w postepowaniu,
zmian tresci SP,

4)  merytoryczne zbadanie i ocena ofert sktadanych w postepowaniu zgodnie
z uregulowaniami niniejszego Regulaminu i zapisami SP w szczegdlnosci ich zgodnosé
z opisem przedmiotu zamdwienia i warunkami udziatu,

5)  wykonanie na polecenie przewodniczacego komisji, innych czynnosci zwigzanych z jej
pracami.

7. Czlonek komisji S informuje przewodniczacego komisji S, o swojej nieobecnosci (zwolnienie
lekarskie, urlop, delegacje) — co stanowi nieobecno$¢ usprawiedliwiong. W przypadku, gdy sktad
komisji jest ponizej 3 0séb, przewodniczacy komisji S — wystepuje do kierownika zamawiajgcego
o zmiane sktadu komisji S.

3.5. Cze$é jawna postepowania o udzielenie zaméwienia sektorowego

§ 21.

1. Otwarcie ofert jest jawne.
2. Przystepujac do jawnej czesci postepowania przewodniczacy komisji:

1)  otwiera posiedzenie komisji w miejscu i terminie okreslonym w ogtoszeniu oraz SP,

2)  przedstawia temat posiedzenia komisji,

3)  przekazuje informacje dotyczace trybu i sposobu powotania komisji, a takze przedstawia
wszystkim obecnym sktad komisji z podaniem imienia, nazwiska, stanowiska i funkcji
petnionej w komisji przez kazda z 0sdb,

4)  podaje informacje dotyczace terminu i miejsca opublikowania ogtoszenia o zaméwieniu
sektorowym, jezeli dany tryb postepowania wymagat ogtoszenia,

5)  podaje kwote, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
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3. Przewodniczacy komisji otwiera oferty w nastepujacej kolejnosci:

1)  oferty z oznaczeniem , WYCOFANE" (lub podobnie),

2)  oferty z oznaczeniem ,ZMIANA”(lub podobnie),

3)  pozostate oferty zgodnie z nadang im numeracjg (lub kolejnoécig wptywu) przez osobg
przyjmujaca oferty.

4. Woycofanie oferty:

1)  Przewodniczacy komisji otwiera koperty oznaczone WYCOFANF' (lub podobnie) oraz
odczytuje nazwe (firme) albo imie i nazwisko wykonawcy oraz adres wykonawcy, ktory tym
samym wycofat swojg deklaracje uczestnictwa w postepowaniu,

2)  koperty wewnetrzne ofert wycofanych odsyta sig bez otwierania.

5. Zmiana oferty:

1)  Przewodniczacy komisji otwiera kolejno oferty oznaczone ,ZMIANA ” (lub podobnie) oraz
odczytuje nazwe (firmg) albo imig i nazwisko wykonawcy, adres wykonawcy, oraz
informacje zawarte w ofercie, jezeli zmiana dotyczy tych informacji,

2) oferte zlozong wczedniej przez tego wykonawce otwiera sie wedtug kolejnosci wptywu
i odczytuje informacje zawarte w ofercie, jezeli zmiana nie dotyczyta tych informacji.

6. Przewodniczacy komisji otwiera kolejno pozostate oferty, odczytuje nazwe (firme) albo imie
i nazwisko wykonawcy oraz adres wykonawcy, a takze informacje dotyczace ceny oferty oraz
pozostatych kryteribw oceny oferty (jezeli byly zastosowane) oraz terminu  wykonania
zamdwienia, okresu gwarancji, jezeli zawarcie w ofercie tych informacji byto wymagane.
Informacje te sekretarz komisji S odnotowuje w protokole postepowania.

7. Na tym przewodniczacy komisji zamyka posiedzenie i ogtasza zakonczenie czesci jawnej
postepowania.

8. Informacje, o ktérych mowa w ust. 6 oraz kwota, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia udostepniane zostajg niezwilocznie po otwarciu na stronie BIP
Zamawiajgcego.

3.6. Czes$¢ niejawna postgpowania o udzielenie zaméwienia sektorowego

§ 22.

1. W czedci niejawnej moga wzigé udziat osoby powotane w sktad komisji, a takze biegly, jezeli jest
powofany.

2. Niezwlocznie po zapoznaniu sie komisji z trescig ofert (w tym z o$wiadczeniami lub dokumentami
zlozonymi przez wykonawcow w celu potwierdzenia spetnienia stawianych im warunkow),
cztonkowie komisji S a takze biegly, jezeli jest powotany sktadajg pisemne oswiadczenie
o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznoéci, o ktdrych w zatgczniku nr 5 do niniejszego
Regulaminu.

3. Oferte zlozong po terminie zwraca si¢ niezwiocznie, wraz z pisemnym powiadomieniem
wykonawcy o tym zdarzeniu.

4. Komisja S poprawia w tekécie oferty oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omyiki rachunkowe

oraz inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z SP, niepowodujagce istotnych zmian

w treéci oferty, niezwiocznie zawiadamiajac 0 tym wykonawcow, ktérych oferty zostaty

poprawione.

Komisja S sprawdza czy oferty nie podlegajg pominigciu w przypadkach okreslonych w SP.

6. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert, komisja S moze zadac udzielenia przez wykonawcow

wyjasnien dotyczacych treéci zlozonych przez nich ofert, moze wezwaé¢ do uzupetnienia

dokumentéw i oéwiadczen zgodnie z postanowieniem § 19 ust. 2 pkt 4.

Komisja S ocenia oferty wylacznie na podstawie przyjetych kryteriow i przypisanych im wag.

Kazdy z czlonkéw komisji S dokonuje indywidualnej oceny ofert oraz sporzgdza pisemne

uzasadnienie tej oceny, z zastrzezeniem ust. 9 i ust. 12.

9. Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami sporzadza sig zbiorcze zestawienie oceny ofert.
W takim przypadku pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny ofert zastepuje sie pisemnym
uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej oferty.

10. Po dokonaniu oceny ofert komisja S przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycje
rozstrzygniecia postepowania.

11. Kierownik zamawiajacego zatwierdza propozycje komisji S.

12. Kierownik zamawiajgcego stwierdza niewazno$¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.
W takim przypadku komisja S powtarza uniewazniong czynnos¢ podjetg z naruszeniem prawa.

W

® N
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3.7. Postanowienia koficowe

§ 23.
1. Komisja S koriczy prace zwigzane z udzieleniem danego zamdwienia z dniem:
1)  pisemnego wycofania wniosku o przeprowadzenie postgpowania przez jednostke
whioskujgca,
2)  uniewaznienia postgpowania,
3) zawarcia umowy w sprawie zamowienia sektorowego lub przekazania kierownikowi
zamawiajgcego pisemnej informacji o niezawarciu umowy z podaniem przyczyn.
2. Kazdy czlonek komisji ma obowigzek szczegolowego zapoznania sig z dokumentami
postepowania o udzielenie zamdwienia sektorowego oraz niniejszym Regulaminem.

ROZDZIAL 4

POSTEPOWANIE W SPRAWIE UDZIELENIA ZAMOWIENIA SEKTOROWEGO

§ 24.
1. O udzielenie zaméwienia sektorowego moga ubiegac sie wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki
okreélone w SP i niniegjszym Regulaminie.
2. Zamawiajgcy w toku postepowania o zamowienie sektorowe moze wezwad wykonawcow do
ztozenia wyjasnien dotyczacych oéwiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa w SP i niniejszym
Regulaminie.

4.1. Opis przedmiotu zamoéwienia sektorowego

§ 25.

1. Podstawag prawidlowo przygotowanego wniosku o przeprowadzenie procedury udzielenia
zamowienia sektorowego jest opis przedmiotu zamowienia.

2. Opis przedmiotu zamdwienia dokonywany jest przez wiasciwg jednostke organizacyjng sktadajaca
zapotrzebowanie do jednostki wnioskujgcej.

3. Komérki wnioskujace przekazujgc wniosek, winny opisaC przedmiot zaméwienia w sposob
jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen,
uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzgdzenie oferty.

4, Jednostki wnioskujace sa zobowigzane stosowac do opisu przedmiotu zamowienia nazwy i kody
okreslone we wspdlnym Stowniku Zaméwien (CPV).

5. Przedmiotu zaméwienia nie mozna opisywaé w sposdb, ktdry mdgitby utrudniaC uczciwg
konkurencje. Nie mozna opisywac przedmiotu zamowienia przez wskazanie znakow towarowych,
patentéw lub pochodzenia, chyba ze jest to uzasadnione specyfika przedmiotu Zzamowienia i nie
mozna opisa¢ przedmiotu zamdwienia za pomocg dostatecznie doktadnych okreslen, wowczas
wskazaniu takiemu winny towarzyszy¢ wyrazy ,/ub rownowazny’, przy czym nalezy okreslic
zakres minimalnych parametréw réwnowaznosci, w oparciu o ktore zamawiajacy dokona oceny,
czy oferta wykonawcy odpowiada opisowi przedmiotu zamowienia dokonanemu w SP.

6. W sytuacji, gdy zachodzi potrzeba standaryzacji, unifikacji urzadzen, wyrobdw, materiatow, czesci
lub, gdy specjalistyczny charakter zamdwienia powoduje, ze dane zaméwienie moze byc
realizowane przez ograniczong liczbe wykonawcéw zapewniajgcych utrzymanie wymaganych
standardéw jako$ciowych, zamawiajacy moze opisa¢ przedmiot zamdwienia réwniez przez
wskazanie norm, aprobat, znakéw towarowych, patentéw lub jego pochodzenia — uzasadniajac
taki rodzaj opisu.

4.2. Okreélenie wartoéci zaméwienia (nastepuje z zastosowaniem przepiséw ustawy Pzp)

§ 26.
1. Podstawa ustalenia wartoéci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia.
2. Zamawiajgcy nie moze w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy Pzp., zaniza¢ wartosci
zamdwienia lub wybiera¢ sposobu obliczenia wartosci zamdwienia.
3, Przewidujac udzielenie zaméwien uzupetniajacych przy ustalaniu wartosci zamoéwienia uwzglednia
sie wartos¢ zamdwien uzupetniajacych.
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Jezeli zamawiajacy dopuszcza mozliwoéé skiadania ofert czesciowych albo udziela zaméwienia
w czeéciach, z ktdrych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, wartoscig zamowienia
jest fgczna wartos¢ poszczegdlnych czesci zamdwienia.

Szczegbtowy tryb ustalania wartosci zamowienia regulujg przepisy art. 28 — 36 ustawy Pzp.,
w tym na roboty budowlane — art. 34 ustawy Pzp., na dostawy lub ustugi powtarzajgce sig, ciggte
lub podlegajace wznowieniu — art. 35 ustawy Pzp. (Wyciag z przepisow art. 28 — 36 ustawy Pzp.
— stanowi zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia).

Jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi — ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje
sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia,
natomiast na roboty budowlane — nie wczedniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamdwienia. Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia nastgpita zmiana
okolicznoéci majgcych wplywa na dokonane ustalenie, zamawiajgcy przed wszczeciem
postepowania dokonuje zmiany wartosci zamdwienia.

4.3. Specyfikacja przetargowa (SP)

W

§ 27.
1Z oraz IT przekazujgc do DZ wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia
sektorowego, winny przekaza¢ wraz wnioskiem dokumentacje okreSlajgca opis przedmiotu
zamodwienia niezbedng do opracowania dokumentacji przetargowej SP.
W tresci SP winny by¢ zawarte informacje wymienione w § 52 ust. 2.
Opracowana SP przekazywana jest do zatwierdzenia Prezesa Zarzadu.
Zatwierdzony wniosek komisji S oraz dokumentacja przetargowa — SP (lub zaproszenie) stanowig
podstawe do wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia sektorowego.

4.4. Przyjmowanie ofert

§ 28.
Miejscem wskazanym dla wykonawcéw do sktadania ofert jest kancelaria - w lokalu Spétki przy
ul. Klonowica 5 w Szczecinie.
Kancelaria przyjmuje oferty, wedtug kolejnoéci wplywu (odnotowujac w Wykazie ofert
sporzadzonym wg Zatacznika nr 4 do niniejszego Regulaminu) nadajgc im: numer, date
i godzine wplywu oraz potwierdza przyjecie oferty na pismie (wg zatacznika nr 3 do
niniejszego Regulaminu).
Kancelaria sporzadza na biezaco wykaz ofert zlozonych dla danego postgpowania (w tym
wycofanych lub zmienionych jezeli wystapig odpowiednio wg zatacznika nr 4 do niniejszego
Regulaminu), ktdry wraz z ofertami przekazuje sekretarzowi komisji S.
Kancelaria przechowuje oferty do czasu otwarcia, w sposob uniemozliwiajacy dostep do nich oséb
trzecich.

ROZDZIAL 5

UMOWY O UDZIELENIE ZAMOWIENIA SEKTOROWEGO

§ 29,
Do uméw w sprawie zamowien sektorowych (dalej uméw) stosuje sig przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964r. — Kodeks cywilny (dalej KC) i postanowien niniejszego Regulaminu.
Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci zachowania formy pisemnej.
Umowy w sprawie zamdwien sektorowych sg jawne i podlegajg udostgpnianiu na zasadach
okreslonych w przepisach o dostepie do informacji publicznej.
Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamdwienia sektorowego w terminach okreslonych
w niniejszym Regulaminie i zapisach SP.
Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.
Zamawiajacy dopuszcza zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy w uzasadnionych przypadkach zgodnych z KC.
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§ 30.
Umowa o zamdwienie sektorowe, poza ogdlnie obowigzujacymi wymaganiami wynikajgcymi
z przepiséw, o ktdrych mowa w § 29 ust. 1 niniejszego Regulaminu, winna okresla¢ podstawe
prawna jej zawarcia wraz ze wskazaniem trybu udzielenia zamowienia.
Umowy zawiera sie na czas okreslony nie dtuzszy niz 4 lata.
Zawarcie umowy w sprawie zamowienia sektorowego, ktdrego przedmiotem s3 $wiadczenia
okresowe lub ciggte, na okres dtuzszy niz 4 lata lub na czas nieokreslony, wymaga zgody Zarzadu
zamawiajacego, udzielonej przed wszczeciem postgpowania 0 udzielenie zamdwienia
sektorowego.
Zarzad zamawiajacego udziela zgody, o ktérej mowa w ust. 3, na uzasadniony wniosek komorki
zamawiajacej, zataczony do wniosku o udzielenie zaméwienia sektorowego.
Umowa powinna okresla¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy — jezeli bylo wymagane.
Umowa powinna by¢ zaparafowana przez radcg prawnego.
Umowa powinna zawiera¢ uregulowania dotyczace wysokosci  kar umownych z tytutu
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

§ 31.
Umowa (skan) zawarta w wyniku przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamdwienia
sektorowego przekazywana jest drogq elektroniczng do jednostki wnioskujacej odpowiedzialnej
za realizacje wnioskowanego zamdwienia oraz do jednostki organizacyjnej, na rzecz ktorej
umowa jest realizowana oraz do GK.
Oryginat umowy przechowywany jest w DZ.
Jednostki wykonujgce zobowigzane sg prowadzi€ i przechowywac dokumentacje zwigzang
7 realizacjg zaméwienia, do czasu zakoriczenia realizacji umowy lub zakohczenia okresu gwarancji
(rekojmi), nie krécej niz cztery lata, od dnia w ktérym udzielono zamowienia.
Kierownik jednostki wnioskujacej ponosi odpowiedzialnos¢ stuzbowa za realizacje umow
zawartych w wyniku udzielenia zaméwienia sektorowego oraz kontrole wydatkéw zwigzanych
z realizacja umowy. W tym celu prowadzi ciggly monitoring realizacji umoéw w zakresie
rzeczowym i finansowym.

ROZDZIAL 6

UDZIELANIE ZAMOWIEN WYLACZONYCH ZE STOSOWANIA USTAWY PZP

§ 32.

Zaméwienia wylaczone z ustawy Pzp., to:

1)  zaméwienia, ktrych wartoé¢ nie przekracza kwoty 130 000 ziotych netto;

2)  zamdwienia, ktorych przedmiotem sg ustugi napraw pojazdéw szynowych lub pojazdéw
specjalnych, ktdrych wartos¢ nie przekracza progow unijnych, o ktérych mowa w § 1 ust. 2
niniejszego Regulaminu;

3)  zamdwienia, o ktérych mowa w art. 10 ust 2 oraz art. 11 - 14 ustawy Pzp.

Zamébwienia, o ktdrych mowa w ust. 1 udziela Kierownik zamawiajgcego lub osoba upowazniona.

Udzielajgc zamdwien, o ktdrych mowa w ust. 1 nalezy kierowac sie zasadg gospodarnosci,

celowoéci i rzetelnosci wydatkowania $rodkéw finansowych.

Udzielajac zaméwienia, o ktdrym mowa w ust. 1 pkt 1 oprocz zasady gospodarnosci, celowosci

i rzetelnoéci wydatkowania érodkéw finansowych, zamawiajacy musi réwniez przestrzegac nizej

wymienionych zasad:

1)  przed zawarciem umowy/zamdwienia komorki organizacyjne — winny dokona¢ analizy
rynku w celu wybrania takiego wykonawcy, ktéry zapewni odpowiednia jakos¢ i korzystng
cene przedmiotu zamowienia przy uwzglednieniu wszystkich potrzeb zamawiajacego;
analiza rynku polega w szczegdlnoéci na zebraniu ofert (np. za posrednictwem Internetu,
poczty elektronicznej, faksu lub rozmowy telefonicznej ze sporzadzong z rozmowy notatkg
stuzbowa*) od minimum dwéch potencjalnych wykonawcow,

2)  kazdorazowo nalezy sporzadzac notatkg stuzbowa, w ktdrej udokumentowany zostanie fakt
dokonania analizy rynku, ze wskazaniem wykonawcy, ktdry zaoferowat najkorzystniejsza/e
cene/y (jednostkowe) oraz warto$¢ (wg zatgcznika nr 2 do niniejszego Regulaminu).
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5.

10.

Zasady okre$lone w ust. 4 pkt 1 i 2 nie majg zastosowania, jezeli ze wzgledu na specyfike
zaméwienia, dokonanie analizy rynku poprzedzajgce] wyb6r wykonawcy nie jest mozliwe,
w szczegdinoéci z nastepujacych powodéw:
1) zachodza przyczyny techniczne powodujace, 7e istnieje jedyny wykonawca przedmiotu
zamowienia,
2) przedmiot zamowienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wylgcznych moze byé
uzyskany tylko od jednego wykonawcy,
3) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamowienia,
4) przedmiot zamodwienia zwigzany jest z dziatalnoécig tworczg i artystyczng
w dziedzinie kultury i sztuki,
5) wystepujg inne przyczyny ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze lub spoteczne
powodujace, ze zamowienie moze zrealizowac tylko jeden wykonawca,
6) jezeli zamdwienie stuzy usuwaniu awarii lub jest spowodowane zajsciem
nieprzewidzianym, naglym, wymagajacym natychmiastowe] reakcji.
Zamawiajacy moze nie stosowa¢ postanowien ust. 4 pkt 112w przypadku zaméwien zwigzanych
7z dziatalnoscia sportowa, rekreacyjng, gastronomiczng i hotelarska, wydawniczg, reklamowg,
i w dziedzinie ustug public relations jezeli powierzenie wykonania zamdwienia okreslonemu
wykonawcy uzasadnione jest potrzebami organizacyjnymi lub wymagang przez zamawiajgcego
jakoscig ustug zaistniatymi w zwigzku z organizowanym przez zamawiajgcego wydarzeniem,
konferencjg lub impreza.
Zamawiajagcy moze nie stosowac postanowien ust. 4 pkt 1 i 2 w przypadku zamowien
powierzanych wykonawcy, co ktérego powszechnie wiadomo jest, ze w dziedzinie przedmiotu
zamdwienia posiada wiedze specjalistyczng znacznie przewyzszajaca wiedze innych wykonawcow
dwiadczacych takie ustugi.
W sytuacjach, o ktdrych mowa w ust. 5, 6 i 7 zamawiajacy zobowigzany jest sporzadzi¢ notatke
stuzbowa, uzasadniajgcg niezastosowanie postanowien ust. 4 pkt 1 i 2. Notatka powinna zawierad
informacje dotyczacg wartoéci zamowienia ze wskazaniem kursu euro.
Postanowier ust. 1-7 nie stosuje sie do zaméwien, ktorych warto$¢ nie przekracza w roku
obrotowym:
1) dla dostaw materiatow — kwoty 3 000 ztotych netto,
2) dla ustug — kwoty 5000 ztotych netto,
3) dla robdt budowlanych — kwoty 10 000 ztotych netto.
W przypadku zamdwienia, o ktdrym mowa w ust. 1 pkt 2 — przy sporzadzaniu notatki okreslonej
w ust. 4 pkt 2, poza wskazaniem wartosci zamoéwienia w ztotych nalezy dokonac przeliczenia tej
wartoéci na euro zgodnie z aktualnym wskaznikiem Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zamowien.

* W przypadku zaméwien wspoffinansowanych ze érodkéw unijnych, nie dopuszcza sig formy

telefonicznej analizy rynku.

ROZDZIAL 7

UDZIELANIE ZAMOWIEN SEKTOROWYCH

7.1. Ogélne zasady udzielania zaméwien sektorowych

o

§ 33.
Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia sektorowego
w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow.
Zamowienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z zapisami niniejszego Regulaminu.
Postepowanie o udzielenie zamowienia jest jawne.
Zamawiajgcy moze ograniczy¢ dostep do informacji zwigzanych z postepowaniem tylko
w przypadkach okreslonych w niniejszym Regulaminie.
Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
wykonawca wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane
oraz wykazal, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.
Zasada jawnosci ma zastosowanie do wszystkich danych osobowych z wyjatkiem danych,
o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
7 dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
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osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODO” zebranych w toku postepowania o udzielenie zaméwienia sektorowego.

7. Przetwarzanie danych osobowych odbywaé sie bedzie zgodnie z powszechnie obowigzujacymi
przepisami, w tym RODO.

8. Administratorem zbioru danych osobowych dotyczacych RODO jest TS. Petna informacja
(Klauzula informacyjna w zakresie ochrony danych osobowych) znajduje sig na stronie
http.//bip.ts.szczecin. pl/dokumenty/kategoria/4 .

§ 34.

1. Zamodwienia sektorowe udzielane sa w nastepujgcych trybach:
1)  przetarg nieograniczony sektorowy;
2)  negocjacje sektorowe bez ogtoszenia;
3) sektorowe zapytanie o ceng;
4)  zamodwienie sektorowe z wolnej reki.

2. Wybdr trybu nalezy do jednostki wnioskujacej o udzielenie zamdwienia. We wniosku o udzielenie
zamowienia nalezy uzasadni¢ wybdr okreslonego trybu udzielenia zamowienia sektorowego,
a w przypadku zaproszenia do negocjacji réwniez uzasadnienie wyboru okreslonego wykonawcy.

§ 35.
Zatwierdzony przez Prezesa Zarzadu wniosek z ustale komisji S oraz SP lub zaproszenie stanowig
podstawe do wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia sektorowego.

§ 36.
Zamawiajacy uprawniony jest do uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia sektorowego
w kazdym czasie bez podania przyczyny, przy czym w przypadku postgpowania o udzielenie zamdwienia
sektorowego w czesciach, zamawiajacy jest uprawniony do uniewaznienia postgpowania w catosci lub
w czesci.

§ 37.
Opisu przedmiotu zamdwienia sektorowego dokonuje sie z zgodnie z postanowieniami § 25 ust. 1-5.
Opisu przedmiotu zaméwienia sektorowego mozna dokonac w sposob okreslony w § 25 ust. 6, jezeli jest
to uzasadnione szczeg6lnymi potrzebami zamawiajacego i zostato zaakceptowane (podpisane) przez
kierownika pionu funkcjonalnego.

§ 38.
Okreélenie wartoéci zamdwienia sektorowego nastepuje zgodnie z zasadami okreSlonymi w § 26.

§ 39.

1. O udzielenie zamdwienia sektorowego moga sie ubiega¢ wykonawcy, ktorzy:

1)  posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadaja obowigzek ich posiadania;

2) posiadajg odpowiednig wiedzeg i doswiadczenie;

3)  dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

4)  oferujg dostawy, ustugi lub roboty budowlane spetniajgce wymagania okreslone przez
zamawiajgcego,

2. Na potwierdzenie spetniania warunkéw, o ktdrych mowa w ust. 1, wykonawca skfada pisemne
oéwiadczenie. Oéwiadczenie obejmuje wylacznie te sposrdd punktéw wymienionych w ust. 1,
ktdre odpowiadaja charakterowi danego zaméwienia.

3. Zamawiajacy pomija oferty wykonawcow:

1) ktdrzy w okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania o udzielenie zamaowienia
sektorowego nie wykonali lub nienalezycie wykonali powierzone im przez zamawiajgcego
zaméwienie sektorowe i/lub publiczne, za co ponoszg odpowiedzialnos¢ zgodnie
z warunkami zawartej umowy, bez wzgledu na fakt poniesienia przez zamawiajgcego
szkody czy tez obowiazek zaptaty z tego tytutu przez wykonawce kary umownej;

2) z ktérymi w okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania o udzielenie zamowienia
sektorowego zamawiajgcy rozwigzat albo wypowiedziat umowg w sprawie zamowienia
publicznego/sektorowego albo odstapit od takiej umowy z powodu okolicznosci, za ktore
wykonawca ponosi odpowiedzialnoé¢, bez wzgledu na fakt poniesienia przez
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zamawiajacego szkody czy tez obowigzek zaptaty z tego tytutu przez wykonawce kary
umownej.

4, Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ zamawiajgcemu:

1)  aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert (przetarg
nieograniczony sektorowy) lub zawarcia umowy (negocjacje sektorowe bez ogtoszenia,
sektorowe zapytanie o cene, zamowienie sektorowe z wolnej reki);

2)  odpowiednie zezwolenie, licencjg, koncesje lub wpis do rejestru dziatalnosci regulowanej,
jezeli przepisy prawa nakfadajg obowiazek ich posiadania;

3)  dokument potwierdzajacy, ze osoby, ktdre bedg wykonywaC zamowienie posiadaja
uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakfadaja obowigzek ich posiadania.

5. W przypadkach uzasadnionych zamawiajacy moze rozszerzy¢ katalog dokumentow wymienionych
w ust. 4 o inne dokumenty wiasciwe z uwagi na charakter zamdwienia.

6. Dokumenty skladane sa w oryginale lub w kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
wykonawce (wykonawca sktada wiasnoreczny podpis poprzedzony dopiskiem ,za zgodnosc”).
Jezeli do reprezentowania wykonawcy upowaznione sg tacznie dwie lub wiecej oséb, kopie
dokumentéw muszg by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez te osoby.

§ 40.

1. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie zamowienia sektorowego, ustanaW|aJac
w tym celu petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
sektorowego albo reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zaméwienia sektorowego
i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia sektorowego.

2. Pemnomochictwo, o ktdrym mowa w ust. 1 musi znajdowac sig w ofercie wspélnej wykonawcow.
Petnomochictwo musi by¢ zlozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnoSc¢ z oryginatem
przez notariusza.

3. Warunki, jakie spetniaé musza wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia
sektorowego oraz sposdb ich oceny, okresla zamawiajacy wszczynajac postgpowanie o udzielenie
takiego zaméwienia.

§ 41,

1. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia sektorowego oferty wykonawcéw wraz z zatgcznikami
oraz pochodzace od stron postepowania oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
sktadane sq w formie pisemnej. W przypadkach wskazanych przez zamawiajacego dopuszczalne
jest przekazanie wskazanych dokumentdw elektronicznie (pocztg e-mail).

2. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje e-mailem, kazda ze stron na Zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

§ 42.
Postepowanie o udzielenie zamowienia sektorowego prowadzone jest pisemnie w jezyku polskim.

§ 43.

1. W wykonywaniu czynnosci zamawiajgcego W postgpowaniu o udzielenia zamowienia sektorowego
nie moga brac¢ udziatu osoby:
1)  ubiegajace sie o udzielenie tego zamdwienia sektorowego,
2)  pozostajace z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢

uzasadnione watphwosa co do bezstronnosci tych oséb.

2. Osoby wykonujgce czynnoici zamawiajacego w postgpowaniu o udzielenia zamowienia
sektorowego sktadaja pisemne oéwiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa
w ust. 1 wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5.

§ 44.
Przyjmowanie ofert zozonych w postepowaniach o udzielenie zamowienia sektorowego odbywa sig
zgodnie z zasadami okreSlonymi w § 28.

§ 45.

1. Z przebiegu postepowania o udzielenie zaméwienia sektorowego sporzadza sig protokot
zawierajacy co najmniej:
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1) opis przedmiotu zaméwienia;

2) informacje o trybie udzielenia zaméwienia;

3) ilos¢ ztozonych ofert;

4) informacje o wykonawcach (nazwa — firma lub imig i nazwisko wykonawcy, adres);

5) cene i inne istotne elementy ofert;

6) informacje o wniesieniu wadium — jezeli byto wymagane;

7) wskazanie wybranej oferty lub ofert;

8) informacje na temat ofert pominigtych (z uzasadnieniem) jezeli wystapity;

9) uniewaznienie postepowania (z uzasadnieniem) jezeli zaistnieje taka okolicznosc.

2. Oferty, opinie bieglych oraz wszelkie oswiadczenia i zawiadomienia sktadane przez

zamawiajacego i wykonawcéw stanowig zataczniki do protokotu, o ktorym mowa w ust. 1.

§ 46.
W postepowaniu o udzielenie zamdwienia sektorowego prowadzonego w oparciu o niniejszy Regulamin
wykonawcom nie przystuguja $rodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie Pzp.

7.2. Przetarg Nieograniczony Sektorowy

§ 47.
Przetarg nieograniczony sektorowy, w ktdérym w odpowiedzi na ogtoszenie o zamowieniu, oferty moga
sktada¢ wszyscy wykonawcy, jest podstawowa formg udzielenia zamowienia sektorowego.

§ 48.

1. Wszczecie postepowania w trybie przetargu nieograniczonego sektorowego nastepuje wraz
z ogloszeniem o zamdwieniu.

2. Ogloszenie, o ktérym mowa w ust. 1, zamieszcza sie stronie BIP zamawiajgcego.
W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze zamiescic ogtoszenie w prasie regionalnej lub
ogolnopolskiej.

3. W ogloszeniu o przetargu nieograniczonym sektorowym nalezy okreslic m.in. przedmiot
zamdwienia, termin i miejsce do sktadania ofert, termin i miejsce otwarcia ofert, miejsce/a,
w ktdrym/ch wykonawca moze uzyskac¢ warunki przetargu sektorowego, kryteria oceny ofert oraz
mozliwoé¢ zastosowania odwrdconej kolejnosci oceny ofert.

§ 49.
1. Termin skiadania ofert bedzie tak wyznaczony, aby umozliwi¢ wykonawcom przygotowanie
i ztozenie oferty. Dlatego, nie powinien by¢ on krétszy niz 7 dni w przypadku dostaw i ustug, oraz
14 dni w przypadku robét budowlanych i nie diuzszy niz 40 dni od zamieszczenia ogtoszenia.
2. Przed uplywem terminu do ztozenia oferty, wykonawca moze zmieni¢ lub wycofac ztozong oferte,
sktadajac na pismie stosowne o$wiadczenie lub nowg oferte.

§ 50.

Podstawowym kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej jest cena. Zamawiajgcy moze wprowadzic
dodatkowe kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej, jezeli bedzie to uzasadnione jego potrzebami,
interesem lub specyfika zamoéwienia. Dodatkowymi kryteriami wyboru oferty najkorzystniejszej sg
w szczegdlnosci: jakos¢, parametry techniczne, koszty eksploatacji, okres gwarancji, termin wykonania
zamowienia.

§ 51.
1. W postepowania prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego sektorowego zamawiajacy
moze zada¢ od wykonawcoéw wniesienia wadium.
1) Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.
2) Wysokos¢ wadium nie moze przekroczy¢ 3% wartosci zamowienia.
3) Jezeli zamawiajacy dopuszcza skiadanie ofert czesciowych, wysokos¢ wadium okresla sig
oddzielnie dla kazdej czesci.
4) Wadium moze by¢é wnoszone W pieniadzu lub w gwarancjach: bankowych,
ubezpieczeniowych oraz poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy
oszczednoéciowo-kredytowej (z tym, ze porgczenie kasy jest zawsze poreczeniem

pienieznym).
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6) Wadium wnoszone w pieniadzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez zamawiajgcego i przechowuje na tym rachunku.

7) Zamawiajgcy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego
oferta zostat wybrana jako najkorzystniejsza. Jezeli wadium zostalo wniesione w formie
elektronicznej — zwrot wadium nastepuje poprzez oswiadczenie ztozone wykonawcy
o zwolnieniu z wadium.

8) Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zamawiajacy zwraca
wadium niezwlocznie po zawarciu umowy oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, jezeli jego whiesienia zgdano.

9) Zamawiajgcy zwraca wadium wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed uptywem terminu
skladania ofert.

10) Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami
wynikajgcym z umowy rachunku bankowego, na ktorym byto ono przechowywane,
pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za
przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce.

11) Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktérego oferta
zostata wybrana:

a) odméwit podpisania umowy w sprawie zamowienia sektorowego na warunkach

okreslonych w ofercie;

b) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

c) zawarcie umowy w sprawie zamdwienia sektorowego stato sie niemozliwe

z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy.
2. W postepowania prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego sektorowego zamawiajacy
moze zada¢ od wykonawcdw whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

1) zamawiajgcy moze zadac¢ od wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy najpdzniej do dnia zawarcia umowy, w wysokosci od 5 do 10 % ceny catkowitej
podanej w ofercie, albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania zamawiajgcego
wynikajacego z umowy.

2) Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy bedzie stuzyto pokryciu roszczen z tytutu
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

3) Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ wniesione w: pienigdzu,
poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej
(z tym, Ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienigznym), gwarancjach
bankowych, gwarancjach ubezpieczeniowych, poreczeniach udzielanych przez podmioty,
o ktdrych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.

4) Jezeli zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zostanie wniesione w pienigdzu
zamawiajacy przechowa je na oprocentowanym rachunku bankowym.

5) Jezeli zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zostanie wniesione w pienigdzu,
zamawiajacy zwrdci je wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na
ktérym bylo ono przechowywane pomniejszonym o koszty prowadzenia rachunku oraz
prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek wykonawcy.

6) Zabezpieczenie moze by¢ wniesione w jednej lub kilku formach.

7) W przypadku, gdy wykonawca wnosi zabezpieczenie w formie gwarancji bankowej,
gwarancji ubezpieczeniowej lub poreczenia, z treéci tych gwarancji/poreczen musi
w szczegolnosci jednoznacznie wynikac:

a) zobowigzanie gwaranta/poreczyciela (np. banku, zaktadu ubezpieczen) do zaptaty do
wysokosci okreslonej w gwarancji/poreczeniu kwoty, nieodwotalnie i bezwarunkowo, na
pierwsze zadanie zamawiajacego (beneficjenta gwarancji/ poreczenia) zawierajgce
oé$wiadczenie, ze zaistniaty okolicznosci zwigzane z niewykonaniem lub nienalezytym
wykonaniem umowy;

b) termin obowigzywania gwarancji/porgczenia.

8) W przypadku, gdy wykonawca wnosi zabezpieczenie w formie gwarancji bankowej,
gwarancji ubezpieczeniowej lub poreczenia, tre$¢ gwarancji/ poreczenia powinna
wskazywac zamawiajacego jako beneficjenta gwarancji.

9) W przypadku, gdy wykonawca wnosi zabezpieczenie w formie gwarancji bankowej,
gwarancji ubezpieczeniowej lub poreczenia, gwarancje/poreczenia te podlega¢ muszy
prawu polskiemu; wszystkie spory odnoénie gwarancji/poreczen beda rozstrzygane zgodnie

z prawem polskim i poddane jurysdykcji sadéw polskich.
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10) Zamawiajacy moze, na wniosek wykonawcy, wyrazi¢ zgode na zmiang formy wniesionego
zabezpieczenia pod warunkiem zachowania ciggtosci zabezpieczenia i bez zmnigjszenia
jego wysokosci.

§ 52.
1. W celu przygotowania postepowania o udzielenie zamowienia sektorowego w trybie przetargu
nieograniczonego sektorowego zamawiajgcy przygotowuje SP.
2. W tresci SP zamawiajgcy wskazuje co najmniej:

1)  firme (nazwe) oraz adres zamawiajgcego;

2)  tryb udzielenia zaméwienia;

3) informacje, iz zaméwienie jest udzielane bez stosowania przepisow ustawy Pzp. wraz ze
wskazaniem podstawy prawnej odstapienia od stosowania przepisow ustawy Pzp.,

4) informacjg, ze zamdwienie udzielane jest zgodnie z postanowieniami regulaminu
okreélajacymi zasady udzielania zaméwien sektorowych, ktéry zamieszczony jest na stronie
internetowej zamawiajgcego;

5)  opis przedmiotu zamowienia;

6) opis czeéci zaméwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skfadnie ofert czesciowych;

7) informacje o przewidywanych zamowieniach  uzupetniajacych, jezeli zamawiajacy
przewiduje udzielenie takich zaméwien;

8)  termin wykonania zamdwienia;

9)  opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny tych
warunkow;

10) informacje o uprzedniej ocenie ofert — jezeli zamawiajacy przewiduje odwrdcong kolejnosc
oceny;*

11) informacje o oSwiadczeniach i dokumentach jakie majg dostarczyé wykonawcy oraz
o mozliwodci wzywania w tym zakresie do wyjasnien i uzupetnienia;

12) informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentéw wraz z wskazaniem adresu e-mail, jezeli
zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sig i sktadanie dokumentow za pomocg poczty
elektronicznej;

13) wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sig z wykonawcami;

14) wymagania dotyczace wadium;

15) termin zwigzania ofertg;

16) opis sposobu przygotowywania ofert;

17) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;

18) informacje o mozliwosci zmiany lub wycofania oferty;

19) opis sposobu obliczenia ceny;

20) informacje dotyczace waluty, w jakiej beda prowadzone rozliczenia miedzy zamawiajgcym
a wykonawcg;

21) opis kryteridw, ktoérymi zamawiajgcy bedzie sig kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert;

22) informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamdwienia sektorowego;

23) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli zamawiajacy
bedzie wymagat zabezpieczenia);

24) wzdr umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawart z nim umowg
w sprawie zamdwienia sektorowego na takich warunkach, wraz z zastrzezeniem, ze do
zawarcia umowy w sprawie udzielenia zamoéwienia sektorowego wymagana jest forma
pisemna pod rygorem niewaznosci;

25) informacje o mozliwoéci ztozenia wniosku o wyjasnienie tresci SP;

26) zastrzezenie, ze zamawiajgcy uprawniony jest do uniewaznienia przetargu w kazdym czasie
bez wskazywania przyczyny;

27) zastrzezenie, ze wykonawcy nie przystuguja w postgpowaniu srodki ochrony prawnej
(np.: odwotanie),

28) informacje o przewidywanych zamowieniach uzupetniajacych, o ktérych mowa w § 70 ust.
1 pkt 11 i 12, jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zamowien.

*  Zamawiajacy moze najpierw dokonac badania i oceny ofert, a nastepnie dokonac kwalifikacji

podmiotowej wykonawcy, ktdrego oferta zostata najwyzej oceniona w zakresie spetnienia

warunkéw udziatu w postepowaniu, o ile taka mozliwo$¢ zostanie przewidziana w SP lub
ogtoszeniu.
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§ 53.
Jezeli zamawiajacy przewiduje odwrdcong kolejnos¢ oceny ofert, o ktdrej mowa w § 52 ust. 2 pkt
10, w takim przypadku wykonawcy sg obowigzani do ztozenia wraz z ofertg tylko o$wiadczenia,
o spetnianiu warunkow udziatu, o ktérych mowa w § 39 ust. 1 niniejszego Regulaminu. Po
zbadaniu ofert i ocenie ofert wedtug kryteriow opisanych w SP wykonawca, ktorego oferta zostata
najwyzej oceniona, zostanie wezwany do ziozenia pozostatych oswiadczen i/lub dokumentdw,
jezeli byty wymagane np. w zakresie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu (zamawiajacy
nie wymaga ewentualnego uzupetienia dokumentéw od pozostatych wykonawcow).
Jezeli wykonawca, o ktdrym mowa w ust. 1, nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu, nie
sktada podmiotowych srodkéw dowodowych potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu, zamawiajgcy na podstawie dokonanej oceny ofert (dotyczy ofert ztozonych
przez pozostatych wykonawcow) wybiera z rankingu ofert najwyzej oceniong, a nastepnie wzywa
tego wykonawce do zloZzenia pozostatych oéwiadczen iflub dokumentéw (w zakresie spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu), jezeli byly wymagane.
Zamawiajgcy kontynuuje procedure, o ktérej mowa w ust. 1 lub 2, w odniesieniu do ofert
wykonawcow pozostatych w postepowaniu do momentu wyboru najkorzystniejszej oferty albo
uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia sektorowego.
W przypadku dokumentéw, o ktérych mowa w § 39 ust. 4 pkt 1 niniejszego Regulaminu, (dotyczy
dostepnosci do dokumentéw w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi
ogolnodostepnych i bezptatnych baz danych), zamawiajgcy moze samodzielnie pobrac z tych baz
dokumenty wskazane przez wykonawce, jednakze zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
wykonania ww. czynnosci w odniesieniu do polskich baz danych. W przypadku wykonawcéw,
majgcych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
wykonawcy sg zobowigzani do ztozenia tych dokumentéw wraz z thtumaczeniem na jezyk polski.

§ 54.
Zamawiajacy zamieszcza SP lub jej czes¢ na stronie BIP.
Wykonawca moze zwrdéci¢ sie do zamawiajagcego o wyjasnienie tresci SP. Zamawiajacy jest
obowigzany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien, chyba, ze prosba o wyjasnienie tresci SP wptyneta
do zamawiajgcego na mniej niz 4 dni przed terminem skfadania ofert. Tres¢ pytania wraz
z wyjasnieniem przekazywana jest wszystkim wykonawcom za posrednictwem BIP, bez
ujawniania zrédta zapytania.
W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uplywem terminu
sktadania ofert zmodyfikowac tres¢ SP. Dokonang modyfikacje zamieszcza na stronie BIP.
Jezeli w wyniku zmiany treSci SP niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian
w ofertach, zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert i informuje o tym wykonawcow,
poprzez zamieszczenie informacji na stronie BIP.
Jezeli zmiana tresci SP prowadzi do zmiany tresci ogtoszenia o zamdwieniu, zamawiajacy
zamieszcza ogloszenie o zmianie ogfoszenia na stronie BIP. W przypadku, gdy ogtoszenie
dokonywane bylo rowniez w prasie regionalnej lub ogdlnopolskiej, informacje o modyfikacji
umieszcza sie w tym samym pismie.
Informacje z otwarcia ofert zamieszcza sie na stronie BIP zamawiajgcego.

§ 55.
Wykonawca w ofercie moze zastrzec, ze oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére nie moga
by¢ udostepniane. Wykonawca nie moze zastrzec jednakze nastepujgcych informacji: nazwy
(firmy) oraz adresu, ceny, terminu wykonania zamodwienia, okresu gwarancji i warunkdw
ptatnosci zawartych w ofercie, a takze informacji zawartych w dokumentach, ktére stanowi¢ beda
podstawe do kryterium oceny ofert.
Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.
Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje po uptywie terminu do ich sktadania, z tym ze dzien,
w ktérym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.
Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamodwienia, okresu gwarancji i warunkéw pfatnosci
zawartych w ofertach.
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§ 56.

1. W toku badania i oceny oferty zamawiajacy moze wzywac wykonawcéw do:

1)  wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz zatgczonych do nich dokumentéw;

2)  uzupetnienia dokumentéw i oswiadczen, jezeli nie zostaty zatgczone do oferty lub jezeli
zalaczone do oferty zawieraja omytki, wyznaczac termin na ich uzupetnienie pod rygorem
pominiecia oferty przy dokonywaniu wyboru oferty najkorzystniejszej (dotyczy to takze
sytuacji niepodpisania oferty lub niewtasciwego jej podpisania) z zastrzezeniem sytuacji
opisanej w § 53 niniejszego Regulaminu.

2. Zamawiajacy moze wezwal wykonawce w okreslonym terminie do zlozenia wyjasnien
dotyczacych elementow oferty majacych wplyw na wysokos$¢ ceny, w celu ustalenia, czy oferta
zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zamowienia. Zamawiajacy uzna, ze cena
jest razaco niska, w przypadku gdy cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30% od
wartoéci zamdwienia powiekszonej o nalezny podatek od towaréw i ustug, ustalonej przed
wszczeciem postepowania lub Sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert.
Zamawiajacy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, chyba ze rozbieznos¢ wynika z okolicznosci
oczywistych, ktére nie wymagaja wyjasnienia. Zamawiajacy, oceniajac wyjasnienia, bierze pod
uwage obiektywne czynniki, w szczegdlnosci oszczednos¢ metody wykonania zamowienia,
wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo sprzyjajgce warunki wykonywania zamodwienia
dostepne dla wykonawcy, oryginalnos¢ projektu wykonawcy oraz wplyw pomocy publiczne]
udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw. Zamawiajgcy pomija oferte wykonawcy, ktory nie
zlozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami
potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

3. Zamawiajgcy nie wzywa wykonawcow do wniesienia wadium, jezeli nie zostato ono wniesione
zgodnie z wyznaczonymi wymogami.

4, Zamawiajacy dokonuje poprawienia oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglgednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, oczywistych omytek pisarskich i innych
omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z SP, niepowodujacych istotnych zmian tresci oferty
i 0 czynnosciach tych informuje wykonawcéw.

5. Zamawiajacy pominie oferte wykonawcy przy dokonywaniu wyboru oferty najkorzystniejszej,
jezeli:

1) wykonawca w wyznaczonym przez zamawiajacego terminie nie ztozy wyjasnien lub nie
uzupetni wymaganych dokumentéw i oswiadczen (dotyczy sytuacji, gdy zamawiajacy nie
przewiduje odwréconej kolejnosci oceny),

2) treéc oferty nie odpowiada tresci SP,

3) oferta jest niepodpisana,

4) oferta zawiera btedy w obliczeniu ceny,

5) oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

6) oferta jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

7) oferta nie zostala zabezpieczona wadium zgodnie z wyznaczonymi wymogami.

6. Oferty pominiete nie zostang poddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami oceny ofert
okreslonymi w SP.

§ 57.
1. Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcdw, ktérzy
ziozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme) albo imig i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru,
oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
wykonawcow, ktorzy zatozyli oferty a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium
oceny ofert i taczng punktacje;

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaly pominiete, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. O dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej zamawiajgcy informuje takze poprzez
Zzamieszczenie ogloszenia na stronie BIP.

3. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamdwienia sektorowego, zamawiajagcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zamawiajacy
postanowi uniewazni¢ postepowanie (niezaleznie od sytuacji opisanej § 53).

4, Zamawiajacy zwrdci wykonawcom, ktorych oferty nie zostaly wybrane, na ich wniosek, ztozone
przez nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy komputerowe oraz inne
podobne materiaty.

5. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia sektorowego w terminie nie krétszym niz 2
(dwa) dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze oferty w sposob wskazany w SP.
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7.3. Negocjacje Sektorowe bez Ogtoszenia

§ 58.
Zamawiajacy moze udzieli¢ zamdwienia sektorowego w trybie negocjacji sektorowych bez ogloszenia,
jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

1) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego
sektorowego nie wplynely zadne oferty lub tez z powodu btedéw wszystkie ztozone oferty
nie podlegaly dalszemu rozpatrzeniu i badaniu przez zamawiajgcego w celu dokonania
wyboru oferty najkorzystniejszej;

2)  przedmiotem zamdéwienia sg dostawy, ustugi lub roboty budowlane, ktore ze wzgledu na
swojg specyfike lub specjalistyczny charakter moga by¢ wykonane tylko przez
wyspecjalizowanych, znanych zamawiajgcemu wykonawcow;

3)  ze wzgledu na skomplikowany charakter swoich potrzeb, zamawiajacy nie moze precyzyjnie
okresli¢ przedmiotu zamodwienia;

4) ze wzgledu na zlozono$¢ przedmiotu zaméwienia, w drodze negocjacji mozliwe jest
uzyskanie przez zamawiajacego optymalnych warunkdw realizacji zamowienia przez
wykonawce (w szczegdlnosci dotyczy to sytuacji jednoczesnego negocjowania wymagan
techniczno-jakoéciowych, warunkéw cenowych, terminu wykonania zamdwienia, warunkow
gwarancji, terminu zapfaty) lub uzyskania $wiadczen dodatkowych zwigzanych
z przedmiotem zamowienia.

§ 59.

1. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie negocjaciji sektorowych bez ogtoszenia, wysytajac
zaproszenie do negocjacji skierowane do co najmniej dwdch wykonawcéw, chyba Ze jest mu
znanych jedynie jeden wykonawca do ktdrego zaproszenie takie moze skierowac.

2. Zaproszenie do negocjacji zawiera co najmniej:

1)  nazwe (firme) i adres zamawiajgcego;

2) informacje, iz zamdwienie jest udzielane bez stosowania przepisdw ustawy Pzp. wraz ze
wskazaniem podstawy prawnej odstgpienia od stosowania przepiséw ustawy Pzp.,

3) informacje, ze zamdwienie udzielane jest zgodnie z postanowieniami regulaminu
okreslajgcymi zasady udzielania zaméwien sektorowych, ktdry zamieszczony jest na stronie
BIP zamawiajgcego;

4)  okreslenie przedmiotu zamdwienia lub — w sytuacji, o ktérej mowa w § 58 pkt 3 — opis
potrzeb zapotrzebowania zamawiajgcego, z podaniem informacji o mozliwosci sktadania
ofert czesciowych;

5) informacje o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej;

6) informacje o istotnych postanowieniach umowy lub wzor umowy wraz ze wskazaniem,
ktére postanowienia podlegajg negocjacjom wraz z zastrzezeniem, ze do zawarcia umowy
w sprawie udzielenia zamdwienia sektorowego wymagana jest forma pisemna pod rygorem
hiewaznosci;

7) opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz informacje o wymaganiach wobec
wykonawcy, dokumentach, ktdre musi przedtozyc i wymaganiach, jakie musi spetiaé;

8)  kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

9)  miejsce i termin spotkania wyznaczonego w celu prowadzenia rokowan przez strony;
Rokowania moga odbywac sie pisemnie lub w trybie stacjonarnym lub zdalnym;

10) informacje o koniecznosci potwierdzenia przystapienia do negocjacji, akceptacja trybu
prowadzenia negocjacji (poprzez przybycie na spotkanie - tryb stacjonarny lub zdalnie lub
pisemnie np. za posrednictwem poczty elektronicznej) w celu prowadzenia rokowan, pod
rygorem mozliwoéci odmowy przystgpienia do negocjacji z wykonawca, ktory potwierdzenia
takiego nie dokonat (wyboru trybu negocjacji dokonuje zamawiajacy);

11) zastrzezenie poufnosci negocjacji zgodnie z § 60 ust. 3,

12) zastrzezenie, 7ze zamawiajacy uprawniony jest do uniewaznienia postepowania
prowadzonego w trybie negocjacji sektorowych bez ogtoszenia w kazdym czasie bez
wskazywania przyczyny.

§ 60.

1. W negocjacjach uczestnicza ze strony zamawiajgcego osoby wskazane przez zamawiajgcego, ze
strony wykonawcy osoby uprawnione do skfadania oéwiadczen woli w zakresie objgtym

negocjacjami.
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2. Jezeli zamawiajgcy widzi mozliwosci korzystnego dla siebie wynegocjowania warunkow
zamowienia, moze wielokrotnie zapraszac jednego lub kilku wykonawcdw na spotkania w celu
prowadzenia negocjacji przez strony.

3. Prowadzone negocjacje maja charakter poufny. Zadna ze stron nie moze ujawni¢ bez zgody
drugiej strony informacji technicznych i handlowych objetych negocjacjami.

4. Z przebiegu negocjacji z kazdym z wykonawcdw sporzgdza sie odrebny protokot, ktdry jest jawny
jedynie dla zamawiajgcego i wykonawcy, z ktdrym oddzielne negocjacje sa prowadzone.

§ 61.

1. Negocjacje konczag sie wyborem wykonawcy, z ktdrym zamawiajacy zawrze umowe w sprawie
udzielenia zamowienia sektorowego, lub — w przypadku gdy z zadnym z wykonawcow
zamawiajgcy nie dojdzie do porozumienia — zawiadomieniem wszystkich wykonawcdw biorgcych
udziat w negocjacjach o zakonczeniu negocjacji bez wyboru wykonawcy.

2. W przypadku dokonania wyboru wykonawcy, zamawiajacy zawiadamia o tym fakcie wykonawce,
z ktorym zamierza zawrzeC umowe, chyba ze informacja w tym zakresie zostata juz jemu
udzielona w trakcie negocjacji i zamieszczona w protokole z negocjacji. Pozostali wykonawcy
biorgcy udziat w negocjacjach zostajg zawiadomieni przez zamawiajgcego o dokonaniu wyboru
innego wykonawcy ze wskazaniem jego firmy.

7.4.Sektorowe Zapytanie o Cene

§ 62,
Zamawiajgcy moze udzieli¢c zamdwienia sektorowego w trybie sektorowego zapytania o cene, jezeli
przedmiotem zamodwienia sg dostawy lub ustugi powszechnie dostepne o ustalonych standardach
jakosciowych.

§ 63.
W postepowaniu o udzielenie zamdwienia sektorowego w trybie sektorowego zapytania o cene jedynym
kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej jest cena.

§ 64.
Termin sktadania ofert powinien byC tak wyznaczony aby umozliwic wykonawcom przygotowanie
i ztozenie oferty. Nie powinien by¢ on jednak krotszy niz 5 dni od wystania zaproszen do zlozenia oferty
e-mailem lub 7 dni od wystania zaproszenia pisemnie.

§ 65.

1. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie sektorowego zapytania o cene, zapraszajac do
sktadania ofert co najmniej 4 wykonawcéw, Swiadczacych w ramach prowadzonej przez nich
dziatalnosci dostawy lub ustugi bedace przedmiotem zaméwienia.

2. Zaproszenie do ztozenia oferty zawiera co najmniej:

1)  nazwe (firme) i adres zamawiajacego;

2) informacje, iz zamdwienie jest udzielane bez stosowania przepisow ustawy Pzp. wraz ze
wskazaniem podstawy prawnej odstgpienia od stosowania przepiséw ustawy Pzp.,

3) informacje, Ze zamdwienie udzielane jest zgodnie z postanowieniami regulaminu
okreslajgcymi zasady udzielania zamdwien sektorowych, ktéry zamieszczony jest na stronie
internetowej zamawiajgcego;

4)  okreslenie przedmiotu zamowienia z podaniem informacji o mozliwosci sktadania ofert
czesciowych;

5)  termin wykonania zamdwienia;

6) informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczyé wykonawcy oraz
o mozliwosci wzywania w tym zakresie do wyjasnien i uzupetnienia;

7) wzor umowy wraz z zastrzezeniem, ze do zawarcia umowy w sprawie udzielenia
zamowienia sektorowego wymagana jest forma pisemna pod rygorem niewaznosci;

8)  wskazanie ceny jako jedynego kryterium oceny ofert;

9) termin zwigzania oferta;

10) opis sposobu przygotowywania ofert;

11) miejsce oraz termin skiadania ofert;

12) informacje o uprzedniej ocenie ofert — jezeli zamawiajacy przewiduje odwrdcong kolejnos¢
oceny;*
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13) zastrzezenie, ze zamawiajacy uprawniony jest do uniewaznienia postepowania
prowadzonego w trybie sektorowego zapytania o ceng w kazdym czasie bez wskazywania
przyczyny.

3. Zaproszenie do zlozenia oferty wysytane jest pocztq lub faksem. Zaproszenie do sktadania ofert
wysylane jest do wszystkich wykonawcow jednoczednie i w ten sam sposéb. W przypadku
wystania zaproszenia faksem, zamawiajacy prosi wykonawce o zwrotne potwierdzenie otrzymania
faksu.

* Zamawiajgcy moze najpierw dokona¢ badania i oceny ofert, a nastepnie dokonac kwalifikacji
podmiotowej wykonawcy, ktdrego oferta zostata najwyzej oceniona w zakresie spetnienia
warunkéw udzialu w postepowaniu, o ile taka mozliwos¢ zostanie przewidziana w zaproszeniu.

§ 66.
1. Kazdy wykonawca moze ztozyC tylko jedng oferte, ktorg moze wycofa¢ przed uptywem terminu
do skiadania ofert, jednakze nie moze jej zmieni¢. Zmiang oferty uwaza si€ za jej wycofanie.
2. Postepowanie prowadzone jest nawet jezeli wplyneta tylko jedna oferta.

§ 67.
1. Wz6r umowy bedacy zatacznikiem do zaproszenia do ztozenia oferty co do zasady nie podlega
zadnym zmianom. '
2. Zawierajgc umowe z wykonawca, zamawiajacy moze odstgpié¢ od zasady wyrazonej w ust. 1
jedynie w nastepujacych przypadkach:
1)  wprowadzona zmiana jest korzystna dla zamawiajacego;
2) zmiana nie dotyczy istotnych postanowiefl umowy i dotyczy jedynie kwestii nieistotnej
z punktu widzenia intereséw zamawiajacego.

§ 68.
Po uplywie terminu sktadania ofert zamawiajacy dokonuje ich otwarcia, badania i oceny.
2. Otwarcie nastepuje niejawnie. Z czynnosci otwarcia ofert sporzadza sig protokot, ktory jest jawny
dla wszystkich uczestnikéw postepowania.
3. W toku badania i oceny oferty zamawiajacy moze wzywa¢ wykonawcow z zastrzezeniem
postanowien ujetych w § 65 ust. 2 pkt 12 do:

1)  wyjaénien dotyczacych treéci ztozonych ofert oraz zatgczonych do nich dokumentow;

2)  uzupetienia dokumentow i oéwiadczen, jezeli nie zostaly zataczone do oferty lub jezeli
zatgczone do oferty zawierajg omytki, wyznaczaé termin na ich uzupetnienie pod rygorem
pominiecia oferty przy dokonywaniu wyboru oferty najkorzystniejszej (dotyczy to takze
sytuacji niepodpisania oferty lub niewtasciwego jej podpisania).

=

§ 69.
Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktdry zaoferowat najnizszg ceng zamowienia.
2. O wyborze oferty zamawiajacy zawiadamia niezwiocznie wykonawcow, ktorzy ubiegali sig
o udzielenie zaméwienia wskazujac firme wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana oraz
zaoferowang przez niego Cene.

=y

7.5. Zamowienie Sektorowe z Wolnej Reki

g 70.
1. Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia sektorowego w wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna
z nastepujacych okolicznosci:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga byé wykonane tylko przez jednego
wykonawceg;

2) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego
sektorowego lub sektorowego zapytania o ceng nie wplynely zadne oferty lub tez z powodu
btedéw wszystkie ziozone oferty nie podlegaly dalszemu rozpatrzeniu i badaniu przez
zamawiajgcego w celu dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej lub w przypadku, jezeli
cena najkorzystniejsza przekraczata kwote, ktéra zamawiajacy mogt przeznaczyC na
sfinansowanie zamowienia;

3) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamdwienia, czego zamawiajacy nie mogt wczesniej
przewidzie¢;

Strona 29 z 38 v

_—
{,\J.;\_.———



4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

zaméwienie sektorowe zwigzane jest z uprzednio udzielonym zamowieniem, przy czym

udzielenie go innemu wykonawcy wymagatoby poniesienia przez zamawiajgcego

niewspdimiernie wysokich kosztéw w stosunku do kosztéw jakie zwigzane beda

7 udzieleniem zaméwienia sektorowego z wolnej reki temu samemu wykonawcy;

zaméwienie sektorowe z wolnej reki zwigzane jest z uprzednio udzielonym zamowieniem

sektorowym, przy udzielaniu ktérego zamawiajgcy — pomimo dotozenia nalezyte]
starannoéci — nie mogt przewidzie¢ koniecznosci udzielenia zamdwienia sektorowego

z wolnej reki i zachodzi przynajmniej jedna z ponizszych okolicznosci:

a) ten sam wykonawca, z uwagi na znajomo$¢ specyfiki obu zaméwien, gwarantuje ich
wykonanie w sposob odpowiadajacy potrzebom zamawiajacego;

b) zrealizowanie przedmiotu zamdwienia sektorowego z wolnej reki podniesie
funkcjonalnoé¢  zrealizowanego przedmiotu zamdwienia uprzednio udzielonego
sektorowego;

zamawiajacy uprzednio udzielit juz zamdéwienia temu samemu wykonawcy na taki sam lub

podobny przedmiot zamdwienia, przy czym zamdwienie to bytlo wykonane w sposob

nalezyty i odpowiadajacy potrzebom zamawiajgcego a proponowane wynagrodzenie lub
cena nie odbiega od rynkowych;

w przypadku zaméwier powierzanych wykonawcy, co ktorego powszechnie wiadomo jest,

7e W dziedzinie przedmiotu zamdwienia posiada wiedze specjalistyczng znacznie

przewyzszajacg wiedze innych wykonawcow swiadczacych takie ustugi;

w zwiazku z trwajgcymi przez bardzo krotki okres szczegdlnie korzystnymi okoliczno$ciami

mozliwe jest udzielenie zamodwienia na dostawy po cenie znaczaco nhizszej od cen

rynkowych;

w przypadkach uzasadnionych rzeczywistym interesem lub szczegdlnymi potrzebami

Zamawiajacego,

w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy ustug lub rob6t budowlanych

zaméwien dodatkowych, nieobjetych zamdwieniem podstawowym (sektorowym lub

udzielonym z wylaczeniem stosowania przepisow ustawy Pzp) i nieprzekraczajacych tacznie

50% wartoéci realizowanego zaméwienia, niezbednych do jego prawidtowego wykonania,

ktdrych wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do

przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zaméwienia dodatkowego od
zaméwienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspotmiernie wysokich kosztow
lub

b) wykonanie zamdwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamowienia
dodatkowego;

w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od udzielenia zamowienia podstawowego
sektorowego, dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych zamowien
uzupetniajgcych, stanowigcych nie wigcej niz 50% wartosci zamowienia podstawowego
sektorowego i polegajacych na powtérzeniu tego samego rodzaju zamdwien, jezeli
zamdwienie podstawowe zostato udzielone w trybie przetargu nieograniczonego
sektorowego, a zamowienie uzupetniajgce byto przewidziane w SP zamowienia
podstawowego sektorowego i jest zgodne z przedmiotem zamowienia podstawowego
sektorowego,

w przypadku udzielania, w okresie 3 lat od udzielenia zamowienia podstawowego

sektorowego, dotychczasowemu wykonawcy dostaw, zamowien —uzupetniajacych,

stanowigcych nie wiecej niz 20% wartosci zamowienia podstawowego | polegajacych na
rozszerzeniu dostawy, jezeli zmiana wykonawcy powodowataby koniecznos¢ nabywania
rzeczy o innych parametrach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnos¢
techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i dozorze, jezeli
zamowienie podstawowe zostalo udzielone w trybie przetargu nieograniczonego
sektorowego, a zamoéwienie uzupetniajgce bylo przewidziane w SP zamowienia
podstawowego i jest zgodne z przedmiotem zamowienia podstawowego sektorowego,
dostawy, ktdrych celem jest czesciowa lub catkowita wymiana elementéw dostarczonych
produktdw, instalacji lub systeméw albo zwigkszenie dostaw, lub rozbudowa istniejacych
instalacji lub systeméw, jest mozliwa od jednego wykonawcy, ze wzgledu na to, ze zmiana
wykonawcy zobowigzywataby — zamawiajgcego do nabywania materialdw o innych
wiladciwoéciach technicznych, co spowodowatoby niekompatybilnos¢ techniczng Ilub
nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktow
lub instalacji, badz uniemozliwitoby zamawiajgcemu uzywanie tych produktow; albo ze
wzgledu na ograniczenia wynikajace z praw wiasnosci rzeczy; albo ze wzgledu na objecie
produktu tajemnicg przedsiebiorstwa;
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14) przedmiotem zamdwienia jest ustuga obstugi prawnej na potrzeby zamawiajgcego.

2. W przypadku zaméwien uzupetiajacych, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 11 i 12, warto5¢
przedmiotu zamdwienia podstawowego sektorowego oraz zamowien uzupetniajagcych nie moze
przekroczy¢ wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwot wartosci progéw unijnych, o ktérych mowa
w § 1 ust. 2 niniejszego Regulaminu.

§ 71.

1. Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie zamowienia sektorowego z wolnej reki zapraszajac
wykonawce do negocjacji w sprawie udzielenia zamdwienia.

2. Negocjacie moga mie¢ charakter pisemny, ustny (w trybie stacjonarnym lub zdalnym) lub
mieszany.

3. Zaproszenie do negocjacji zawiera co najmniej:

1)  nazwe (firme) i adres zamawiajgcego;

2) informacje, iz zaméwienie jest udzielane bez stosowania Pzp. wraz ze wskazaniem
podstawy prawnej odstapienia od stosowania przepisow Pzp.,

3) informacje, 7e zamdwienie udzielane jest zgodnie z postanowieniami  regulaminu
okreslajacymi zasady udzielania zamowien sektorowych, ktéry zamieszczony jest na stronie
BIP zamawiajacego;

4)  okreSlenie przedmiotu zamdwienia;

5)  termin wykonania zamowienia;

6) opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz informacje o wymaganiach wobec
wykonawcy, dokumentach, ktdre musi przedtozy¢ i wymaganiach, jakie musi spetniac;

7)  zastrzeienie, ze do zawarcia umowy W sprawie udzielenia zamoéwienia sektorowego
wymagana jest forma pisemna pod rygorem niewaznosci;

8)  zastrzezenie poufnosci negocjacji zgodnie z ust. 7;

9) informacje czy negocjacje maja charakter pisemny, ustny (w trybie stacjonarnym lub
zdalnym), czy tez mieszany oraz czy zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany charakteru
negocjacji w trakcie ich trwania;

10) zastrzezenie, ze zamawiajacy uprawniony jest do uniewaznienia postepowania
prowadzonego w trybie zamdwienia sektorowego z wolnej reki w kazdym czasie bez
wskazywania przyczyny.

4. W przypadku, gdy negocjacie maja charakter ustny w zaproszeniu do ztozenia oferty wskazuje sig
miejsce i termin spotkania wyznaczonego w celu prowadzenia rokowan przez strony. Z przebiegu
spotkan sporzadza sie protokot.

5. W przypadku, gdy negocjacje maja charakter pisemny do zaproszenia do ztozenia oferty dodaje
sie wzor umowy w celu uzyskania w tym zakresie stanowiska wykonawcy.

6. W przypadku, gdy negocjacje maja charakter mieszany w zaproszeniu do ztozenia oferty okresla
sie sposob prowadzenia negocjacji, dodaje sig wzér umowy lub okreéla sie istotne dla sprawy
informacje niezbedne w celu podjecia przez strony rokowan.

7. Prowadzone negocjacje majg charakter poufny. Zadna ze stron nie moze ujawni¢ bez zgody
drugiej strony informacji technicznych i handlowych objetych negogcjacjami.

§72.

1. Zamawiajacy udziela zaméwienia wykonawcy, jezeli strony dojda do porozumienia w kwestiach
dotyczacych wszystkich postanowien umowy.

2. W przypadku, gdy oczywiste jest, ze dalsze prowadzenie negocjacji nie doprowadzi do
porozumienia w kwestiach dotyczacych wszystkich postanowier umowy, zamawiajacy odstepuje
od dalszych rokowan, co winno by¢ odnotowane w protokole z przebiegu spotkania
zamawiajacego z wykonawcg lub tez o czym zamawiajacy powiadamia wykonawce na pismie.
W takim przypadku zamawiajacy uniewaznia postgpowanie.

ROZDZIAL 8.

UDZIELANIE ZAMOWIEN WSPOLFINANSOWANYCH ZE SRODKOW UNII EUROPEISKIE]
§ 73.

1. Do zaméwien wspdtfinansowanych ze srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej (dalej srodki UE)
zamdwienia sa udzielane z uwzglednieniem odpowiednich wytycznych instytucji wspotfinansujgcych.

Strona 31 z 38

ke

/



2. Postanowienia niniejszego Regulaminu nie stosuje sig lub stosuje sig je odpowiednio, jezeli
zaméwienie jest lub moze byé finansowane ze $rodkéw pochodzacych z UE lub innego
zewnetrznego Zrddta i finansowanie to jest uzaleznione od stosowania odmiennych niz niniejszy
Regulamin procedur udzielania zamowien.

§ 74.

Wszelkie dokumenty dotyczace udzielania pomocy publicznej powinny byé przechowywane zaréwno
przez organ udzielajgcy pomocy, jak réwniez przez zamawiajacego przez okres 10 lat od udzielenia
pomocy publicznej.

ROZDZIAL 9

SPRAWOZDAWCZOSC

§ 75.

1. Jednostki wnioskujace prowadza na biezaco Rejestr zaméwien w zakresie postepowan, ktdérych
warto$¢ nie przekracza 130 000 ztotych netto. W przypadku przeprowadzenia postepowan do
ww. wartoéci przez inne jednostki organizacyjne, jednostki te sg rowniez zobowigzane do
prowadzenia rejestru takich zaméwien. Jezeli w wyniku przeprowadzonego ww. postepowania
zawarte zostaty umowy do kwoty 130 0000 zt netto, rejestr zawiera w szczegolnosci: nr umowy,
date zawarcia, nazwe (firmy) lub imig i nazwisko oraz adres wykonawcy okres obowigzywania
oraz wartoé¢ umowy wedtug oszacowania — rozumiang jako kwotg netto, ktorg zamawiajacy
miatby zaptaci¢ wykonawcy za okres realizacji umowy.

2. Odpowiednie dane z Rejestrow prowadzonych przez poszczegblne jednostki organizacyjne, beda
przekazywane w kazdym roku w terminie oraz zakresie wyznaczonym przez kierownika
zamawiajacego na podstawie wydanego odrebnego okélnika.

3. DZ prowadzi na biezgco Rejestr Zamowien, w zakresie postepowani, ktdrych wartos¢ jest rowna
lub przekracza kwote 130 000 zt netto.

4. Na podstawie danych Rejestru zaméwien, o ktérym mowa w § 12 ust. 1 pkt 1 oraz danych
z Rejestréw, o ktdérych mowa w ust. 1 — DZ opracowuje sprawozdanie o udzielonych przez Spotke
zamowieniach, ktdre po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego przekazuje Prezesowi
Urzedu Zaméwien Publicznych w terminie do dnia 1 marca kazdego roku, nastepujacego po roku,
ktérego dotyczy sprawozdanie.

5. Zakres informacji zawartych w sprawozdaniu oraz jego wzor oraz sposob przekazywania oraz
sposéb i tryb korygowania okreslony zostanie w drodze w rozporzadzenia Ministra wiasciwego do
spraw gospodarki wydanego na podstawie art. 82 ust. 4 ustawy Pzp.
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Zaltgcznik nr 1

do Regulaminu udzielania zamowien sektorowych przez
Tramwaje Szczecinskie Sp. z 0.0. w Szczecinie
wprowadzonego zarzgdzeniem nr 5/DZ/2021

................................................... Szezeeln Ny s
nazwa jednostki wnioskujgcej

Sekcja Zamowien Publicznych
wm,

Whiosek
o przeprowadzenie procedury udzielenia zamowienia sektorowego na:

1. Oznaczenie przedmiotu zamowienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamdwien (CPV):
Przedmiot gtéwny - nazwa i kod:

............................................................................................................................................................

Parametry TchniCzne: — JARDBCIOWE (o B sy
TIOSE: .oeveeseeseues et e st b et s e bbb R R R et e R
Wartos¢ zamowienia (bez podatku VAT) ...
STOWNIEZIOEYEN uvimnsiavssvmmverisiseysnmssssvnsres s s v i i oy T RS S T ¥ TS SR SN SN T i s
w tym:

warto$¢ zamowien uzupetniajgcych — jesli sa przewidywane (bez podatku VAT):

ok W

SLAWKE POTAEKU VAT «oinseamosmosnn o svmomimv e iss i cos 0 s o b0 6 150V 8e5 s sl sEa s s 0wy it s

6.  Kwota (brutto) przeznaczona na sfinansowanie ZamoOWIENIA: .........ccourireriiriiiniines e
STOWNIE ZHOLYCN: .o

7.  Proponowany tryb udzielenia zaméwienia sektorowego (w przypadku trybu innego niz przetarg
nieograniczony sektorowy nalezy wskazac proponowany tryb udzielenia zamowienia sektorowego)

.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

8.  Uzasadnienie (jest wymagane i dotyczy kazdego trybu udzielenia zamdwienia sektorowego
w odniesieniu do kazdego rodzaju zamowienia tj. na dostawy, ustugi lub roboty budowlane) :

.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................

9.  Czy dopuszcza sie sktadanie ofert czesciowych: TAK/NIE*
Jesli TAK nalezy opisaé i poda¢ wartos¢ (netto) kazdej z czesci:

10. Czy zamdwienie zostato ujete w planie zaméwien dla danego roku: TAK/NIE*
11. Termin (przewidywany) wykonania zamdwienia:
12. ézy wymagane jest wadium: TAK/NIE*
VPO WRITIIUITYS soiesses rosiasmsmsnsssnes iosi d5besssoi s i s b8 57 048 oK 8 G 0 XA 4SS AT SR

Strona 33 z BM
(



(wadium w wysokosci nie wiekszej niz 3 % wartosci zamowienia. Jezeli zamowienie udzielane jest
w czesciach nalezy podac kwote wadium dla kazdej czesci zamowienia)

13. Czy wymagane jest zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy: TAK/NIE *
........................................................ %
(wysokos¢ zabezpieczenia ustala sie od 5 do 10% ceny calkowite] podanej w ofercie albo
maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania zamawiajgcego wynikajacego z umowy).

14. Propozycje kryteriow oceny ofert:

Lp. Opis kryteriow Waga (%) Sposéb oceny

(kryteriami oceny poza ceng moga by¢ w szczegolnosci: Jjakosc, parametry techniczne, koszty
eksploatacji, okres gwarancji, termin wykonania)

15.  Wymagany okres gwarancji: TAK/NIE*
(jezeli wymagany jest okres gwarancji nalezy wskazac minimalng Hosc miesiecy)

16. Warunki stawiane wykonawcom:

17. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

18. Propozycja sktadu komisji sektorowej:
PEZEWONICZACY S ..veveveveresesesesisesseeseeab bt b b bbb s bbb E 1RSSR SRR
Czionkowie:

19. Wykaz zatacznikéw do wniosku, wymaganych zgodnie z § 6 ust. 6 Regulaminu nr 1 do zarzadzenia
nr 5/DZ/2021 Prezesa Zarzadu z dnia 1 marca 2021 r. w sprawie wprowadzenia w zycie
Regulaminow udzielania zamowieri przez Tramwaje Szczecitiskie Sp. z 0.0. w Szczecinie.

L) ereemrceonesenensesuspsnsusonsnins ESH RSO T RS S R e s

data i podpis sporzadzajgcego data i podpis kierownika jednostki wnioskujacej

* niepotrzebne skresli¢

Wypelnia DZ:
1, WNIOSEK WPIYNGE W MU witriareceiiiicsiisitiee st
2. UG o+ eoveeetetiteeesenses e ee e sesb s sa e s

podpis pracownika weryfikujacego wniosek

Strona 34 z 38

"




Zatgcznik nr 2

do Regulaminu udzielania zamowien sektorowych przez
Tramwaje Szczecinskie Sp. z 0.0. w Szczecinie
wprowadzonego zarzgdzeniem nr 5/DZ/2021

Notatka stuzbowa Nr ...coveuiees
w sprawie zamoéwienia, ktérego wartosc¢ nie przekracza
kwoty 130 000 zi netto

W zwiagzku z zapotrzebowaniem z dnia

Jednostki organizacyjnej

dokonano analizy rynku i zebrano oferty od nw. wykonawcéw (minimum dwach):

Lp. Nazwa o Nazwa wykonawcy
towaru/ustugi 2 | PE 5
. © 5 E ]
x 5= Cena jednostk. | Wartosé Cena Wartosé Cena Wartosé
jednostk. jednostk.
Ogotem

Realizujac zapotrzebowanie zastosowano art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019r. Prawo zaméwien publicznych, poniewaz wartos¢ zamowienia nie przekracza kwoty
130 000 zlotych netto w roku obrotowym.

(Pozycja ujeta w planie materiatowym ..........

; W planie inwestycyjnym ...........coccinnnnns )

Po przeanalizowaniu i poréwnaniu ww. ofert cenowych najkorzystniejsza, przedstawit wykonawca:

Cena/y (jednostkowa/e) oferty:
zt netto

Wartosc (netto) w zk:

(data i podpis osoby sporzadzajacej)

Zatgezniki:
1, eerenmrmen s R

Zatwierdzam
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Zalgcznik nr 3

do Regulaminu udzielania zaméwien sektorowych przez
Tramwaje Szczecinskie Sp. z 0.0. w Szczecinie
wprowadzonego zarzadzeniem nr 5/DZ/2021

Tramwaje Szczecinskie Sp. z o.0.
Ul. Klonowica 5
71-241 Szczecin

nazwa jednostki organizacyjnej

Potwierdzenie przyjecia oferty*
Potwierdzenie przyjecia zmiany oferty*
Potwierdzenie przyjecia wycofania oferty*

Potwierdzam odbidr: oferty* /zmiany oferty* /wycofania oferty*/ zlozonej w postepowaniu

o0 udzielenie zamodwienia sektorowego na:

SPIaWE N § ssmmamre s e

Oferte*/Zmiane*/Wycofanie* przyjeto dnia .....ccoccevvvecviinvnniiinicninnns OIFOUZ: snsvsrer R

Oferta*/Zmiana*/Wycofanie* otrzymuje nr ..o

(podpis przyjmujacego)

* niepotrzebne skreslic
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Zalacznik nr 4

do Regulaminu udzielania zamdwien sektorowych przez
Tramwaje Szczecinskie Sp. z 0.0. w Szczecinie
wprowadzonego zarzgdzeniem nr 5/DZ/2021

nazwa jednostki organizacyjnej

Wykaz ofert zlozonych w postepowaniu*
Wykaz ofert wycofanych z postepowania*
Wykaz ofert zlozonych w postepowaniu jako zmiana*

o udzielenie zamdwienia sektorowego

DVERD vmns o s e R R0 o R A B S RN B TS S T R S s e
T3 VT 1 ) | R ————————————————

L [o 30 [y | e do godz. ..iceinnrensrisrannnineas.

Lp. Nr oferty Data i godzina zloZenia Podpis przyjmujacego

oferte

(podpis sekretarza komisji)

* niepotrzebne skredli¢ (do kazdej z ww. sytuacji, nalezy zastosowac odrgbny wykaz).
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Zatacznik nr 5

do Regulaminu udzielania zamoéwien sektorowych przez
Tramwaje Szczecinhskie Sp. z 0.0. w Szczecinie
wprowadzonego zarzadzeniem nr 5/DZ/2021

0ZNaczenie SPrawy sussrssssssassssssais

Piecze¢ zamawiajgcego

Oswiadczenie

kierownika zamawiajacego/pracownika zamawiajacego, ktéremu kierownik zamawiajacego
powierzyt wylkonanie zastrzezonych dla siebie czynnosc/czlonka komisji
sektorowej/biegtego/innej osoby wykonujacej czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia sektorowego/zaméwienia wspoélfinansowanego ze srodkéw UE*

Imie (IMIONA)  werssrrrasssrsranssisnmsisinssissanssrssssssssasssmasisnnrssmsrssissan
7y e e ——————

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywe oswiadczenia, o$wiadczam, ze:

1) nie ubiegam sie o udzielenie zaméwienia sektorowego;

2) nie pozostaje z zadnym wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

3) przed uplywem 3 lat od dnia wszczecia postgpowania o udzielenie zamOwienia nie pozostawatem
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg i nie bytem czionkiem organdw zarzadzajacych lub
organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia.

............................................................

(podpis)

Uprzedzony o odpowiedzialnoéci karnej za sktadanie fatszywego oéwiadczenia, o$wiadczam, ze w zwigzku
7 zaistnieniem okolicznosci, o ktorej mowa w pkt .......... [wskazac odpowiedni punkt z listy wskazanej powyZej],
podlegam wylaczeniu z niniejszego postgpowania.

(podpis)

* - niepotrzebne skreslic
numer strony ...
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Zatgcznik nr 2
do zarzadzenia nr 5/DZ/2021

Regulamin udzielania zamowien publicznych
przez Tramwaje Szczecinskie Sp. z 0.0. w Szczecinie

ROZDZIAI’. ORI T SU0 R 3
OGOLNE ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN ..................................... . 3
I T 0 =Y T oy PP TTT TP LD PP EE ST EP PR ER ERRE RN 3
1.2, POAZIal ZAMOWII 1uverrerrennuenrsrmirsmnnssrermesnssessssnsssessssssssssssnansssssssassssiesssssssssiessssssssnsnssiieein 5
ROZDZIAE D .. cuiviiinssisnssnssees s s s kol s s nsssysss i asiangumn 5

PODZIAt ZADAN W PROCESIE PRZYGOTOWANIA I PROWADZENIA
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA ZE WSKAZANIEM

OBOWIAZKOW JEDNOSTEK ORGANIZACYINYCH .vecvreenssarsmmmnsssessnssesssnnsansnns 5
2.1. Opracowanie planu ZAMOWIEN wuiemisisssmimsimsmsnisisssssisss s 6
2.2. Wniosek o udzielenie zamowienia publicZnego .....ccueesaiimmmmninesmmmmmssssssssem 7
2.3. Obowiazki Dziatu Techniczno-Inwestycyjnego (IT) .. 8
2.4. Obowiazki Dzialu Zaopatrzenia i Gospodarki Materiatowej (IZ) ..coivninnesinisnmmnnnan, 10
2.5. Obowigzki Sekcji Zaméwien Publicznych (DZ) ....ccveessssmsmsnmmmmmnmssmassssssssmsnssss 12
2.6. Obowigzki Dziatu Ksiegowosci i Analiz Ekonomicznych (GK) .o, i3
2.7. Obowiazki Dziatu Informatyki i £tcznoSci (GI) ... 14
2.8. Obowiazki pozostatych jednostek organizacyjnycCh.....cnmmmnin, i4
ROZDZIAL 3..cevereresemnsusmemumnmamsmsnnnsssasunsssnnsssassssssunssssssssssnsnssasssssnnusssssussnssunanes 14
KOMISIA PRZETARGOWA (P) wureerssnnansnnnsss R G T 14
3.1. Powolanie i sktad KOMISji P.icuvcicciiinimmmmnisissssssssasmsmismmssssssasssssssasmassanmsnene i5
3.2. Wymogi stawiane cztonkom komisji P oraz innym osobom wykonujacym czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia .essessressesane i5
3.3. Zadania KOMISji P .uuicerrsrssseranmmmmmnmsmmnmmmmssssssssnmmmsmmsrs s s s s nsasssn s 16
3.4. Zadania poszczegolnych cztonkow komisji P....cccunimnnmnnssessiss. 16
3.5. Praca komisji P od otwarcia ofert do rozstrzygniecia postgpowania ......cc.umummian i8
3.6. POStanowienia KONCOWE. . .. v israrremisisassssssnasnsssssssssssnnnmmnssasssssssssssnssusssssssansasnasasssssnnns 19
ROZDZIAL 4...ccommensanernnsssassassnsassnsnnanssnnasssnssssunansans FITTENPTRPLTREIRRER A 19
POSTEPOWANIE W SPRAWIE UDZIELENIA ZAMOWIENIA ......ccocenevmernuinns 19
4.1. Okreélenie warto$ci ZAMOWIENIA ...uerrrrrnimsmsmsssssssnssnsmimsssrnesimsnnss s 19
4.2, Opis przedmiotu ZamOWIenia ...t —————— 20
4.3. Dokumenty zamoéwienia (SWZ; OPiIW) ..uuuevesisssmmmanmsmmsssmsmanssisssisias 20
ROZDZIAL 5....ccvmuurensennusnnnnnnns S e AR PP R R e PCC R L L ELE LR CLREECET 20
UMOWY O UDZIELENIE ZAMOWIENIA .......cosemmummmmmmnsnnrssusnsssssssnnsssnsssssssanses 20
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ROZDZIAL 7 cvvvvvvussseressssssesssssssssssssssssessanssessssassssssasssasessasssassssassssssssusssssasasss 22
UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH (KLASYCZNYCH I SEKTOROWYCH)
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7.1. Ogobine zasady udzielania zamowien PUbliCZNYCh..... i 22
7.2. Postepowanie o udzielenie zaméwienia klasycznego o wartoéci mniejszej niz progi
T 1§ 1 L T S TR ————— 22
7.3. Prowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego. Sktadanie ofert..
............................................................................................................................................ 23
7.4. Zaméwienia sektorowe o wartosci rowniej, lub przekraczajacej progi unijne. Zakres
SEOSOWVANIA uveeersearserssssnessassnsnessssssssssssssssnsssesssssssastansssssases sassnsssessnssisssnassessnsnmsssnssssssssinassnss 23
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Whiosek o przeprowadzenie procedury udzielenia zamowienia publicznego
(klasycznego/sektorowego)
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ROZDZIAL 1

OGOLNE ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN
§ 1.

1. Niniejszy Regulamin okresla:

1) zasady, warunki i tryby udzielania zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane przez
Tramwaje Szczecinskie Spotke z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedzibg w Szczecinie —
zwang dalej ,Spotka”, ,TS” lub ,zamawiajgcym”, ktorej podstawowym celem dziatania
jest wykonywanie zadania polegajacego na zaspokajaniu potrzeb mieszkafnicow Gminy Miasto
Szczecin w zakresie lokalnego transportu zbiorowego w ramach komunikacji tramwajowej;

2) planowanie i sprawozdawczos¢ w zakresie ww. zamowien.

2. Tramwaje Szczecinskie Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig w Szczecinie jako podmiot
wykonujacy dziatalnos¢ sektorowg w zakresie ustug transportowych wymienionych w art. 5 ust. 4
pkt 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamowier publicznych (Dz. U. z 2019r, poz. 2019,
zm. Dz. U. z 2020r., poz. 2275 zwanej dalej ustawgq ,,Pzp."”), polegajaca na udostepnianiu lub
obstudze sieci przeznaczonych do sSwiadczenia ustug publicznych w zakresie transportu
tramwajowego — zobowigzana jest do stosowania niniejszego Regulaminu do zaméwien, ktérych
wartoé¢ jest réwna lub przekracza progi unijne, przez ktore rozumie sie kwoty wartosci zamowien
lub konkurséw okreslonych w art. 15 dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/25/UE
z dnia 26 lutego 2014r. w sprawie udzielania zamowieri przez podmioty dziatajace w sektorach
gospodarki wodnej, energetyki, transportu | usfug pocztowych, uchylajacej dyrektywe
2004/17/WE (Dz. Urz. UE L 94 z 28.03.2014, str. 243, z p6zn. zm.) zwanej dalej ,dyrektywa
2014/25/UE" - aktualizowane w aktach wykonawczych Komisji Europejskiej wydawanych na
podstawie art. 17 ust. 4 dyrektywy 2014/25/UE, z zastrzezeniem § 3 ust. 3 niniejszego
Regulaminu,

3. Tramwaije Szczecinskie Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig w Szczecinie — zobowigzana jest
réwniez do stosowania niniejszego Regulaminu do zamdwien klasycznych, o wartosci mniejszej
niz progi unijne.

4, Informacja o aktualnych progach unijnych, ich rdwnowartosci w ztotych oraz o réwnowartosci
w zlotych kwot wyrazonych w ustawie Pzp. w euro, ustalonych zgodnie z komunikatem Komisji
Europejskiej, wydanym na podstawie art. 17 ust. 2 dyrektywy 2014/25/UE oraz o $rednim kursie
ziotego w stosunku do euro, stanowigcym podstawe przeliczania wartoéci zamdwien lub
konkurséw, ustalonym na podstawie kwot okreslonych w komunikacie Komisji Europejskiej,
o ktérym mowa jw., przekazywana jest przez Prezesa Urzedu Zamdwien Publicznych (dalej
Prezes UZP) na stronie internetowej Urzedu Zamowien Publicznych (dalej UZP) oraz publikowana
w Monitorze Polskim.

5. Do przeliczania kwot wartoéci zamdwien wyrazonych w ustawie Pzp. w euro stosuje sie Sredni
kurs ztotego w stosunku do euro, o ktdrym mowa w ust. 4.

6. Do zamodwien, o ktdrych mowa w ust. 2 oraz ust. 3, stosuje sie przepisy ustawy Pzp. oraz wydane
na jej podstawie akty wykonawcze.

7. Zamdwienia wspdifinansowane ze $rodkow (funduszy) Unii Europejskiej (dalej Srodki UE) tj.
zamowienia o wartosci, o ktdrej mowa w ust. 2, sg udzielane z uwzglednieniem odpowiednich
wytycznych instytucji wspdtfinansujacych (zgodnie z opisem ujetym w rozdziale 8 niniejszego
Regulaminu).

8. Informacje, o ktérych mowa w ust. 4, podawane beda do wiadomosci pracownikéw Spotki
w okélniku Prezesa Zarzadu po opublikowaniu komunikatu przez Prezesa UZP.

9. Wszystkie jednostki organizacyjne TS sg zobowigzane do stosowania niniejszego Regulaminu.

10. W zakresie nie uregulowanym niniejszym Regulaminem zastosowanie majg przepisy ustawy Pzp.

1.1. Definicje

§ 2.

Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

1) cenie — nalezy przez to rozumieé cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9
maja 2014r. o informowaniu o cenach towardw i ustug, nawet jezeli jest ptacona na rzecz osoby
niebedacej przedsiebiorca;

2) CPV - nalezy przez to rozumie¢ Wspdlny Stownik Zamdwien, ktory stanowi jednolity system
klasyfikacji udzielanych zamodwien, ktérego celem jest standaryzacja terminologii
wykorzystywanej przy dokonywaniu opisu przedmiotu zamowienia przez instytucje zamawiajace;

Strona 3 z 28

o



3) dokumentach zamdwienia - nalezy przez to rozumie¢ dokumenty sporzadzone przez
zamawiajgcego lub dokumenty, do ktdrych zamawiajacy odwotuje sie, inne niz ogtoszenie,
stuzace do okredlenia lub opisania warunkéw zamowienia, w tym specyfikacja warunkow
zamdwienia (SWZ), o ktérej mowa w art. 133 ustawy Pzp oraz opis potrzeb i wymagan (OPiW);

4) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktérymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opdji
zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

5) jednostkach (komérkach) organizacyjnych (merytorycznych) — nalezy przez to rozumiec
wszystkie dzialy/sekcje/wydzialy/zajezdnie/samodzielne stanowiska zainteresowane pozyskaniem
zaméwienia, do zakresu dziatania ktérych nalezy w szczegolnosci  zglaszanie potrzeb
(zapotrzebowania) w zakresie dostaw ustugi robot budowlanych;

6) jednostkach (komérkach) wnioskujacych — nalezy przez to rozumie¢ jednostki (komorki)
organizacyjne TS odpowiedzialne za realizacje przedmiotu zamodwienia, do zakresu dziatania
ktérych nalezy w szczegdlnosci przygotowanie oraz przekazywanie wnioskéw o przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamdwienia odpowiednio w zakresie dostaw, ustug lub robot
budowlanych na podstawie planéw (lub projektow plandw) zamowien;

7) kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumieé Zarzad Spotki, ktéry jest uprawniony
do zarzadzania zamawiajgcym, z wyltaczeniem petnomocnikéw  ustanowionych  przez
Zamawiajacego;

8) komisji przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ wiasciwg komisje przetargowg powotang
pismem okélnym Prezesa Zarzadu, do zorganizowania i przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamowienia.

9) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte przedstawiajacg najkorzystniejszy
stosunek jakoéci do ceny lub kosztu lub oferte z najnizsza ceng lub kosztem;

10) ofercie czesciowej — nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujaca, zgodnie z dokumentami
zaméwienia, wykonanie czesci zamowienia;

11) postepowaniu o udzielenie zamoéwienia - nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie
wszczynane przez przekazanie albo zamieszczenie ogloszenia, przekazanie zaproszenia do
negocjacji albo zaproszenia do sktadania ofert, prowadzone jako uporzadkowany cigg czynnosci,
ktérych podstawg sa warunki zamdwienia ustalone przez zamawiajgcego, prowadzace do wyboru
najkorzystniejszej oferty lub wynegocjowania postanowien umowy W sprawie zamowienia
publicznego, koriczace sie zawarciem umowy w sprawie zamodwienia publicznego albo jego
uniewaznieniem, z tym Ze zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego nie stanowi
czynnoéci w tym postepowaniu;

12) protokole postepowania - nalezy przez to rozumie¢ dokument sporzadzany przez
zamawiajacego, ktory potwierdza przebieg postepowania o udzielenie zamowienia;
13) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie

i wykonanie robdt budowlanych, okreslonych w zalgczniku II do dyrektywy 2014/24/UE,
w zalgczniku I do dyrektywy 2014/25/UE oraz objgtych dzialtem 45 zalgcznika I do
rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r.
w sprawie Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz.Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pdzn.
zm.), zwanego dalej ,,Wspdinym Stownikiem Zaméwien (CPV)", lub obiektu budowlanego,
a takze realizacje obiektu budowlanego za pomocg dowolnych érodkow, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez zamawiajgcego;

14) érodkach komunikacji elektronicznej - nalezy przez to rozumie¢ Srodki komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg
elektroniczng;

15) trybie udzielania zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ odpowiedni tryb udzielania
zamowienia, okrelony w art. 126, 275, 304 oraz 376 ustawy Pzp.;

16) udzieleniu zamodwienia — nalezy przez to rozumie¢ zawarcie umowy w sprawie zamowienia
publicznego;

17) ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktére nie s3 robotami budowlanymi
lub dostawami;

18) wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek 0 przeprowadzenie (wszczecie) postgpowania
o udzielenie zamdwienia (publicznego lub sektorowego);

19) wartoséci zamowienia — nalezy przez to rozumieé ustalone z nalezytg starannoscia, catkowite
szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug;

20) wykonawcy — nalezy przez to rozumieC osobg fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktdra oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubiega sig
o udzielenie zamoéwienia, ztozyta oferte lub zawarta umoweg w sprawie zamowienia publicznego;
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21) zamawiajacym — nalezy przez to rozumieé¢ Tramwaje Szczecinskie Sp. z 0.0. w Szczecinie —
osobe prawna;

22) zamoéwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang migdzy zamawiajacym
a wykonawca, ktdrej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego wykonawcy
robdt budowlanych, dostaw lub ustug;

23) zaméwieniu sektorowym - nalezy przez to rozumie¢ zamowienie udzielane przez
zamawiajacego sektorowego w celu prowadzenia jednego z rodzajéw dziatalno$ci sektorowej,
o ktérej mowa w art. 5 ust. 4 ustawy Pzp.;

24) zaméwieniu klasycznym - nalezy przez to rozumie¢ zamodwienie udzielane przez
zamawiajgcego publicznego oraz zamawiajgcego subsydiowanego inne niz zamowienie sektorowe
i zaméwienie w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa.

Pozostate okreélenia niewskazane powyzej a uzyte w niniejszym Regulaminie, nalezy interpretowac

zgodnie z ich definicja zawartg w ustawie Pzp.

1.2. Podzial zamowien

§ 3.

1. Zamoéwienia dzielg sie na:

1) zamowienia klasyczne,

2) zaméwienia sektorowe w tym zwigzane z dziatalnoécig sektorowg w zakresie ustug
transportowych polegajaca na udostepnianiu lub obstudze sieci przeznaczonych do
&wiadczenia ustug publicznych w zakresie transportu tramwajowego, 0 ktérych mowa w § 1 ust. 2

~ sg to zamdwienia, do ktorych stosuje sig przepisy ustawy Pzp;

3) zaméwienia wylaczone ze stosowania Pzp. — 10 zamdwienia, ktérych wartos¢ nie
przekracza kwoty 130 000 zt netto oraz pozostate zaméwienia wymienione w art. 10 ust. 2
oraz art. 11-14 ustawy Pzp.

2. Niniejszy Regulamin stosuje sig do zamowien, ktorych wartos¢ jest réwna lub przekracza
progi unijne, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 ustawy Pzp.

3. W okreélonych przypadkach, ninigjszy Regulamin ma réwniez zastosowanie do zamowien
klasycznych o wartoéci mniejszej niz progi unijne.

4. Zamowienia zwigzane z dziatalnoscig sektorowq w zakresie ustug transportowych polegajgca na
udostepnianiu lub obstudze sieci przeznaczonych do $wiadczenia ustug publicznych w zakresie
transportu tramwajowego sg to zamdwienia zarowno bezpoérednio jak i funkcjonalnie zwigzane
z podstawowym celem dziatania zamawiajacego wskazanym w § 1 ust. 1 pkt 1 Regulaminu.

5. Postepowania w sprawie zamowien prowadzone winny byé przy zastosowaniu trybéw oraz
zgodnie z zasadami okre$lonymi w rozdziale 7 niniejszego Regulaminu.

6. Postepowania w sprawie zamowien wytgczonych ze stosowania Pzp. Prowadzone winny by¢
zgodnie z zasadami okreslonymi w rozdziale 6 niniejszego Regulaminu.

7. Postepowania w sprawie zamdwienia prowadzone winny by¢ w sposéb: zapewniajacy zachowanie
uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcow, przejrzysty, proporcjonalny, jawny —
zgodnie z zasadami, o ktérych mowa w § 32.

ROZDZIAL 2

PODZIAL ZADAN W PROCESIE PRZYGOTOWANIA I PROWADZENIA POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA ZE WSKAZANIEM OBOWIAZKOW JEDNOSTEK
ORGANIZACYINYCH

§ 4.

1. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia odpowiada kierownik
zamawiajgcego.

2. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia odpowiadajg takze
inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci w postgpowaniu oraz czynnosci
zwigzane z przygotowaniem postepowania.

3. Czynnosci faktyczne i prawne w postepowaniach o udzielenie zaméwien dokonuje w imieniu
zamawiajacego Zarzad Spotki lub prokurenci, zgodnie z aktualnymi zasadami reprezentacji Spotki.

4, Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 3 mogq dokonywa¢ petnomocnicy dziatajacy na podstawie
petnomocnictwa udzielonego przez osoby uprawnione do reprezentacji Spotki.

Strona 5 z 28 o

rd

7

o~



2.1. Opracowanie planu zamowien.

§ 5.

1. W celu zabezpieczenia procesu planowania, przygotowania i realizacji zamdéwien wiodacg role
pehnig dwie jednostki organizacyjne:

1) Dzial Zaopatrzenia i Gospodarki Materialowej (dalej IZ) - w zakresie zaopatrzenia

materialowo - technicznego (materiaty, czeSci zamienne, regeneracja czesci zamiennych
i podzespoldw) oraz w zakresie napraw i legalizacji narzedzi i urzadzen - na podstawie
sktadanych zapotrzebowan, a takze w zakresie innych dostaw i ustug - ujetych w Planie
wydatkow inwestycyjnych i w Planie wydatkéw remontowych Spaotki;

2) Dzial Techniczno - Inwestycyjny (dalej IT) - w zakresie zamowien na roboty budowlane,

opracowanie dokumentacji projektowej, ustugi w zakresie badan technicznych
i konserwacji urzadzen podlegajacych dozorowi technicznemu, a takze innych dostaw i ustug
- ujetych w Planie wydatkéw inwestycyjnych i w Planie wydatkéw remontowych Spotki;

2. Pozostale jednostki organizacyjne, m.in. Dzial Administracyjny (dalej DA), Dziat Kadr
i Szkolenia (dalej DK), Dziat Organizacji i Kontroli Procedur (dalej GO), Dziat Informatyki
i kgcznosdci (dalej GI), Stanowisko ds. BHP i Ochrony Srodowiska (dalej DB), Dziat Obstugi
Zarzadu i Marketingu (DM), Zajezdnia Pogodno (dalej EZP), Zajezdnia Golecin (dalej EZG),
Wydziat Remontowy (dalej ER), Wydziat Infrastruktury Tramwajowej (dalej IS) sg zobowigzane
do realizacji zadan zwigzanych z udzielaniem zamowien, zgodnie z zakresami zadan, okreslonymi
w Regulaminie organizacyjnym Spofki Tramwaje Szczeciriskie Sp. z o.o.

3. W Spoice corocznie opracowuje sig:

1) Plan wydatkow inwestycyjnych obejmujacy swoim zakresem w szczegolnosci:

— obiekty,

— tramwajows infrastrukture transportowa,

— tramwaje,

— urzgdzenia, podzespoly i elementy do tramwajow,

- pojazdy,

— informatyzacje (wydatki o wartosci powyzej 10.000,00 zt),

— wyposazenie i pozostate urzadzenia (wydatki o wartosci powyzej 10.000,00 zt);

2) Plan wydatkéw remontowych obejmujgcy swoim zakresem w szczegdlnosci:

— obiekty,

— tramwajowsq infrastrukture transportowa,

— urzadzenia, podzespoty i elementy do tramwajow,

— wyposazenie i pozostate urzadzenia (wydatki o wartosci powyzej 10.000,00 zt);

3) Plan materiatlowy dotyczacy w szczegdlnosci:

— zakupdw: urzadzen i wyposazenia (wydatki o wartosci do 10.000,00 zt),
— zakupdw materiatow eksploatacyjnych i czesci zamiennych,

— remontdw, napraw i legalizacji narzedzi oraz urzadzen,

- informatyzacji (wydatki o wartosci do 10.000,00 zt).

4. Poza planami wymienionymi w ust. 3, realizowane sg ustugi, w szczegdlnosci z zakresu ochrony
mienia, sprzatania pomieszczen, wywozu odpaddw, badan profilaktycznych pracownikow itp.
Procedury dotyczace postepowania w tym zakresie zawarto w § 14 ust. 1 2,

5. W terminie do konca listopada kazdego roku, jednostki organizacyjne TS zgtaszajg pisemnie
potrzeby na kolejny rok:

1) do kierownika IT - potrzeby w ramach Planu wydatkéw inwestycyjnych i Planu
wydatkéw remontowych,

2) do kierownika IZ - potrzeby w ramach Planu materialowego.

6. Zgodnie ze zgtoszonymi potrzebami, w grudniu kazdego roku:

1) na podstawie informacji przekazanych przez IT, Stanowisko ds. Controllingu (dalej DC)
opracowuje projekty: Planu wydatkow inwestycyjnych i Planu wydatkow
remontowych na kolejny rok,

2) IZ opracowuje projekt Planu materiatowego na kolejny rok i weryfikuje go pod katem
limitu wydatkéw, uzgodnionego z Dyrektorem ds. Finansowych, zaleznego od sytuacji
finansowej Spoétki, przewidywanej na kolejny rok.

7. Plan wydatkéw inwestycyjnych i Plan wydatkéw remontowych sg zatwierdzane
przez Zarzad zamawiajgcego i w terminie do konca lutego roku objetego planowaniem,
opiniowane przez Rade Nadzorcza.
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10.

11.

12

W terminie do kofca stycznia roku objetego planowaniem, na podstawie projektéw planow,
o ktérych mowa w ust. 6 pkt 1 i 2 oraz przyjetego przez Zarzad planu wydatkow, o ktdrym mowa
w ust. 7, IT i IZ opracowujg projekt Planu zamoéwien, ktéry przekazujg do akceptacii
Dyrektora Pionu 1.

Plan zaméwien powinien zawiera¢ w szczegdlnosci nastgpujace dane: przedmiot zamowienia,
wartoé¢ zaméwienia w PLN i EUR, planowany termin realizacji zamowien, uwagi.

Przy planowaniu zaméwien klasycznych i sektorowych na okresy dtuzsze niz jeden rok, w Planie
zamoéwien nalezy uwzglednié wartoéci zaméwien w rozbiciu na poszczegolne lata.

Do czasu akceptacji Planu zaméwien przez Dyrektora Pionu I, zamowien sektorowych udziela
sie w oparciu o projekt Planu zaméwien,

Niezwlocznie po zatwierdzeniu Planu zamdwien przez Dyrektora Pionu I, Plan zamowien jest
przekazywany do Sekcji Zaméwien Publicznych (dalej DZ) oraz jednostek odpowiedzialnych za
jego realizacje.

2.2. Wniosek o udzielenie zamoéwienia publicznego

§ 6.

Przygotowania wniosku o udzielenie zamowienia ujetego w planie dokonuje kierownik jednostki

whioskujgcej z wiasnej inicjatywy lub na wniosek jednostki organizacyjnej, ktora sporzadza

zgtoszenie potrzeb na druku — Zapotrzebowanie - stanowigcym zatgcznik nr 1 do Instrukcjl

Gospodarki Materiatowej .

W przypadku zaméwiern nie ujetych w planie jednostka wnioskujgca moze zadac¢ wyjasnien

dotyczacych przyczyn nie zgtoszenia przez jednostke organizacyjng potrzeb w terminie ustalonym

dla sporzadzenia planu. Jednostka organizacyjna ma obowiazek udzieli¢ wyjasnien oraz podac
uzasadnienie koniecznoéci dokonania zamdwienia.

Kierownicy jednostek wnioskujgcych, zgodnie z whasciwymi zakresami dziatania oraz zgodnie

z planem zaméwien lub jego projektem, sktadajg do kierownika DZ Whiosek o przeprowadzenie

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego (klasycznego lub sektorowego), ktdrego wzor

stanowi zafgcznik nr 1A do ninigjszego Regulaminu; wraz z materiatami niezbednymi do
wszczecia postepowania, w szczegdlnosci  wyczerpujagcym i jasnym opisem przedmiotu
zamowienia oraz projektem umowy.

Kierownicy jednostek wnioskujacych sktadajac wniosek o udzielenie zamowienia, zobowigzani sg

do przestrzegania zakazu dzielenia zamowienia na odrgbne zamodwienia (czesci), jezeli prowadzi

to do niestosowania przepiséw ustawy Pzp., chyba ze jest to uzasadnione obiektywnymi
przyczynami (art. 29 ust. 2 Pzp.).

Jednostka wnioskujgca sktada przygotowany wniosek w formie pisemnej i elektronicznej do

kierownika DZ z odpowiednim wyprzedzeniem (minimum 30 dni) uwzgledniajacym czas na:

powotanie przez Zarzad zamawiajacego Komisji przetargowej (P), przygotowanie dokumentow
zaméwienia, opracowanie ogtoszenia o zamdwieniu oraz termin publikacji ogtoszenia (przestania
zaproszen).

Jednostki whnioskujgce sktadajagc do DZ wniosek o przeprowadzenie procedury udzielenia

zamdwienia sg zobowigzane dotgczy¢ nw. obligatoryjne zatgczniki na pismie oraz w formie

elektronicznej zatwierdzone przez kierownika pionu funkcjonalnego jednostki whioskujgcej:

1)  opis przedmiotu zamowienia opracowany zgodnie z art. 99-103 ustawy Pzp.,

2)  dokumentacjge merytoryczng (w szczegdlnosci dokumentacje projektowg oraz specyfikacje
techniczne wykonania i odbioru robét albo program funkcjonalno-uzytkowy w przypadku
rob6t budowlanych) opisujaca przedmiot zaméwienia przekazuje sig rowniez w formie
elektronicznej, w formacie zgodnym z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia
2012r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagar dia
systemow teleinformatycznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2017r., poz. 2247);

3)  obliczong wartos¢ szacunkowg w PLN oraz EUR,

4)  powody niedokonania podziatu zamdwienia na czesci (zgodnie z art. 91 ust. 2 ustawy
Pzp.),

5) wapranki udziatu w postepowaniu, kryteria selekcji, jezeli sg ustalone;

6) opis kryteridw, ktérymi zamawiajacy bedzie sig kierowacC przy wyborze oferty, wraz z po-
daniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert, a jezeli przypisanie wag z obiektywnych
przyczyn nie jest mozliwe na etapie wszczecia postgpowania, wskazanie kryteriow w kolej-

noéci od najwazniejszego do najmniej waznego;
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8)  propozycje zagadnien, ktére beda przedmiotem negocjacji z wykonawcami, jezeli
zamowienia udziela sie w trybie negocjacji;

9)  wskazanie wykonawcy, z ktérym bedg prowadzone negocjacje, jezeli zamowienia udziela
sie w trybie zamdwienia z wolnej reki z uzasadnieniem jego wyboru;

10) uzasadnienie faktyczne i prawne wyboru trybu udzielania zamowienia innego niz przetarg
nieograniczony, ograniczony lub tryb podstawy;

11) wykaz wykonawcéw, ktdrych nalezy zaprosi¢ do negocjacji lub do ktdrych nalezy wystac
zapytanie (wraz z adresami: siedziby i e-mail oraz numerami telefonéw), jezeli zamdwienia
udziela sie w trybie negocjacji;

12) zaparafowane przez radce prawnego i dyrektora pionu projektowane postanowienia umowy
w sprawie zaméwienia publicznego, ktére zostang wprowadzone do umowy (dalej projekt
umowy);

13) informacje na temat wykonawcéw, o ktérych mowa w § 8 ust. 2 pkt 7 zdanie 2 oraz § 9
ust. 2 pkt 7 zdanie 2 niniejszego Regulaminu,

14) informacje na temat wysokoéci wymaganego wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wy-
konania umowy (jezeli s wymagane);

15) wskazanie sktadu komisji przetargowej (przewodniczacego komisji oraz cztonkow komisji),
w szczegdlnosci zapewnienie udziatu w pracach komisji 0sob, ktore posiadajg merytoryczng
znajomoé¢ przedmiotu zaméwienia. Sekretarza komisji wskazuje kierownik DZ z posrod
pracownikow DZ.

7. Zataczniki do wniosku, o ktérym mowa w ust. 6, sktadane sa w DZ w formie pisemnej

i elektroniczne;j.

8. Jezeli wniosek jest niewystarczajacy do przygotowania postepowania o udzielenie zamowienia,
kierownik DZ moze zwrdcié go w catoéci do jednostki wnioskujacej, ktdra ztozyta wniosek lub
wezwad ja do uzupehnienia, okreslajac zakres wymaganych uzupetnien.

§7.

1. Whniosek o udzielenie zamdwienia, ktdry nie jest objety planem zamodwiet moze by ztozony
jedynie wtedy, gdy przy dofozeniu nalezytej starannosci, zamdéwienia takiego nie mozna byto
wczesniej przewidzie¢, lub nie udzielenie zamowienia mogtoby skutkowaé zagrozeniem zasad
bezpieczerstwa lub powaznym zaktceniem dziatalnosci Spotki. Przygotowanie powyzszego
wniosku nalezy do jednostki wnioskujacej na podstawie zgtoszenia jednostki organizacyjnej, ktéra
dostarcza merytoryczne uzasadnienie.

2. Wniosek o udzielenie zaméwienia, ktdre nie jest objete planem zamdwien jednostka wnioskujgca
skitada do DZ wskazujgc uzasadnienie koniecznosci udzielenia takiego zamdwienia oraz zrédto
finansowania. Wniosek musi byé zatwierdzony przez wiasciwego kierownika pionu
funkcjonalnego.

2.3. Obowiazki Dziatu Techniczno — Inwestycyjnego — IT

§ 8.

1. W procesie przygotowania postgpowania o udzielenie zamowienia (w przypadku, gdy zamowienie
bedzie wspdtfinasowane ze érodkéw UE, nalezy podaC petne informacje w tym zakresie), IT
realizuje zadania zwigzane z:

1)  robotami budowlanymi,

2)  nadzorem nad robotami,

3)  zapewnienie dokumentacji prawnej i projektowej,

4)  ustugami w zakresie napraw i konserwacji urzadzen podlegajacych dozorowi technicznemu,
5)  innymi dostawami i ustugami ujgtymi w planie inwestycyjnym i remontowym Spotki.

2. Do obowiazkéw IT nalezy w szczegolnosci:

1)  opracowanie szczegélowego  wartosciowego  planu wydatkéw  inwestycyjnych
i remontowych (dotyczace remontéw kapitalnych obiektdw i taboru tramwajowego);

2)  uzyskanie wymaganych decyzji przed przekazaniem wniosku o wszczecie postepowania
o udzielenie zamdwienia na roboty budowlane, dostawy i ustugi w zakresie zadan ujetych
w planie inwestycyjnym i remontowym Spotki;

3)  ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia w PLN w oparciu o odpowiednie przepisy art.
art. 28 — 36 ustawy Pzp.;

4)  ustalenie kwoty, jaka zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamowienia,
stosownie do zatozonego planu zamowien;

5)  przekazanie do Dziatu Ksiegowosci i Analiz Ekonomicznych (dalej GK) informacji
zawierajgcych dane dotyczace wartoéci zamowienia oraz kwoty na sfinansowanie
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zamdwienia w celu sporzadzenia przez GK kalkulacji okreslajacej wartos¢ zamdwienia

(netto) w PLN i EUR wraz ze wskazaniem kwoty brutto w PLN, jakg zamawiajacy zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia (w odniesieniu do dostaw i ustug);

6)  przygotowanie dokumentacji techniczno-kosztorysowej i wykonawczej, ktérej przedmiotem
sg roboty budowlane, a takze opisu przedmiotu zaméwienia na dostawy i ustugi w zakresie
zadan ujetych w planie inwestycyjnym i remontowym Spétki — zgodnie z zasadami
okreslonymi w ustawie Pzp.,

7)  przygotowanie i wystepowanie z wnioskiem do DZ o przeprowadzenie procedury udzielenia
zamowienia publicznego, odpowiednio wedtug potrzeb — zgodnie z wzorem stanowigcym
zat. nr 1A do niniejszego Regulaminu w oparciu o zatwierdzony plan, o ktérym mowa
w ust, 2 pkt 1, zawierajgcym opis przedmiotu zamowienia oraz pozostatymi informacjami
zgodnie z ww. wnioskiem w tym warunkami i kryteriami oceny ofert. Ponadto wniosek
moze zawieraé wykaz znanych zamawiajgcemu wykonawcéw, ktorzy w ramach
prowadzonej dziatalnoéci $wiadczg dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamdwienia, ktdrych zamawiajgcy moze bezposrednio poinformowac
0 wszczeciu postepowania odpowiednio po zamieszczenie ogloszenia o zamoéwieniu
w Biuletynie Zamoéwien Publicznych dalej BZP lub po  opublikowaniu ogtoszenia
o zamdwieniu w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej dalej DzUUE). Whniosek przed
przekazaniem do DZ winien by¢ parafowany przez kierownika jednostki organizacyjnej
sktadajacej zapotrzebowanie i zatwierdzony przez kierownika pionu funkcjonalnego;

8)  dolgczenie do wniosku zaparafowanego przez radce prawnego i dyrektora pionu projektu
umowy,

9)  przygotowanie odpowiedzi na pytania, zadawane w trakcie prowadzonego postgpowania
o0 udzielenie zamdwienia publicznego zwigzane z dokumentami zamowienia. W przypadku
zmian wprowadzanych do projektu umowy ustalenie pod wzgledem formalno-prawnym
tresci tej zmiany z radca prawnym;

10) nadzér nad realizacjg uméw otrzymanych z DZ, w szczegdlnosci w zakresie:

a) kompleksowego rozliczenia sie z wykonawca,

b)  sprawdzania, czy realizowane s wszystkie warunki umowy, ze szczegdlnym
zwrdceniem uwagi, czy nie przekroczono wartosci zamowienia;

c) zachowania ciggtosci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli jego
whniesienie bylo wymagane), uprawnienia do zaspokojenia roszczen z zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, obowigzku zwrotu zabezpieczenia, po uptywie okresu
jego obowigzywania (wspotpraca w tym zakresie z GK),

d) w przypadku koniecznosci zmiany umowy, przygotowanie uzasadnienia do tej
zmiany, przygotowanie aneksu do umowy i jego zaparafowanie przez radce
prawnego,

e) niezwlocznego przekazania do DZ oryginatu aneksu — w przypadku dokonanej zmiany
umowy wraz z uzasadnieniem tej zmiany (w wersji elektronicznej edytowalnej) oraz
wszelkich informacji niezbednych do zamieszczenia w BZP lub przekazania do
publikacji ogloszenia o zmianie umowy w DzUUE, w przypadkach, o ktérych mowa
w art. 455 ust. 1 pkt 3 i pkt 4 ustawy Pzp.;

11) sprawowanie kontroli w zakresie wydatkowania zaplanowanych Srodkéw finansowych
w roku obrotowym na zaméwione roboty budowlane, dostawy i ustugi w zakresie zadan
ujetych w planie inwestycyjnym i remontowym Spdtki,

12) przygotowanie i realizacja zamowien, ktdrych wartoS¢ nie przekracza kwoty 130 000
zZlotych netto, w odniesieniu do opracowania dokumentacji projektowej, robdt budowlanych
i innych ustug oraz dostaw ujetych w planie inwestycyjnym (remontowym) Spétki — zgodnie
z postanowieniami rozdz. 6 § 31 niniejszego Regulaminu;

13) przechowywanie dokumentacji merytorycznej przez okres nie krotszy niz cztery lata, lub
zgodnie z wytycznymi (w przypadku projektow wspodtfinansowanych ze srodkéw UE).

IT w terminie 10 dni od wykonania umowy przekazuje do DZ informacje niezbedne do

przekazania i zamieszcza przez DZ w BZP ogtoszenia o wykonaniu umowy zgodnie z art. 448

ustawy Pzp., w szczegdlnosci dotyczace przebiegu realizacji umowy, o ktérym mowa w pkt 5

zatgcznika nr 7 do Rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020r.

w sprawie ogloszeri zamieszczanych w Biuletynie Zamowieri Publicznych (Dz. U. z 2020r. poz.

2439). Termin na zamieszczenie ww. ogtoszenia wynosi 30 dni od wykonania umowy, zgodnie

z art. 448 ustawy Pzp. Przebieqg realizacji umowy obejmuje:

1) informacje, czy umowa zostata wykonana;

2) termin wykonania umowy, w tym informacje czy umowe wykonano w pierwotnie
okreslonym terminie;
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3) informacje o zmianach umowy, w tym informacjg o podstawie prawnej uprawniajacej do
Zmiany umowy, przyczyny dokonania zmian, krétki opis zamdwienia po zmianie, wartosc
zmiany wraz z informacjg o ewentualnym wzroécie wynagrodzenia w zwigzku ze Zmiang
umowy (jezeli dotyczy, informacja podawana tyle razy, ile jest to konieczne);

4) laczng wartos¢ wynagrodzenia wyptacong z tytutu zrealizowanej umowy;

5) informacje, czy umowa zostata wykonana nalezycie;

6) informacje, czy podczas realizacji zaméwienia, zamawiajacy dokonywat kontroli, czy
wykonawca spelnit przewidziane w zawartej umowie wymagania zwigzane z realizacjg
zamowienia (jezeli dotyczy):

a) w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, W okolicznosciach, o ktorych
mowa w art. 95 ustawy Pzp,

b) obejmujace aspekty spoteczne, $rodowiskowe lub innowacyjne, zgodnie z art. 96
ustawy Pzp,

C) w zakresie zadania okreslonej etykiety lub wskazania majgcego zastosowanie
wymagania okreslonej etykiety, zgodnie z art. 104 ustawy Pzp;

oraz informacje dodatkowe (jezeli zamawiajacy podaje informacje dodatkowe). Kierownik IT

odpowiada za terminowe przekazanie ww. informacji do DZ.

4. IT z przypadkach, o ktérych mowa w art. 446 ustawy Pzp, sporzadza w terminie miesigca od dnia
sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo rozwigzania umowy
w wyniku zlozenia oéwiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstgpieniu od niej — Raport
z Realizacji Zamdwienia (dalej Raport) tj. w przypadku, gdy:

1) na realizacje zaméwienia wydatkowano kwote wyZzszg co najmniej o 10% od wartosci
ceny ofertowej;

2) na wykonawce zostaly natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartosci
ceny ofertowej;

3) wystgpity opdznienia w realizacji umowy przekraczajace co najmniej:

a) 90 dni, w przypadku zamdwien na roboty budowlane o wartosci rownej lub
przekraczajacej wyrazong w ziotych réwnowarto$¢ kwoty dla robdt budowlanych - 20
000 000 euro, a dla dostaw lub ustug - 10 000 000 euro,

b) 30 dni, w przypadku zaméwien o wartoéci mniejszej niz wyrazona w ztotych
réwnowartoé¢ kwoty dla robét budowlanych - 20 000 000 euro, a dla dostaw lub
ustug - 10 000 000 euro;

4) zamawiajacy lub wykonawca odstgpit od umowy w catosci lub w czesci, albo dokonat jej
wypowiedzenia w catosci lub w czesci.
5. IT moze sporzadzi¢ Raport w przypadkach innych, niz okreslone w ust. 4.
6. Raport winien zawierac:
1) wskazanie kwoty, ktéra wydatkowano na realizacje zamowienia, oraz poréwnanie jej

z kwota wynikajaca z szacowania wartosci zamowienia oraz ceng catkowitg, podang

w ofercie albo maksymalng wartosci nominalng zobowigzania zamawiajgcego

wynikajaca z umowy, jezeli w ofercie podano ceng jednostkowa lub ceny jednostkowe;

2) wskazanie okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 4, oraz przyczyn ich wystapienia;

3) ocene sposobu wykonania zaméwienia, w tym jakosci jego wykonania;

4) wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zamdwien lub okreslenia
przedmiotu zamdwienia, z uwzglednieniem celowosdi, gospodarnosci i efektywnosci
wydatkowania $rodkow publicznych.

2.4. Obowiazki Dzialu Zaopatrzenia i Gospodarki Materiatowej — IZ

§9.

1. W procesie przygotowania postepowania o udzielenie zamowienia (w przypadku, gdy zamowienie
bedzie wspéifinasowane ze érodkéw UE, nalezy podac petne informacje w tym zakresie), 1Z
realizuje zadania zwigzane z:

1)  dostawa materiatow, czesci zamiennych, podzespotow;
2)  regeneracjg czesci zamiennych i podzespolow;

3)  naprawg i legalizacja narzedzi i urzadzen;

4)  ustugami w zakresie badan technicznych tramwajow.

2. Do obowiazkéw IZ nalezy w szczegolnosci:

1)  weryfikacja wstepna skiadanych przez jednostki organizacyjne  zapotrzebowan
materiatowych w zakresie precyzyjnego opisu przedmiotu zamdwienia (ilog¢, parametry,
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normy, rysunki) oraz prawidtowosci danych technicznych okreslajacych przedmiot

zamodwienia;

2)  opracowanie zbiorczych zestawien rocznych na podstawie otrzymanych zapotrzebowan;

3) opracowanie szczegotowego wartoéciowego planu zaopatrzenia materiatowego;

4)  ustalenie wartosci szacunkowej zamoéwienia w PLN w oparciu o odpowiednie przepisy art.
28 — 36 ustawy Pzp.;

5) ustalenie kwoty, jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
stosownie do zatozonego planu zamowien;

6) przekazanie do GK informacji zawierajgcych dane dotyczace wartosci zamodwienia oraz
kwoty na sfinansowanie zaméwienia w celu sporzadzenia przez GK kalkulacji okreslajacej
wartoé¢ zamdwienia (netto) w PLN i EUR wraz ze wskazaniem kwoty brutto w PLN, jaka
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

7)  przygotowanie i wystepowanie z wnioskiem o przeprowadzenie procedury udzielenia
zamowienia publicznego do DZ, odpowiednio wedtug potrzeb — zgodnie z wzorem
stanowigcym zat. nr 1A do niniejszych zasad w oparciu o zatwierdzony plan, o ktdrym
mowa w ust. 2 pkt 3, zawierajagcym opis przedmiotu zamdwienia i zatgczong do niego
dokumentacjg (np. rysunki techniczne) oraz pozostatymi informacjami zgodnie z ww.
wnioskiem w tym warunkami i kryteriami oceny ofert. Ponadto wniosek moze zawierac
wykaz znanych zamawiajacemu wykonawcéw, ktorzy w ramach prowadzonej dziatalnosci
éwiadcza dostawy lub ustugi bedace przedmiotem zaméwienia, ktdrych zamawiajgcy moze
bezpoérednio poinformowac o wszczeciu postepowania odpowiednio po Zamieszczenie
ogtoszenia 0 zamdwieniu w BZP lub po opublikowaniu ogtoszenia o zamowieniu w DzUUE;

8)  Whniosek przed przekazaniem do DZ winien by¢ parafowany przez kierownika jednostki
organizacyjnej sktadajacej zapotrzebowanie do IZ oraz zatwierdzony przez kierownika
pionu funkcjonalnego;

9)  do wniosku nalezy dotaczy¢ zaparafowany przez radce prawnego i dyrektora pionu projekt
UMmowy;

10) przygotowanie odpowiedzi na pytania, zadawane w trakcie prowadzonego postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego zwigzane z dokumentami zamowienia. W przypadku
zmian wprowadzanych do projektu umowy ustalenie pod wzgledem formalno-prawnym
tresci tej zmiany z radcg prawnym;

11) nadzdr nad realizacjg uméw otrzymanych z DZ, w szczegdlnosci w zakresie:

a) kompleksowego rozliczenia sig z wykonawca,

b) kompletowania dokumentéw dostawy,

c) sprawdzania, czy realizowane sg wszystkie warunki umowy, ze szczegolnym
zwrdceniem uwagi, czy nie przekroczono wartosci zamowienia (w odniesieniu do
uméw zawartych po przeprowadzonych postepowaniach na wnioski kierowane z IZ),

d) zachowania ciggtosci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli jego
wniesienie bylo wymagane), uprawnienia do zaspokojenia roszczen z zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, obowigzku zwrotu zabezpieczenia, po uptywie okresu
jego obowigzywania (wspdipraca w tym zakresie z GK),

e) w przypadku koniecznosci zmiany umowy, przygotowanie uzasadnienia do tej zmiany,
przygotowanie aneksu do umowy i jego zaparafowanie przez radce prawnego,

f)  niezwlocznego przekazania do DZ oryginatu aneksu — w przypadku dokonanej zZmiany
umowy wraz z uzasadnieniem tej zmiany (w wersji elektronicznej edytowalnej) oraz
wszelkich informacji niezbednych do zamieszczenia w BZP lub przekazania do
publikacji ogtoszenia o zmianie umowy w DzUUE, w przypadkach, o ktérych mowa
w art. 455 ust. 1 pkt 3 i pkt 4 ustawy Pzp.;

12) badanie rynku w celu uzyskania najpetniejszej informacji o cenach produktoéw i ustug, oraz
o potencjalnych wykonawcach;

13) w przypadku ztozenia wniosku o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego w trybach innych niz tryb podstawowy lub przetarg nieograniczony (np.
z wolnej reki), 1Z wskazujac wykonawce z ktérym nalezy przeprowadzi¢ negocjacje,
zobowigzany jest do uzasadnienia jego wyboru w oparciu o przeprowadzone petne
rozeznanie rynku.

Ponadto IZ:

1) sprawuje kontrole w zakresie wydatkowania zaplanowanych w roku obrotowym
(kalendarzowym) érodkéw finansowych na zaméwione dostawy i ustugi;

2) prowadzi zestawienia zbiorcze (rejestr) w zakresie faktycznej wartosci udzielonych w IT
zamdwieh w danym roku obrotowym;

3) prowadzi zbiorcze zestawienia dostaw i ustug z wartosécig faktycznie wydatkowana;
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4)  przygotowuje i realizuje zamowienia, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 ziotych
netto, w odniesieniu do dostaw oraz ustug ujetych w zbiorczym planie zapotrzebowania
materiatowego Spotki — zgodnie z postanowieniami rozdz. 6 § 31 niniejszego Regulaminu;

5) przechowuje dokumentacje merytoryczng przez okres nie krétszy niz cztery lata, lub
zgodnie z wytycznymi (w przypadku projektow wspaétfinansowanych ze $rodkéw UE).

4, 1Z w terminie 10 dni od wykonania umowy przekazuje do DZ informacje niezbgdne do
przekazania i zamieszcza przez DZ w BZP ogtoszenia o wykonaniu umowy zgodnie z art. 448
ustawy Pzp., w szczegdlnosci dotyczace przebiegu realizacji umowy, o ktérym mowa w pkt 5
zatacznika nr 7 do Rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020r.
w sprawie ogfoszeri zamieszczanych w Biuletynie Zamowieri Publicznych (Dz. U. z 2020r. poz.
2439). Termin na zamieszczenie ww. ogtoszenia wynosi 30 dni od wykonania umowy, zgodnie
z art. 448 ustawy Pzp. Informacje o przebiegu realizacji umowy nalezy przygotowac zgodnie
Z opisem, o ktérym mowa w § 8 ust. 3 pkt 1-6 niniejszego Regulaminu.

Kierownik IZ odpowiada za terminowe przekazanie ww. informacji do DZ.

5. Ponadto IZ w przypadkach, o ktorych mowa w art. 446 ustawy Pzp, sporzadza w terminie
miesigca od dnia sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo
rozwigzania umowy w wyniku ztozenia oSwiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstgpieniu od niej
— Raport z Realizacji Zamdwienia, zgodnie z § 8 ust. 4-6.

2.5. Obowigzki Sekcji Zamoéwien Publicznych — DZ

§ 10.
DZ realizuje zadania zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania
o0 udzielenie zamdwienia w oparciu o wnioski przekazane z IZ oraz IT w nastepujacym zakresie:

1)  weryfikuje wniosek pod wzgledem kompletnosci informacji. Jezeli wniosek jest
niewystarczajgcy do przygotowania postepowania — kierownik DZ postgpuje zgodnie
z postanowieniami § 6 ust. 8;

2)  przedkilada do akceptacji Prezesa Zarzadu propozycje skfadu komisji przetargowej;

3)  wspdipracuje z komisjg przetargowa w sprawie wyboru trybu udzielenia zaméwienia;

4)  wspdlpracuje z komisja przetargowa w sprawie przekazania wniosku z prosba
0 zatwierdzenie ustalen komisji przetargowej o udzielenie zamodwienia publicznego
/zamodwienia wspdtfinansowanego ze srodkéw UE;

5)  wspotpracuje z komisjg przetargowg w przygotowaniu dokumentéw zaméwienia (SWZ;
OPiW) wraz z niezbednymi zatacznikami po otrzymaniu wniosku, o ktérym mowa w § 6 ust.
3 i ust. 6, tresci ogloszenia o zamoéwieniu lub zaproszenia do udziatu w postepowaniu,
projektéw innych dokumentdw;

6) przedktada do akceptacji Prezesa Zarzadu komplet dokumentow zamowienia;

7)  wypetnia formularz w celu zamieszczenia ogtoszenia (ewentualne zmiany tresci ogtoszenia)
w sprawie zamowien publicznych w BZP i/lub wypetnia formularz w celu przestania do
publikacji w DzUUE. Po zamieszczeniu ogtoszenia w BZP i/lub opublikowaniu w DzUUE,
informuje o wszczeciu postepowania znanych zamawiajgcemu wykonawcéw, ktorzy
w ramach prowadzonej dziatalnosci Swiadczg dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamodwienia zgodnie z przekazanym i zatwierdzonym wnioskiem
(w przypadku, gdy takie informacje zostaty zawarte we wniosku);

8) zamieszcza na platformie SmartPZP ogtoszenie oraz SWZ, zadane pytania w trakcie
prowadzonego postepowania, odpowiedzi i pozostate dokumenty zamowienia;

9) informuje na biezgco GK o wysokosci wadium (w przypadku wniesienia w pienigdzu)
o terminach jego wniesienia i zwrotu;

10) wspdtpracuje z komisjg przetargowg w zakresie przygotowania protokotu z prac komisji,
przygotowania protokotu postepowania wraz z kompletem zalacznikow w tym
z korespondencja prowadzong z wykonawcami w trakcie postepowania (odpowiedzi na
zadawane pytania, modyfikacje, wezwania do wyjasnien, uzupetnienia dokumentéw itp.);

11) kompletuje dokumentacje postepowania z kazdego etapu procedury udzielenia
zamowienia, a po zakonczeniu postepowania przechowuje ww. dokumentacje w sposéb
gwarantujacy jej nienaruszalnos¢ a nastepnie przekazuje do archiwum zgodnie z § 11 ust.
3iust. 4;

12) informuje komisje przetargowa, w przypadku niezgodnoéci pracy komisji z przepisami
ustawy Pzp. oraz aktami wykonawczymi;
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13) przygotowuje do podpisu umowy W sprawie zamowienia publicznego z wybranym
wykonawcg;

14) ustala z radcg prawnym przed zawarciem umowy zgodnos¢ tresci gwarancji dotyczacych
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli zamawiajacy wymagat jego
whiesienia) z zapisami umowy;

15) zamieszcza przed otwarciem ofert informacje o wysokosci kwoty przeznaczonej przez
zamawiajacego na sfinansowanie zamowienia;

16) przekazuje Prezesowi UZP informacje, o ztozonych wnioskach o dopuszczenie do udzialu
w postepowaniu lub ofertach, nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia otwarcia
odpowiednio ofert albo ofert wstepnych albo ofert ostatecznych albo uniewaznieniu
postepowania;

17) w przypadku zawarcia aneksu do umowy zamieszcza w BZP lub przekazuje do publikacji
ogloszenia o zmianie umowy w DzUUE, w przypadkach, o ktorych mowa w art. 455 ust. 1
pkt 3 i pkt 4 ustawy Pzp., po otrzymaniu informacji z IT i/lub IZ;

18) w terminie 30 dni od wykonania umowy, zamieszcza w BZP ogloszenie o wykonaniu
umowy zgodnie z art. 448 ustawy Pzp., po otrzymaniu informacji z IT i/lub IZ.

§ 11.

DZ zobowigzana jest ponadto:

1)  prowadzi¢ rejestr zaméwien Spotki, ktdrych wartos¢ jest réwna lub przekracza kwote
130 000 ziotych netto;

2)  prowadzi¢ rejestr uméw w sprawie zaméwien, zawartych w wyniku przeprowadzonych
postepowan o udzielenie zamdwienia, ktdrych wartos¢ jest réwna lub przekracza kwote
130 000 ziotych netto,

3) do sporzadzania rocznego sprawozdania o udzielonych zamowieniach TS (zgodnie
7z zasadami opisanymi w rozdziale 9, § 41 niniejszego Regulaminu).

Rejestr uméw, o kidrym mowa w ust. 1 pkt 2, zawiera w szczegdlnosci:

1)  numer i date zawarcia umowy;

2)  nazwe i adres wykonawcy;

3) przedmiot umowy;

4)  okres obowigzywania umowy;

5)  wartos¢ udzielonego zamowienia;

6)  numer prowadzonego postgpowania;

7)  dodatkowe informacje (uwagi, aneksy itp.) w tym oznaczenie, ze jest to umowa
o udzielenie zamowienia publicznego;

8) przy umowach dotyczacych zaméwien wspdifinansowanych ze $rodkow UE (dodatkowa
informacja w tym zakresie).

Umowy oraz dokumentacja postepowan winny byc¢ przechowywane w DZ przez okres czterech

lat, od daty zawarcia umowy, w sposob zapewniajacy nienaruszalno$¢ dokumentow,

a w przypadku wszelkich dokumentéw dotyczacych udzielania pomocy publicznej powinny by¢

przechowywane zaréwno przez organ udzielajacy pomocy, jak rowniez przez zamawiajacego

przez okres odpowiedni dla danego projektu — Programu Operacyjnego.

DZ jest zobowigzana do archiwizacji dokumentacji przetargowych oraz uméw w sprawie

zamowienh poprzez odpowiednio przekazanie ww. dokumentacji wraz ze spisem do archiwum

Spétki i bezpieczne przechowywanie w archiwum elektronicznym (z zastrzezeniem § 13 ust. 2).

2.6. Obowiazki Dziatu Ksiegowosci i Analiz Ekonomicznych (GK)

1:

§12.

W procesie przygotowania postepowania o udzielenie zamowienia GK realizuje zadania zwigzane z:

1)  przygotowaniem w oparciu o dane przekazane z IT, IZ oraz innych jednostek dokumentu
okreslajgcego wartos¢ zamowienia w PLN oraz EUR;

2)  podaniem kwoty, jaka zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
stosownie do zatozonego planu zaméwien.

GK przyjmuje wadium (w przypadku wniesienia wadium w pienigdzu — przelewem na konto) oraz

zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy (w przypadku ztozenia zabezpieczenia w pieniadzu

— przelewem na konto).

GK informuje DZ przed wyznaczonym terminem otwarcia ofert o whniesieniu wadium przez

wykonawcéw w pienigdzu — przelewem na konto, ze wskazaniem kwoty oraz nazwy wykonawcy

(z zatgczeniem kopii potwierdzenia).
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4. GK zwraca wadia wniesione w pieniadzu na wniosek DZ niezwitocznie, nie pézniej jednak niz
w terminie 7 dni od dnia wystapienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 98 ustawy Pzp.

2.7. Obowiazki Dziatu Informatyki i tgcznosci (GI)

§ 13.
1. Biezgca wspétpraca GI z DZ w zakresie zamieszczania i prowadzenia postepowan na
elektronicznej platformie zamowien publicznych oraz archiwizacji.
2. Zabezpieczenie dokumentacji przetargowej po zakonczeniu postepowar o udzielenie zamoéwienia
publicznego prowadzonych przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej przekazanej przez DZ.

2.8. Obowiazki pozostatych jednostek organizacyjnych

§ 14.

1. Wszystkie jednostki organizacyjne sg zobowigzane do rzetelnego wigczenia sie w proces
tworzenia planu zakupéw materiatowych i inwestycyjnych na kazdy rok kalendarzowy. W zwigzku
z tym, jednostki te s zobowigzane przekazac do odpowiednich jednostek whioskujgcych (1Z, IT):
zapotrzebowan materiatowych, zgodnie z zasadami sporzadzania zapotrzebowan materiatowych
ujetych w Instrukgii gospodarki materiafowej — wydanej odrebnym zarzadzeniem, lub
zapotrzebowan na roboty budowlane, ustugi, okredlajgc rzeczywiste ilosci, oraz skrupulatnie
i doktadnie opisujac przedmiot zamdwienia.

2. Jednostki organizacyjne w przypadkach uzasadnionych charakterem zaméwienia — mogg sktadac
whioski o udzielenie zaméwienia bezpoérednio do DZ, z zachowaniem wiasciwych uregulowan
odnoénie ich przygotowania i zatwierdzania jak réwniez w zakresie realizacji umowy w tym
przekazania informacji o jej wykonaniu w terminach i w sposob okreslony w § 8 ust. 3 pkt 1-6
niniejszego Regulaminu, a w przypadku wystapienia okolicznosci, o ktdrych mowa w § 8 ust. 4
jednostki organizacyjne sg zobowigzane do sporzadzenie Raportu, zawierajgcego dane, o ktdrych
mowa w § 8 ust. 6 niniejszego Regulaminu.

3. Jednostki organizacyjne zobowigzane sg przekaza¢ informacje niezbgdne do sporzadzenia
sprawozdania, o ktdrym mowa w § 41 ust. 2 niniejszego Regulaminu.

ROZDZIAL 3

KOMISIA PRZETARGOWA (P)

§ 15.

1. W postepowaniach o udzielenie zamdwienia, w ktdrych wartos¢ zamdwienia jest rowna lub
przekracza progi unijne, kierownik zamawiajgcego powotuje komisje do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia, zwang komisjg przetargowq (dalej P).

2. Jezeli wartoé¢ zamdwienia publicznego jest mniejsza niz progi unijne, kierownik zamawiajgcego
moze powotac komisje P.

3. Komisja P jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajgcego powotanym do oceny
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert, oraz do dokonywania innych,
powierzonych przez kierownika zamawiajacego, czynnosci w postepowaniu lub zwigzanych
z przygotowaniem postepowania.

4. Komisja P w szczegolnoéci przedstawia kierownikowi zamawiajgcego wyniki oceny whnioskow
o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub ofert oraz propozycje wyboru najkorzystniejszej
oferty albo uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia (z uzasadnieniem).

5. Cztonkami komisji P sa pracownicy Spotki. Kierownik zamawiajacego moze wyznaczy¢ czionkow
komisji P spoza pracownikéw Spotki.

§ 16.
1. Radca Prawny wspdipracuje z komisjg P na etapie przygotowania postgpowania o udzielenie
zamdwienia (weryfikuje pod wzgledem formalno-prawnym i parafuje projekt umowy) oraz udziela
opinii w zakresie watpliwosci komisji P co do czynnosci podejmowanych przez zamawiajacego
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w postepowaniu. Radca prawny weryfikuje pod wzgledem formalno-prawnym zmiany projektu
umowy, dokonane w trakcie prowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
2. Jezeli dokonanie okreslonych czynnoci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia wymaga wiadomosci  specjalnych  kierownik
zamawiajacego, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek komisji P moze powotac biegtych.

3.1. Powotlanie i sktad komisji P

§ 17.

1. Cztonkéw komisji P powotuje i odwotuje kierownik zamawiajacego lub osoby przez niego
upowaznione odrebnie dla kazdego postgpowania o udzielenie zamowienia.

2. Komisje obowiazujg w szczegdlnosci przepisu ustawy Pzp. oraz akty wykonawcze wydane na jej
podstawie, a takze postanowienia niniejszego Regulaminu.

3. Komisja P sktada sie z co najmniej z trzech osdb.

4, kierownik zamawiajacego okresla organizacje, skfad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow
czlonkéw komisji P, majgc na celu zapewnienie sprawnosci jej dziatania, indywidualizacji
odpowiedzialnosci jej cztonkdw za wykonywane czynnosci oraz przejrzystosci jej prac.

5. Spoérod czionkéw komisji — kierownik zamawiajgcego lub osoby przez niego upowaznione
powoluje przewodniczacego i sekretarza komisji. Sekretarzem komisji jest pracownik DZ.
Przewodniczacym komisji jest osoba posiadajgca merytoryczng znajomos¢  przedmiotu
zaméwienia. Kierownik zamawiajgcego moze powotac zastepce przewodniczacego, jezeli komisja
P jest w skiadzie powyzej 3 osob.

6. Kierownik zamawiajgcego lub osoby przez niego upowaznione moze dodatkowo powierzy¢
czionkom komisji inne obowigzki nie ujete w niniejszym rozdziale Regulaminu, a niezbgdne dla
zapewnienia sprawnosci jej dziatania oraz przejrzystosci postgpowania o udzielenie zamowienia.

7. Komisja P rozpoczyna swojg prace z dniem jej powotania, a konczy prace zgodnie z zapisami
ujetymi w § 23 ust. 1 niniejszego Regulaminu.

3.2. Wymogi stawiane czionkom komisji P oraz innym osobom wykonujacym czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia

§ 18.

1. Kierownik zamawiajacego, cztonkowie komisji P oraz inne osoby wykonujgce czynnosci zwigzane
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia po stronie zamawiajgcego lub osoby
mogace wplyngé na wynik tego postgpowania lub osoby udzielajace zamowienia podlegajg
wylaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli po ich stronie wystgpuje konflikt interesow,
o ktérym mowa w art. 56 ust. 2 ustawy Pzp.

2. Kierownik zamawiajacego, cztonkowie komisji P oraz inne osoby wykonujace czynnos$ci zwigzane
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia po stronie zamawiajgcego lub osoby
mogace wplyngé na wynik tego postepowania lub osoby udzielajgce zamowienia podlegaja
wytaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo
popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia, o ktdrym mowa w art. 56 ust.
3 ustawy Pzp.

3. Osoby, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 sktadajg pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie
fatszywego oswiadczenia, o$wiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo braku istnienia
okolicznoéci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 i ust. 3 ustawy Pzp. Przed odebraniem ww.
oéwiadczen,  przewodniczacy  komisji,  uprzedza  osoby  skiadajagce  oSwiadczenie
o odpowiedzialnoéci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia.

4, Oéwiadczenie o istnieniu okolicznoéci, o ktérych mowa w ust. 1 skfada sig niezwiocznie po
powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a oéwiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci nie
pdzniej niz przed zakoriczeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia.

5. Oéwiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktdérych mowa w ust. 2 skiada sie przed
rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania
o udzielenie zamowienia.

6. Oéwiadczenia, o ktérych mowa w ust. 4 i ust. 5 wigcza sie do dokumentacji postgpowania
o0 udzielnie zamoéwienia.

7. Czynnoéci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podjgte przez osobe podlegajaca wytaczeniu
powtarza sig, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewplywajgcych na
wynik postepowania.
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8. Czionkowie komisji oraz powotani biegli zobowigzani sa do zachowania bezstronnosci i poufnosci
prac komisji P w toku catego postepowania.
9. Kazdy z cztonkéw komisji P ponosi odpowiedzialno$¢ w zakresie wykonywanych czynnosci.

3.3. Zadania komisji P

§ 19.
1. Komisja P przygotowujgc i przeprowadzajgc postepowanie o udzielenie zamowienia

w szczegolnosci przygotowuije i przekazuje do zatwierdzenia kierownika zamawiajgcego:

1) propozycje wyboru trybu udzielenia zamodwienia wraz z uzasadnieniem,

2) projekt specyfikacji warunkéw zamdwienia (SWZ) lub opis potrzeb i wymagan (OPiW) wraz
zatacznikami,

3) propozycje zaproszenia do negocjacji, w przypadkach przewidzianych przepisami ustawy Pzp.
ze wskazaniem wykonawcy, z ktdrym maja by¢ prowadzone negocjacje,

4) ogtoszenia wymagane dla danego trybu postepowania o udzielenie zamdwienia,

5) projekty innych dokumentéw, w szczegdlnosci wnioski do wiasciwego organu o wydanie
decyzji wymaganych przepisami ustawy Pzp.

2. Komisja P w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia, w szczegdlnosci:

1) udziela wyjasnien dotyczacych tresci SWZ lub OPiW,

2) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku, gdy ustawa Pzp. przewiduje prowadzenie
takich negocjacji,

3) dokonuje otwarcia ofert,

4) wystepuje z propozycjg: uzupetnienia oswiadczen lub dokumentow lub petnomocnictw
w przypadkach przewidzianych przepisami ustawy Pzp, zadania od wykonawcdw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz przedmiotowych Srodkéw dowodowych lub innych
sktadanych dokumentéw lub oswiadczen, oraz wyjasnien w tym zioZzenia dowoddéw
w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub innych istotnych czesci sktadowych (w przypadku,
jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydaja sie razaco niskie
w stosunku do przedmiotu zamdwienia lub budzg watpliwosci co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumentach zaméwienia lub
wynikajacymi z odrebnych przepisow), jak réwniez wystepuje z propozycjg poprawienia
w tresci oferty oczywistych omytek pisarskich, oczywistych omylek rachunkowych oraz innych
omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z SWZ niepowodujgcych istotnych zmian w tresci
oferty,

5) ocenia spetnianie warunkéw stawianych wykonawcom oraz wnioskuje do Kierownika
zamawiajacego o wykluczenie wykonawcow w przypadkach okreslonych przepisami ustawy
Pzp.,

6) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych
przepisami ustawy Pzp.,

7) przygotowuje propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty badz wystepuje o uniewaznienie
postepowania,

8) przyjmuje i analizuje wnoszone odwotania oraz przygotowuje projekt wniesienia odpowiedzi
na odwotania, z zachowaniem ustawowych termindow. W przypadku, gdy wykonawca
poinformuje zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami ustawy Pzp. czynnosci podjetej przez
hiego lub zaniechaniu czynnosci, do ktérej jest on zobowigzany na podstawie przepisow
ustawy Pzp., komisja wystepuje z propozycjg uznania zasadnosci przekazanej informacji
i powtdrzenia tej czynnosci, albo dokonania czynnosci zaniechanej, badz wystepuje
Z propozycja nie uznawania tej informacji, uzasadniajgc w obu przypadkach te propozycje.

3. W przypadku powotania biegtych, o ktdrych mowa w § 16 ust. 2 niniejszego Regulaminu, biegty
przedstawia swojg opinie na pismie, a na zgdanie komisji P bierze udziat w jej pracach z gtosem
doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

3.4. Zadania poszczegolnych czionkéw komisji P

§ 20.
1. Prace komisji P moga by¢ prowadzone w nastepujgcy sposob:
1)  w trybie posiedzenia, polegajacym na zebraniu sie cztonkéw komisji P w celu wykonania
tych prac, w miejscu i czasie ustalonym przez przewodniczacego komisji,
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2)  w trybie obiegowym, polegajacym na wymianie dokumentow drogg elektroniczng pomigdzy
cztonkami komisji w formie i czasie ustalonym przez przewodniczacego komisji,

3)  w trybie mieszanym, polegajacym na prowadzeniu prac komisji przy wykorzystaniu trybu
posiedzenia i trybu obiegowego przez poszczegdlnych cztonkéw komisji, zgodnie
z wyborem przewodniczacego komisji.

Pracami komisji kieruje przewodniczacy powolywany i odwolywany przez kierownika

zamawiajgcego pismem okdlnym — spoéréd cztonkow komisji P.

Do zadan przewodniczacego komisji P nalezy w szczegdlnosci:

1)  reprezentowanie komisji P,

2)  podziat miedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

3)  odebranie od czionkéw komisji P oraz innych oséb oéwiadczen o zaistnieniu lub braku
zaistnienia okolicznoéci, o ktérych mowa w § 18 ust. 3 niniejszego Regulaminu. Przed
odebraniem oéwiadczenia, przewodniczacy uprzedza osobe sktadajgcg os$wiadczenie
o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia;

4)  wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie, z zastrzezeniem,
przestrzegania terminédw ustawowych, dla poszczegdlnych czynnosci zwigzanych
z prowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia,

5)  nadzorowanie prawidtowego prowadzenia protokotu postgpowania;

6)  wykonanie czynnosci, o ktorych mowa w ust. 6 pkt 2-6.

Do zadanh zastepcy przewodniczacego komisji P nalezy wykonanie czynnoéci, o ktorych mowa

w ust. 3, w zastepstwie przewodniczacego, w tym wykonanie czynnosci, o ktérych mowa w ust. 6

pkt 2-6.

Do zadan sekretarza komisji P nalezy w szczegdlnosci:

1)  przygotowanie w porozumieniu z pozostatymi cztonkami komisji projektu SWZ/OPiW,
i ewentualnych zmian ich tresci,

2)  przygotowanie w porozumieniu z pozostatymi czlonkami komisji ogloszen oraz
zamieszczanie i przekazywanie ich do publikacji na zasadach okreslonych w ustawie Pzp.,

3) zamieszczanie odpowiednich informacji na stronie BIP/na platformie zamawiajgcego
dotyczacych postepowania w zakresie wymaganym przepisami ustawy Pzp,

4)  obstuge systemu teleinformatycznego zwigzanego z otwarciem ofert,

5) prowadzenie protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia wraz z zatgcznikami,

6)  kompletowanie i systematyzowanie dokumentéw w toku postgpowania oraz zapewnienie
w trakcie postepowania przechowywania dokumentacji postepowania w sposob
uniemozliwiajgcy jej zdekompletowanie;

7)  przygotowanie projektdw pism we wszystkich sprawach zwigzanych z prowadzeniem
postepowania;

8)  informowanie komisji P, w przypadku niezgodnoéci pracy komisji z przepisami ustawy Pzp.
oraz aktami wykonawczymi.

Do zadah cztonkéw komisji P, nalezy w szczegdlnosci:

1)  udziat w posiedzeniach komisji P,

2)  opracowanie ostatecznej tresci projektu SWZ/OPIW,

3)  przygotowanie projektéw: odpowiedzi na pytania wykonawcow wniesione w postgpowaniu,
zmian tresci SWZ/OPiW,

4)  merytoryczne zbadanie i ocena wnioskéw oraz ofert sktadanych w postgpowaniu zgodnie
Z przepisami ustawy Pzp.,

5)  przygotowanie projektdw wniesienia odpowiedzi na odwotania,

6) w postepowaniach o udzielenie zaméwienia publicznego — wykonanie czynnosci, o ktorych
mowa w § 19 ust. 2 pkt 8),

7)  wykonanie na polecenie przewodniczacego komisji, innych czynnosci zwigzanych z jej
pracami.

. Czlonek komisji P informuje przewodniczacego komisji P, o swojej nieobecnosci (zwolnienie

lekarskie, urlop, delegacje) — co stanowi nieobecno$¢ usprawiedliwiona. W przypadku, gdy sktad

komisji jest ponizej 3 osob, przewodniczacy komisji P — wystepuje do kierownika zamawiajacego

o zmiane sktadu komisji P.

'
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3.5. Praca komisji P od otwarcia ofert do rozstrzygniecia postepowania

10.

o

o

© 0

10.

§ 21.

Otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po uplywie terminu skfadania ofert, nie pdzniej niz
nastepnego dnia po dniu, w ktorym uplyngt termin skiadania ofert. Jezeli otwarcie ofert
nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego systemu,
powodujacego brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okresSlonym przez zamawiajgcego,
otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunigciu awari.

Zamawiajacy informuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

Zamawiajgcy najpdzniej przed otwarciem ofert, udostgpnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje, o kwocie jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia. Powyzsza informacja wprowadzona jest do systemu teleinformatycznego przez
sekretarza komisji P.

Oferty otwierane sg w kolejnosci zgodnie z przyporzadkowaniem przez system teleinformatyczny.
Przewodniczacy komisji otwiera posiedzenie komisji, podsumowujac dotychczasowy przebieg
postepowania (m.in. podajgc informacje w zakresie daty publikacji ogtoszenia, czy wniesione
zostato odwotanie na etapie poprzedzajgcym otwarcie ofert).

Otwarcie ofert nastepuje zgodnie z zasadami systemu teleinformatycznego (elektronicznej
platformy zamdwienn publicznych — w przypadku SmartPZP, przy uzyciu dwdch kluczy — kart
kryptograficznych, poprzez dwukrotne zalogowanie na SmartPZP). Obstuge systemu
teleinformatycznego zwigzanego z otwarciem ofert wykonuje sekretarz komisji.

Oferty otrzymuijg status otwarte. Sekretarz komisji otwiera kolejno oferty, z przyporzadkowanym
numerem od najmniejszego do najwiekszego i odczytuje nazwe (firme) albo imig i nazwisko oraz
siedzibe lub miejsce prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejsce zamieszkania
wykonawcy, ktdrego oferta zostata otwarta, a takze informacje dotyczace ceny lub kosztu
zawartego w ofercie.

Sekretarz komisji odczytuje pozostale kryteria zawarte w ofercie.

Niezwtocznie po otwarciu ofert informacje, o ktorych mowa w ust. 7 udostepnia si¢ na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

W przypadku ofert, ktére podlegaja negocjacjom, informacje o cenach lub koszcie, udostepnia sie
niezwiocznie po otwarciu ofert ostatecznych albo po uniewaznieniu postepowania.

§ 22.
Osoby powotane w sktad komisji, a takze biegly, jezeli jest powotany oraz pozostate osoby
zohowigzane sg ztozy¢ pisemne oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 56 ustawy Pzp.
Komisja po otwarciu ofert wykonuje czynnosci, o ktérych mowa w § 19 ust. 2 pkt 4-8 niniejszego
Regulaminu.
Komisja P sprawdza czy oferty nie podlegaja odrzuceniu w przypadkach okreslonych przepisami
ustawy Pzp.
Komisja P ocenia oferty wytacznie na podstawie przyjetych kryteriow i przypisanych im wag.
Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami sporzadza sie pisemne uzasadnienie wyboru
najkorzystniejszej oferty.
Po dokonaniu oceny ofert komisja P przedstawia kierownikowi zamawiajgcego: wyniki oceny
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert oraz propozycje wyboru
najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia.
Kierownik zamawiajgcego zatwierdza propozycje komisji P.
Kierownik zamawiajacego stwierdza niewaznos¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.
Na polecenie kierownika zamawiajgcego, komisja P powtarza uniewazniong czynnos¢, podjetg
Z naruszeniem prawa.
W przypadku wniesienia odwotania na czynnoéci podjete przez zamawiajgcego, komisja P
przedstawia swoje stanowisko (odpowiedz na odwotanie), do rozpatrzenia kierownika
zamawiajgcego.

Strona 18 z 28

—



3.6. Postanowienia koncowe

1.

§ 23.
Komisja P koriczy prace zwigzane z udzieleniem danego zamowienia z dniem:
1)  pisemnego wycofania wniosku o przeprowadzenie postgpowania przez jednostke
whnioskujgca,
2)  zawarcia umowy w sprawie zamowienia
3)  uniewaznienia postgpowania.
Kazdy czlonek komisji ma obowigzek szczegdlowego zapoznania sig Zz dokumentami
postepowania o udzielenie zamowienia oraz niniejszym Regulaminem.

ROZDZIAL 4

POSTEPOWANIE W SPRAWIE UDZIELENIA ZAMOWIENIA

§ 24,

0 udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu oraz
spelniaja warunki udziatu w postepowaniu, o ile zostaly one okreslone przez zamawiajacego.
Warunki udziatu w postepowaniu nalezy okresli¢ w sposob proporcjonalny do przedmiotu
zaméwienia oraz umozliwiajgcy ocene zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania
zaméwienia, w szczegdlnodci wyrazajac je jako minimalne poziomy zdolnosci. Warunki udziatu
w postepowaniu mogg dotyczyc:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym;

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnoéci gospodarczej lub zawodowej, o ile

wynika to z odrebnych przepisow;
3) sytuacji ekonomicznej lub zawodowej;
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej.

3. Szczegdlowe przepisy odnosnie stawianych warunkéw okreslone zostalty w art. 113-117 ustawy

Pzp.

4.1. Okreélenie wartosci zamowienia

§ 25.

Podstawa ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia.

Komdrki merytoryczne nie mogg w celu uniknigcia stosowania przepisdw ustawy Pzp., zanizac
wartoéci zamdwienia lub wybieraé sposobu obliczenia wartoéci zamdwienia oraz dzieli¢
zamdwienia na odrebne zamdwienia, jezeli prowadzi to do niestosowania przepisow ustawy Pzp,
chyba, ze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami.

Przewidujac udzielenie zamowien dodatkowych przy ustalaniu wartoéci zamdwienia uwzglednia
sig ich wartosc.

Jezeli planuje sie udzieli¢c zaméwienia na roboty budowlane lub ustugi w czesciach, z ktorych
kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, lub dopuszcza sig mozliwosé skiadania ofert
czeéciowych, wartoscia zamdwienia jest tgczna wartos¢ poszczegdlnych czesci zamowienia.
W przypadku nabycia podobnych dostaw, wartoscig zamdwienia jest tgczna wartos¢ podobnych
dostaw, nawet jezeli udziela sie zaméwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot
odrebnego postepowania, lub dopuszcza sig mozliwoséci skladania ofert czesciowych.

Jezeli przedmiotem zamdwienia sa dostawy lub ustugi — ustalenia wartoéci zamowienia dokonuje
sie nie wczeéniej niz 3 miesigce przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie zamowienia,
natomiast na roboty budowlane — nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zaméwienia. Jezeli po ustaleniu wartoéci zamowienia nastgpita zmiana
okolicznoéci majacych wplywa na dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem
postepowania dokonuje zmiany wartosci zamowienia.

Szezegdlowy tryb ustalania wartoéci zaméwienia regulujg przepisy art. 28 — 36 ustawy Pzp.,
w tym na roboty budowlane — art. 34 ustawy Pzp., na dostawy lub ustugi powtarzajgce sie, ciggte
lub podlegajace wznowieniu — art. 35 ustawy Pzp. (Wycigg z przepisow art, 28 — 36 ustawy Pzp.
— stanowi zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia).

Za prawidlowos¢ ustalenia wartosci zamowienia odpowiadajg kierownicy jednostek
whioskujacych, lub kierownicy jednostek organizacyjnych, o ktéorych mowa w § 14 ust. 2
niniejszego Regulaminu.
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4.2. Opis przedmiotu zamowienia

§ 26.
Podstawa prawidiowo przygotowanego wniosku o przeprowadzenie procedury udzielenia
zaméwienia jest opis przedmiotu zaméwienia.
Opis przedmiotu zaméwienia dokonywany jest przez wihasciwg jednostke organizacyjng sktadajaca
zapotrzebowanie do jednostki wnioskujacej.
Komdrki wnioskujace przekazujgc wniosek, winny opisa¢ przedmiot zamoéwienia w Sposob
jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocq dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen,
uwzgledniajagc wymagania i okolicznoéci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.
Jednostki wnioskujace sa zobowigzane stosowac do opisu przedmiotu zamdwienia nazwy i kody
okreslone w CPV.
Przedmiotu zamowienia nie mozna opisywaé w sposob, ktory mdgiby utrudniaé uczciwa
konkurencje, w szczegolnosci przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia,
srédia lub szczegdlnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez
konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania
niektorych wykonawcdw lub produktow.
Przedmiot zamdwienia mozna opisa¢ przez wskazanie znakéw towarowych, patentow lub
pochodzenia, zrédta lub szczegolnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli zamawiajacy nhie moze opisaC przedmiotu
zamdéwienia w wystarczajaco precyzyjny i zrozumiaty sposob, a wskazaniu takiemu towarzysza
wyrazy ,Jub rownowazny".
Jezeli przedmiot zamdwienia zostat opisany w sposdb, o ktérym mowa w ust. 6, zamawiajgcy
wskazuje w opisie przedmiotu zaméwienia kryteria stosowane w celu oceny réwnowaznosci.
Szczegdlowe przepisy dotyczace opisu przedmiotu zamoéwienia okreslone zostaty w art. 99 — 103
ustawy Pzp. (Wyciag z przepisow art. 99 - 103 ustawy Pzp. — stanowi zatgcznik nr 3 do
Zarzadzenia).
W opisie przedmiotu zaméwienia mozna okresli¢ wymagania zwigzane z realizacjg zamowienia,
ktére moga obejmowac aspekty wymienione w art. 96 ust. 1 ustawy Pzp.

4.3. Dokumenty zaméwienia (SWZ; OPiW)

W

§ 27.
1Z oraz IT przekazujac do DZ wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia, winny
przekaza¢ wraz wnioskiem dokumentacje okreélajaca opis przedmiotu zamdwienia niezbgdng do
opracowania dokumentow zamowienia (SWZ lub OPiW) oraz projekt umowy.

. W przypadku postepowan, ktorych wartoé¢ zaméwienia przekracza progi unijne — w tresci SWZ

winny byé zawarte informacje wymienione w art. 134 ustawy Pzp.

Opracowane dokumenty zaméwienia przekazywane sa Prezesowi Zarzadu do zatwierdzenia.
Zatwierdzony wniosek komisji P oraz dokumenty zaméwienia (lub zaproszenie) stanowig
podstawe do wszczecia postgpowania o udzielenie zaméwienia, zgodnie z zasadami okreslonymi
w § 37 ninigjszego Regulaminu.

ROZDZIAL 5

UMOWY O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

§ 28.
Do uméw w sprawie zamdwienia publicznego majg zastosowanie przepisy art. 431-447 oraz 449-
465 ustawy Pzp.
Umowa wymagda, pod rygorem niewaznoéci zachowania formy pisemnej, chyba ze przepisy
odrebne wymagaja formy szczegdlnej.
Umowy w sprawie zaméwien publicznych sg jawne i podlegajg udostepnianiu na zasadach
okreélonych w przepisach o dostepie do informacji publicznej.
Zmiany umowy sa dopuszczalne bez przeprowadzenia nowego postgpowania na podstawie art.
455 ustawy Pzp.
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§ 29,
Umowa o zaméwienie publiczne, poza ogdlnie obowigzujgcymi wymaganiami wynikajacymi
z przepiséw, o ktérych mowa w § 28 ust. 1 niniejszego Regulaminu, winna okreslac podstawe
prawna jej zawarcia wraz ze wskazaniem trybu udzielenia zamowienia.
Umowe zawiera sie na czas oznaczony nie dtuzszy niz 4 lata.
Zawarcie umowy w sprawie zamowienia, ktdrego przedmiotem sg $wiadczenia powtarzajace sie
lub ciagle, na okres dhluzszy niz 4 lata lub na czas nieokreslony, wymaga zgody Zarzadu
zamawiajgcego, udzielonej przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamowienia.
Zarzad zamawiajacego udziela zgody, o ktdrej mowa w ust. 3, na uzasadniony wniosek komaorki
zamawiajacej, zatgczony do wniosku o udzielenie zamowienia.
Zamawiajacy moze wymagac wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy. Do uméw
o zméwienie publiczne odnosnie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy stosuje sig
przepisy art. 449-453 ustawy Pzp.
Umowa musi by¢ zaparafowana przez radcg prawnego.
Nadzér nad prawidtowa realizacjg umowy prowadzony jest przez komorki wnioskujace (IT/1Z)
i pozostate jednostki organizacyjne.
Jednostki organizacyjne, ktére czuwajg nad realizacjg umowy, s3 zobowigzane w terminie
okreélonym w § 8 ust. 3 do przekazania informacji dotyczacych przebiegu realizacji umowy do DZ
w celu zamieszczenia w BZP ogtoszenia o wykonaniu umowy.
We wszystkich przypadkach okreslonych przepisami art. 446 ust. 1 ustawy Pzp, sporzadzany jest
Raport z realizacji zamdwienia (zgodnie z § 8 ust. 4-6), w ktorym dokonuje sie oceny tej
realizacji.

§ 30.
Umowa (skan) zawarta w wyniku przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego przekazywana jest droga elektroniczng (e-mailem) do jednostki wnioskujacej
odpowiedzialnej za realizacje wnioskowanego zaméwienia oraz do jednostki organizacyjnej, na
rzecz ktdrej umowa jest realizowana oraz do GK.
Oryginat umowy przechowywany jest w DZ.
Jednostki wykonujace zobowigzane sg prowadzi¢ i przechowywa¢ dokumentacje zwigzang
z realizacja zamdwienia, do czasu zakonczenia realizacji umowy lub zakonczenia okresu gwarancji
(rekojmi), nie krocej niz cztery lata, od dnia w ktérym udzielono zamdwienia.
Kierownik jednostki wnioskujacej (lub organizacyjnej) ponosi odpowiedzialnos¢ stuzbowa za
realizacje uméw zawartych w wyniku udzielenia zamdwienia publicznego oraz kontrole wydatkow
zwiazanych z realizacjg umowy. W tym celu prowadzi ciggty monitoring realizacji umow
w zakresie rzeczowym i finansowym, a jezeli wystapia okolicznosci opisane w art. 446 ust. 1
ustawy Pzp, odpowiada za sporzadzenia Raportu z realizacji zamdwienia (zgodnie
z postanowieniem § 29 ust. 9).
W przypadku zawarcia aneksu do umowy komorki wnioskujace (lub organizacyjne) przekazujg
niezwiocznie do DZ wszelkie informacje niezbedne do zamieszczenia lub publikacji ogtoszenia
o zmianie umowy, w przypadkach, o ktorych mowa w art. 455 ust. 1 pkt 3 i 4 ustawy Pzp.
(zgodnie z postanowieniem § 8 ust. 2 pkt 10 lit. e).
Komorki wnioskujace sa odpowiedzialne za zachowanie ciggtoéci i zwrot zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy zgodnie z przepisami ustawy Pzp., jezeli zadano wniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL 6
UDZIELANIE ZAMOWIEN WYLACZONYCH ZE STOSOWANIA USTAWY PZP

g 31.
Zamowienia wylgczone z ustawy Pzp., to:
1)  zamdwienia, ktdrych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 ziotych netto;
2)  zamdwienia, o ktérych mowa w art. 10 ust 2 oraz art. 11 — 14 ustawy Pzp.
Pozostate zamdwienia objete Regulaminem stanowigcym zatacznik nr 1 do zarzadzenia.
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ROZDZIAL 7

UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH (KLASYCZNYCH I SEKTOROWYCH)

7.1. Ogdlne zasady udzielania zaméwien publicznych

o

10.

11.
12.

§ 32.
Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamOwienia w sposob:
zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcow; przejrzysty
oraz proporcjonalny.
Zamowienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami ustawy Pzp. oraz
niniejszego Regulaminu
Postepowanie o udzielenie zamowienia jest jawne. Zamawiajacy moze ograniczy¢ dostep do
informacji zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zaméwienia tylko w przypadkach
okreslonych ustawa Pzp.
Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
wykonawca wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostgpniane
oraz wykazatl, ze zastrzezone informacje stanowiq tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie
moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.
Postepowanie o udzielenie zamdwienia, z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych w ustawie
Pzp., prowadzi sig pisemnie.
Postepowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzi sig w jezyku polskim,
W przypadku zamdwien o wartosci mniejszej niz progi unijne zamawiajacy moze udzieli¢ zamd-
wienia w trybie podstawowym, o ktorym mowa w § 33 ust. 2, a w pozostatych trybach
zamawiajacy moze udzieli¢ zamdwienia w przypadkach okreslonych w ustawie Pzp.
W przypadku zamdwien o wartosci rownej lub przekraczajace] progi unijne zamawiajgcy moze
udzieli¢ zamdwienia w trybie przetargu nieograniczonego i przetargu ograniczonego, a w pozosta-
lych trybach zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia w przypadkach okreslonych w ustawie Pzp.
Komunikacja pomiedzy zamawiajacym a wykonawca odbywa sig przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej, z uwzglednieniem wyjatkéw okreslonych w ustawie Pzp.
Zamawiajacy udostepnia dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO” — w celu umozliwienia korzystania ze srodkow
ochrony prawnej, do uplywu terminu na ich wniesienie.
Przetwarzanie danych osobowych odbywac sig bedzie zgodnie z przepisami RODO.
Administratorem zbioru danych osobowych dotyczacych RODO jest TS. Petna informacja
(Klauzula informacyjna w zakresie ochrony danych osobowych) znajduje sie na stronie
http://bip.ts.szczecin. pl/dokumenty/kategoria/4 .

7.2. Postepowanie o udzielenie zaméwienia klasycznego o wartosci mniejszej niz progi
unijne

1.

2.

3.
4,

§ 33.

Ogloszenia w sprawie zaméwien klasycznych sg zamieszczane W BZP. Zamawiajacy zamieszcza
ogtoszenie w BZP, przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej, za pomocqg formularzy
umieszczonych na stronach portalu internetowego Urzedu Zamowien Publicznych.
Zaméwienia o udzielenie zamdwienia klasycznego o wartosci mniejszej niz progi unijne
prowadzone sg w trybie podstawowym, w ktorym w odpowiedzi na ogtoszenie o zamdwieniu
oferty mogg skfadac wszyscy zainteresowani wykonawcy a nastepnie zamawiajacy:

1) wybiera najkorzystniejszq oferte bez prowadzenia negocjacji albo

2) moze negocjowat tres¢ ofert w celu ich ulepszenia, o ile przewidziat takq mozliwos¢, albo

3) negocjuje tres¢ ofert ztozonych w celu ich ulepszenia.
W przypadkach, o ktdrych mowa w ust. 2 pkt 1 i 2, zamawiajacy sporzadza SWZ.
W przypadku, o ktdrym mowa w ust. 2 pkt 3, zamawiajacy sporzadza opis potrzeb i wymagan
(OPiW), a po przeprowadzeniu negocjacji sporzadza SWZ,
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5. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 3, tre5¢ SWZ zawiera co najmniej informacje opisane

w art. 281 ustawy Pzp., natomiast tres¢ OPiW zawiera co najmniej informacje opisane w art. 282
ustawy Pzp.

7.3. Prowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego. Sktadanie ofert

1.,

4,

§ 34.
Postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego (zaréwno klasyczne o wartosci mniejszej niz
progi unijne oraz zaméwienia sektorowe o wartosci rownej lub przekraczajacej progi unijne)
prowadzone sg w TS na elektronicznej platformie Portalu e-Ustug SmartPZP pod adresem
https://portal.smartpzp.pl/ts.szczecin.pl (dalej jako ,Platforma lub SmartPZP”) .
Miejscem wskazanym dla wykonawcow do sktadania ofert poprzez system teleinformatyczny jest
ww, Platforma.
Do zlozenia ofert na ww. Platformie jest wymagane zarejestrowanie sie i zatozenie konta przez
wykonawce. Do zatozenia konta wymagany jest certyfikat kwalifikowany. Korzystanie z Platformy
jest bezpfatne. Podglad i pobieranie dokumentacji postgpowania nie wymaga logowania.
Szczegblowe informacje dotyczace sposobu wykonania tych czynnosci znajdujg sie w ,Jnstrukci
obstugi  Portalu e-Ustug SmartPZP”, dostepnej na stronie Platformy pod adresem:
https://portal.smartpzp.pl/ts.szczecin.pl/elearning.

7.4. Zamoéwienia sektorowe o wartosci réwnej, lub przekraczajacej progi unijne. Zakres
stosowania

§ 35.

Przepiséw ustawy Pzp., nie stosuje sie do zaméwien, o ktérych mowa w art. 363 — 366.

§ 36.

1. Zamdwienia sektorowe udzielane sa w jednym z nastepujacych trybow:

1)  przetargu nieograniczonego;

2)  przetargu ograniczonego;

3)  sektorowych negocjacji z ogtoszeniem;

4)  dialogu konkurencyjnego;

5)  partnerstwa innowacyjnego.

Zamdwienia sektorowe moga by¢ udzielane w trybie negocjacji bez ogtoszenia lub zamowienia
z wolnej reki w przypadkach okreslonych w art. 386-388 ustawy Pzp.

§ 37.

Zatwierdzony przez Prezesa Zarzadu wniosek z ustalen komisji P oraz SWP lub zaproszenie stanowiq
podstawe do wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego (rozumianego W Swietle
przepisow ustawy Pzp., jako przekazanie ogtoszenia o zamdwieniu do publikacji w DzUUE — w przypadku
zaméwienn o wartoéci réwnej lub przekraczajacej progi unijne oraz zamieszczenie ogtoszenia
0 zaméwieniu w BZP — w przypadku zaméwieh o wartosci réwnej lub przekraczajacej kwotg 130 000,00 zt
netto oraz nie przekraczajacej progdw unijnych).

§ 38.

Okredlenie wartoéci zaméwienia publicznego nastepuje zgodnie z zasadami okreslonymi w § 25
niniejszego Regulaminu.

ROZDZIAL 8.

UDZIELANIE ZAMOWIEN WSPOLFINANSOWANYCH ZE SRODKOW UNII EUROPEJISKIE)

§ 39.

1. Do zaméwien wspdtfinansowanych ze érodkéw pochodzacych z UE zamowienia sg udzielane

2.

z uwzglednieniem odpowiednich wytycznych instytucji wspotfinansujacych.
Postanowienia niniejszego Regulaminu nie stosuje sie lub stosuje sig je odpowiednio, jezeli
zamdwienie jest lub moze by¢ finansowane ze $rodkéw pochodzacych z UE lub innego
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zewnetrznego Zrédia i finansowanie to jest uzaleznione od stosowania odmiennych niz niniejszy
Regulamin procedur udzielania zamdwien.

§ 40.
Wszelkie dokumenty dotyczace udzielania pomocy publicznej powinny by¢ przechowywane Zarowno
przez organ udzielajacy pomocy, jak réwniez przez zamawiajacego przez okres 10 lat od udzielenia
pomocy publicznej.

ROZDZIAL 9

SPRAWOZDAWCZOSC

§ 41.

1. DZ prowadzi Rejestr umow oraz Rejestr zamowien w zakresie postepowan, ktorych wartosé jest
réwna lub przekracza 130 000 zt netto.

2. DZ sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych zamoéwieniach (dalej sprawozdanie) na
podstawie danych z Rejestru zamdwien, o ktérym mowa w ust. 1 oraz informacii
uzyskanych od poszczegdlnych jednostek organizacyjnych z ich Rejestrow w zakresie zamdwien,
ktérych wartos¢ nie przekracza 130 000 zt netto i wylgczonych ze stosowania ustawy Pzp.

3. Odpowiednie dane z Rejestrow prowadzonych przez poszczegolne jednostki organizacyjne, bgda
przekazywane w kazdym roku w terminie oraz zakresie wyznaczonym przez kierownika
zamawiajgcego na podstawie wydanego odrebnego okdlnika.

4, Zakres informacji zawartych w sprawozdaniu oraz jego wzor oraz sposob przekazywania oraz

sposdb i tryb korygowania okreélony zostanie w drodze w rozporzadzenia Ministra wiasciwego do

spraw gospodarki wydanego na podstawie art. 82 ust. 4 ustawy Pzp.

Kierownik zamawiajacego zatwierdza sprawozdanie przed przekazaniem Prezesowi UZP.

DZ przekazuje sprawozdanie Prezesowi UZP w terminie do dnia 1 marca kazdego roku

nastepnego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.

o ;
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Zalgcznil nr 1A

do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych przez
Tramwaje Szczecinskie Sp. z 0.0. w Szczecinie
wprowadzonego zarzgdzeniem nr 5/DZ/2021

................................................... Szczecin, dn. .o
nazwa jednostki wnioskujacej

Sekcja Zamowien Publicznych
wm.

Whniosek
o przeprowadzenie procedury udzielenia zaméwienia publicznego
(klasycznego/sektorowego)*
na:

(nazwa zamowienia)

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Oznaczenie przedmiotu zamdwienia wedtug Wspdlnego Stownika Zaméwieni (CPV):
Glowny kod CPV (kod i nazwa):

...........................................................................................................................................................

RERRTOTI VBRI 1o i s o e 49 R R N A T T s oo O s
2.  Parametry teChnIEZN0 — JAKOSCIOWES v seunssnssnsnensssnsos sisisssnsiis s s s siaions i i i s a3
By HIOBEY ersssscssessimisssiaarsmssinsasamsssstsrs s s 614 R mEEY G SRS S A LS A RS A E AR SRy 4 m AL

4, Proponowany tryb udzielenia zamowienia publicznego (w przypadku trybu innego niz tryb podstawowy
lub przetarg nieograniczony lub przetarg ograniczony, naleZy wskazac proponowany tryb udzielenia
zamowienia publicznego wraz z uzasadnieniem) |

Uzasadnienie celowoéci zamdwienia (jest wymagane i dotyczy kazdego trybu udzielenia zamdwienia
publicznego w odniesieniu do kazdego rodzaju zamdwienia tj. na dostawy, ustugi lub roboty budowlane)

5. Czy przewiduje sie podziat zamdwienia na czgsci: TAK/NIE*
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10.

11.

12.
13.
14.

15.
16.

17.

18.

19.

(W przypadku odpowiedzi przeczacej nalezy podac powody niedokonaria podziatu zamowienia na czesci —
zgodnie z art. 91 ust. 2 ustawy Pzp.)

Czy dopuszcza sie sktadanie ofert czeéciowych: TAK/NIE*
w przypadku odpowiedzi twierdzace;:

1) wykonawca moze ztozy¢ oferte na ............c..... (podac liczbe) czesci zamdwienia;

2) czy przewiduje sig ograniczenie liczby czesci zamdwienia, ktéra mozna udzieli¢ jednemu
wykonawcy? TAK/NIE*;

w przypadku odpowiedzi twierdzacej:

maksymalnie .............. (podac fliczbe) czedci zaméwienia moga zostaC udzielone temu samemu

wykonawcy.

Czy zamdwienie zostato ujete w planie zaméwien dla danego roku: TAK/NIE*.

Czy przewiduje sie udzielanie zamowien:

1) o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 PZP (dla ustug lub robdt budowlanych)? TAK/NIE*;
2) o ktdrych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 8 PZP (dla dostaw)? TAK/NIE*.

Termin (przewidywany) wykonania zaméwienia:

II. WARTOSC SZACUNKOWA ZAMOWIENIA

Wartoé¢ zaméwienia (bez podatku VAT) w ztotych (PLN) oraz euro (EUR):

1) pOUSLAWOWEGD cisismcismaisommmmsamssmsssmnssssrmrsanssssss PLN (netto) co stanowi réwnowartos¢
................................................. EUR;

2) o ktdrym mowa w pkt 8 ppkt 1/ppkt 2% WRIOSKU ..o PLN (netto),
co stanowi rOWNOWAIOSE .....ccoveeviiirienirininnins EUR;

3) prawa opcji* (jezeli jest przewidziane) ...........ovoviieein PLN (metto), co stanowi rownowartos¢
........................ EUR.

taczna szacunkowa warto$C zamoOwienia WYNOSIT ..., PLN (netto),

co stanowi rownowartose ..........cccccvnes EUR .

W przypadku dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert czesciowych (zgodnie z pkt 6 Wniosku), nalezy
podac wartos¢ (netto) w PLN oraz EUR kazdej czesci:

Osoba dokonujgca ustalenia warto$ci ZAMOWIENIA: .......oc.vveciiiiiiirs s ;
Data dokonania ustalenia wartosSci ZAaMOWIENIA:  .cc.ovveiviveiceiiiiiie e ;
Wartoéé szacunkowa niniejszego zaméwienia zostata okreslona na podstawie: (wskazac odpowiedni
dokument. np. planowane koszly, kosztorys inwestorski, program funkcjonalno-uzytkowy, rozeznanie rynku)

Czy zamébwienie zostato ujete w planie zaméwien dla danego roku: TAK/NIE*.

Czy zamdwienie jest wspoffinansowane z funduszy Unii Europejskiej lub przewidziane do
wspoifinansowania? TAK/NIE*.

Kwota (brutto) przeznaczona na sfinansowanie Zamowienia: . ...
SHOWIIE ZHOLYCRT <.oecvivstes et R i
Stawka podatku VAT & i Y%/zw.

III. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU I KRYTERIA OCENY OFERT

Proponowane warunki udziatu w postgpowaniu dotycza:

1) zdolnoéci do wystepowania w obrocie gospodarczym: TAK/ NIE*;

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepisow: TAK/NIE*;

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: TAK/NIE*;

4)  zdolnosci technicznej lub zawodowej: TAK/NIE*,

Warunki stawiane wykonawcom (o ktdrych mowa w pkt 18 nalezy okreslic w sposob proporcionalny do

przedmiotu zamowienia oraz umozliwiajacy oceng zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zamowienia

w szczegdinosci wyrazajac je jako minimalne poziomy zdolnosci):
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20. Proponowane kryteria oceny ofert:

Lp. Opis kryteriow Waga (%) Sposob oceny

(kryteriami oceny ofert poza ceng/kosztem moga byc w szczegdinosci: jakosc, parametry techniczne, koszly
eksploatacyi, okres gwarancji, termin wykonanid).

IV. TRYB POSTEPOWANIA

21.  Proponuje sie przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie:
(w przypadku zamdwier o wartosci mniejszej niz progi unijne):
1) Podstawowym:
a) bez przeprowadzania negocjacji®
b) z mozliwoscig przeprowadzania negocjacji*
c) z przeprowadzeniem negocjacji*
2) * zgodnie z ustawg Pzp., na podstawie art. ...... ust. ... pkt ... lit. .....
Nalezy poda¢ uzasadnienie faktyczne wyboru trybu, o ktérym mowa w ppkt 2:

22. Proponuje sie przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w trybie:
(w przypadku zamowieri o wartosci réwnej lub przekraczajacej progi uniine):
1) Przetargu nieograniczonego*
2) Przetargu ograniczonego™®
B)  sswvssnsmameT * zgodnie z ustawg Pzp., na podstawie art. ...... ust. ... pkt .... lit. .....
Nalezy podaé uzasadnienie faktyczne wyboru trybu, o ktorym mowa w ppkt 3:

V. WYMAGANIA ODNOSNIE WADIUM I ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA

WYMAGANLA UDNUSINLE VWAL L U A &AL e S e e e e  ———————=

UMOWY

23. Czy wymagane jest wadium: TAK/NIE*
T Lo = T 2= L1018 1 L OO PP PP PPTE PRI PR PR STPR TR z
(wadium w wysokosci nie wigkszej niz:
- 1,5 % wartosci zamowienia — w przypadku zamowieri, ktdrych wartos¢ nie przekracza progow unijnych;
- 3 9% wartosci zamdwienia — w przypadku zamowieri, kidrych wartosc jest réwna lub przekracza progi unjjne.
Jezeli zamdwienie udzielane jest w czesciach naleZy podac kwote wadium dla kazdej czesci zamowienia)

24, Czy wymagane jest zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy: TAK/NIE *

........................................................ %

(wysokosc zabezpleczenia ustala si¢ w stosunku procentowym w wysokosci nieprzekraczajgcej 5% ceny
catkowite] podanej w ofercie albo maksymainej wartosci  nominalnej zobowigzania zamawiajacego
wynikajacego z umowy. Jezeli jest to uzasadnione przedmiotem zamowienia lub wystapieniem ryzyka
zwiazanego z realizacja zamowienia, co Zzostanie opisane w SWZ [ub innych dokumentach zamowienia -
zabezpieczenie mozna ustalic w wysokosci nie wigkszej niz 1 0% ceny catkowite] podanej w ofercie albo
maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania zamawiajacego wynikajacego z umowy ).

VI. GWARANCIA/REKOJMIA

25.  Wymagany okres gwarancji/rekojmi: TAK/NIE*

(jezeli wymagany jest okres gwarancji/rekojmi nalezy wskazac minimaing ilosc miesfecy,)
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26.

27,

Krotki opis wymagan:

VIII. SKEAD KOMISII PRZETARGOWE)/
0SOBY WYKONUJACE CZYNNOSCI ZWIAZANE Z PRZYGOTOWANIEM POSTEPOWANIA

28. Propozycja skladu komisji przetargowej:
Prrewotnleram s ssmstaonion v o s oo oA R T AT s PR
Zastepca PrZeWOHNICZACET0! . iuuiuisssisisesissmsiistiiismmmimsiiineior i asiaesiesis s e ieossarvassrios
Cztonkowie:
Sekretarz — pracownik DZ.

29. Osoba/osoby wykonujace czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania (ustalajace opis
przedmiotu zamdwienia, opis warunkow udziatu, kryteria i opis kryteridw oceny ofert).

IX. ZALACZNIKI

30. Wykaz zatgcznikéw do wniosku, wymaganych zgodnie z § 6 ust 6 Regulaminu udzielania zamowien
publicznych stanowigcego zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 5/DZ/2021 Prezesa Zarzadu z dnia
1 marca 2021 r. w sprawie wprowadzenia w zycie Regulamindw udzielania zamdwieri przez
Tramwaje Szczeciriskie Sp. z 0.0. w Szczecinie.
1 1 T O OUU DI PP OPPI PP
Y S AN S R SRR
e T ——
e e T ey
B) wrmsevsmaemmmsrmassssmss s s A G RS R

data i podpis sporzadzajacego data i podpis kierownika jednostki

whioskujgcej

data i podpis kierownika pionu
funkcjonalnego

* niepotrzebne skreslic

Wypelnia DZ:

1.
2.

podpis pracownika weryfikujgcego wniosek
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Zatacznik nr 3
do zarzadzenia nr 5/DZ/2021

Wyciag: art. 28 — 36 oraz art. 99-103 z Ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamowien

Rozdzial 5. Szacowanie wartosci zamowienia i konkursu.

Art. 28 [Podstawa ustalenia wartosci zamowienia] Podstawg ustalenia wartoéci zamowienia jest catkowite
szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia.

Art. 29 [Zakaz obejcia przepisow ustawy]

1. Zamawiajacy nie moze, w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy, zaniza¢ wartoéci zamowienia lub
konkursu, lub wybiera¢ sposobu obliczania wartosci zaméwienia.

2. Zamawiajacy nie moze dzieli¢ zaméwienia na odrebne zaméwienia, jezeli prowadzi to do niestosowania przepisow
ustawy, chyba Ze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami.

Art. 30 [Wartoé¢ zaméwienia w przypadku zamowien udzielanych w czesciach]

1. Jezeli zamawiajacy planuje udzieli¢ zaméwienia na roboty budowlane lub ustugi w czesciach, z ktdrych kazda
stanowi przedmiot odrebnego postepowania, lub dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych, wartoscig
zamdwienia jest faczna warto¢ poszezegdlnych czesci zaméwienia.

2. W przypadku gdy zamawiajacy planuje nabycie podobnych dostaw, wartoscig zamowienia jest taczna wartosc
podobnych dostaw, nawet jezeli zamawiajacy udziela zamowienia w czesciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot
odrebnego postepowania, lub dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych.

3. Przy obliczaniu wartoéci zaméwienia na roboty budowlane uwzglednia sig takze wartos¢ dostaw i ustug oddanych
przez zamawiajacego do dyspozycji wykonawcy, o ile sg one niezbedne do wykonania tych robét budowlanych.

4. W przypadku zaméwien udzielanych w czesciach, do udzielenia zamowienia na dang cze$C zamawiajacy moze
stosowaé przepisy ustawy wiasciwe dla wartosci tej czeéci zamowienia, jezeli jej wartos¢ jest mniejsza niz wyrazona
w Ziotych réwnowartoé¢ kwoty 80 000 euro dla dostaw lub ustug oraz 1 000 000 euro dla rob6t budowlanych, pod
warunkiem ze faczna wartosé tych czesci wynosi nie wigcej niz 20% wartosci zamowienia.

Art. 31 [Ustalanie wartoéci zaméwienia z uwzglednieniem opcji i wznowien, warto$¢ partnerstwa innowacyjnego
i dialogu konkurencyjnego]

1. Jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie zaméwien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7, art. 388 pkt 2 lit.
lub art. 415 ust. 2 pkt 6, przy ustalaniu wartosci zamdwienia uwzglednia sig takze wartos¢ tych zamowien.

2. Przy ustaleniu wartoéci zaméwienia uwzglednia sie najwigkszy mozliwy zakres tego zamowienia z uwzglednieniem
opcji oraz wznowien.

3. Wartoscig partnerstwa innowacyjnego jest maksymalna wartos¢ wszystkich dziatan w procesie badawczo-
rozwojowym, ktére maja zostaé przeprowadzone w ramach kazdego z etapoéw planowanego partnerstwa, oraz
wszystkich dostaw, ustug lub robét budowlanych, ktore maja by¢ opracowane | zaméwione na koniec partnerstwa.

4. Jezeli w dialogu konkurencyjnym i partnerstwie innowacyjnym zamawiajacy przewiduje nagrody, ich wartos¢
uwzglednia sie w szacunkowej wartosci zamoéwienia.

Art. 32 [Wartoé¢ dynamicznego systemu zakupow, umowy ramowej i konkursu]

1. Wartodcia dynamicznego systemu zakupow jest faczna warto$¢ zamowien objetych tym systemem, Itdrych
zamawiajacy przewiduje udzielic w okresie obowigzywania dynamicznego systemu zakupow.

2. Wartoscia umowy ramowej jest taczna wartos¢ zamowieni, ktdrych zamawiajacy zamierza udzielic w okresie
obowigzywania umowy ramowej.

3. Wartoscig konkursu jest wartoé¢ nagréd oraz wartosc zwrotu kosztow przewidzianych dla uczestnikow konkursu.

4. Wartoécig konkursu, w ktérym nagrodg jest zaproszenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, jest
warto¢ tego zamdwienia, wartos¢ nagrod dodatkowych, jezeli zamawiajacy przewidziat takie nagrody, oraz wartosc
zwrotu kosztéw przewidzianych dla uczestnikéw konkursu.

Art. 33 [Wartos¢ zaméwienia w przypadku jednostek organizacyjnych zamawiajgcego]

1. W przypadku gdy zamawiajacy sktada sie z kilku jednostek organizacyjnych, catkowita warto$¢ zamdwienia jest
ustalana dla wszystkich jednostek organizacyjnych facznie.

2. Jezeli wyodrebniona jednostka organizacyjna zamawiajgcego, posiadajaca samodzielnos¢ finansowa udziela
zamdwienia zwigzaneqo z jej wiasng dziatalnoscia, wartos¢ udzielanego zaméwienia ustala sie odrebnie od wartosci
zamdwien udzielanych przez inne jednostki organizacyjne tego zamawiajacego posiadajace samodzielnosc finansowa.
Art. 34 [Zasady ustalania wartosci zamdwienia na roboty budowlane]

1. Wartoé¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznych
wykonania i odbioru robdt albo na podstawie planowanych kosztéw robdt budowlanych okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zaméwienia jest wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy
z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz.U. z 2019 r, poz. 1186, 1309, 1524, 1696, 1712 i 1815);
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2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow robdt budowlanych okredlonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane.

2. Minister wiasciwy do spraw budownictwa, planowania i zagospodarowania przestrzennego oraz mieszkalnictwa
okresli, w drodze rozporzadzenia, metody i podstawy:

1) sporzadzania kosztorysu inwestorskiego,

2) obliczania planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych
w programie funkcjonalno-uzytkowym

- uwzgledniajac dane techniczne, technologiczne i organizacyjne, majgce wplyw na wartos¢ zamowienia.

Art. 35 [Zasady ustalania wartosci zamdwien na ustugi lub dostawy]

1. Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace si¢ lub podlegajace wznowieniu
w okreslonym czasie jest:

1) rzeczywista taczna wartos¢ kolejnych zaméwien tego samego rodzaju, udzielonych w ciggu poprzednich 12
miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku obrotowym, z uwzglednieniem zmian iloci lub wartosci
zamawianych ustug lub dostaw, ktére mogty wystapi¢ w ciggu 12 miesiecy nastepujacych od udzielenia pierwszego
zamowienia, albo

2) taczna warto$¢ zaméwien, ktérych zamawiajacy zamierza udzielic w terminie 12 miesiecy nastepujacych po
pierwszej ustudze lub dostawie.

2. Jezeli zamoéwienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu udziela sig na czas:

1) nieoznaczony lub ktérych okres obowigzywania nie moze by¢ oznaczony, wartoécia zamowienia jest wartos¢
miesieczna pomnozona przez 48;

2) oznaczony:

a) nie diuzszy niz 12 miesiecy, wartoécia zamowienia jest wartos¢ ustalona z uwzglednieniem okresu wykonywania
zamowienia,

b) diuzszy niz 12 miesiecy, wartoécia zamowienia jest wartos¢ ustalona z uwzglednieniem okresu wykonywania
zamowienia, z uwzglednieniem rdwniez wartosci kofcowej przedmiotu umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

3. Podstawa ustalenia wartoéci zamdwienia na ustugi, ktdrych faczna cena nie moze by¢ okreslona, jest:

1) catkowita wartos¢ zaméwienia przez caly okres jego realizacji - w przypadku zaméwien udzielanych na okres
oznaczony nie diuzszy niz 48 miesiecy;

2) wartos¢ miesieczna zamdwienia pomnozona przez 48 - w przypadku zamowien udzielanych na czas nieoznaczony
lub oznaczony dtuzszy niz 48 miesigcy.

4. Jezeli zamowienie obejmuje ustugi:

1) bankowe lub inne ustugi finansowe, wartoscig zamowienia s3 oplaty, prowizje, odsetki i inne podobne
Swiadczenia;

2) ubezpieczeniowe, wartoscia zaméwienia jest nalezna sktadka oraz inne rodzaje wynagrodzenia;

3) projektowania, wartoécia zamdwienia jest wynagrodzenie, optaty, prowizje i inne podobne Swiadczenia.

Art. 36 [Terminy ustalania wartosci zaméwienia; wptyw nowych okolicznoéci na zmiane wartosci zamowienia]

1. Ustalenia wartoéci zaméwienia dokonuje sie nie wczeéniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia postgpowania
o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sa dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia sa roboty budowlane,
z tym ze w przypadku zaméwien udzielanych w czeéciach powyzsze terminy odnosza sie do wszczecia pierwszego
z postepowan.

2. Jezeli po ustaleniu wartodci zamdéwienia nastapita zmiana okolicznosci majacych wplyw na dokonane ustalenie,
zamawiajacy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany wartosci zamowienia.

Oddzial 4. Opis przedmiotu zamowienia.

Art. 99 [Zasady dotyczace opisu przedmiotu zaméwienia)

1. Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie doktadnych
i zrozumiatych okreélen, uwzgledniajac wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

2. Zamawiajacy okreéla w opisie przedmiotu zamdwienia wymagane cechy dostaw, ustug lub robot budowlanych.
Cechy te moga odnosié sie w szczeg6linosci do okreslonego procesu, metody produkgii, realizacji wymaganych
dostaw, ustug lub robét budowlanych, lub do konkretnego procesu innego etapu ich cyklu zycia, nawet jezeli te
czynniki nie sa ich istotnym elementem, pod warunkiem ze sg one zwigzane z przedmiotem zamowienia oraz
proporcjonalne do jego wartosci i celow.

3. Do opisu przedmiotu zaméwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamowien.

4. Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywaé w sposéb, ktory mdgiby utrudniaC uczciwg konkurencie,
w szczegdlnodci przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, zrodfa lub szczegolnego procesu,
ktdry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢
do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych wykonawcéw lub produktow.

5. Przedmiot zamdwienia mozna opisa¢ przez wskazanie znakéw towarowych, patentow lub pochodzenia, zrodta lub
szczegdlnego procesu, ktdry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli
zamawiajacy nie moze opisa¢ przedmiotu zaméwienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposéb, a wskazaniu
takiemu towarzysza wyrazy ,,lub rownowazny".

6. Jezeli przedmiot zaméwienia zostat opisany w sposob, o ktérym mowa w ust. 5, zamawiajacy wskazuje w opisie
przedmiotu zaméwienia kryteria stosowane w celu oceny réwnowaznosci.
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7. Zamawiajacy moze okreélié w opisie przedmiotu zamowienia koniecznosC przeniesienia praw wiasnosci

intelektualnej lub udzielenia licencji.

Art. 100 [Opis uwzgledniajgcy wymagania dotyczgce dostepnosci dla osdb niepetnosprawnych]

1. W przypadku zamowien przeznaczonych do uzytku osob fizycznych, w tym pracownikéw zamawiajacego, opis

przedmiotu zamowienia sporzadza sig, z uwzglednieniem wymagan w zakresie dostepnosci dla oséb

niepetnosprawnych oraz projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich uzytkownikow, chyba ze nie jest to

uzasadnione charakterem przedmiotu zamdwienia.

2. Jezeli wymagania, o ktérych mowa w ust. 1, wynikaja z aktu prawa Unii Europejskiej, przedmiot zaméwienia,

w zakresie wymagan dotyczacych dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych oraz projektowania z przeznaczeniem dla

wszystkich uzytkownikéw, opisuje sie przez odestanie do tego aktu.

Art. 101 [Opis przedmiotu zamdwienia odnoszacy sie do norm, ocen technicznych, specyfikaci technicznych]

1. Przedmiot zamdwienia opisuje sie, z uwzglednieniem odrebnych przepisow, w jeden z nastepujgcych sposobéw

przez:

1) okredlenie wymagan dotyczacych wydajnoéci lub funkcjonalnosci, w tym wymagan $rodowiskowych, pod

warunkiem 7e podane parametry sa dostatecznie precyzyjne, aby umozliwi¢ wykonawcom ustalenie przedmiotu

zaméwienia, a zamawiajgcemu udzielenie zamowienia;

2) odniesienie sie do wymaganych cech materiatu, produktu lub ustugi, o ktérych mowa w art. 102, oraz

w kolejnosci preferencji do:

a) Polskich Norm przenoszacych normy europejskie,

b) norm innych panstw cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego przenoszacych normy europejskie,

c) europejskich ocen technicznych, rozumianych jako udokumentowane oceny dziatania wyrobu budowlanego

wzgledem jego podstawowych cech, zgodnie z odpowiednim europejskim dokumentem oceny, w rozumieniu art. 2

pkt 12 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 305/2011 z dnia 9 marca 2011 r. ustanawiajacego

zharmonizowane warunki wprowadzania do obrotu wyrobéw budowlanych i uchylajacego dyrektywe Rady

89/106/EWG (Dz.Urz. UE L 88 z 04.04.2011, str. 5, z pézn. zm.),

d) wspolnych specyfikacji technicznych, rozumianych jako specyfikacje techniczne w dziedzinie produktéw

teleinformatycznych okreslone zgodnie z art. 13 i art. 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

nr 1025/2012 z dnia 25 paZdziernika 2012 r. w sprawie normalizacji europejskiej, zmieniajacego dyrektywy Rady

89/686/EWG | 93/15/EWG oraz dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 94/9/WE, 94/25/WE, S5/16/WE,

97/23/WE, 98/34/WE, 2004/22/WE, 2007/23/WE, 2009/23/WE i 2009/105/WE oraz uchylajacego decyzje Rady

87/95/EWG i decyzje Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1673/2006/WE (Dz.Urz. UE L 316 z 14.11.2012, str. 12,

z pozn. zm.),

e) norm miedzynarodowych,

f) specyfikacji technicznych, ktérych przestrzeganie nie jest obowiazkowe, przyjetych przez instytucje normalizacyjna,

wyspecjalizowang w opracowywaniu specyfikacji technicznych w celu powtarzalnego i statego stosowania,

g) innych systeméw referencji technicznych ustanowionych przez europejskie organizacje normalizacyjne;

3) odniesienie do norm, europejskich ocen technicznych, specyfikacji technicznych i systemow referencji

technicznych, o ktérych mowa w pkt 2, oraz przez odniesienie do wymagan dotyczacych wydajnosci lub

funkcjonalnoéci, o ktérych mowa w pkt 1, w zakresie wybranych cech;

4) odniesienie do kategoril wymagan dotyczacych wydajnosci lub funkcjonalnosci, o ktdrych mowa w pkt 1, i przez

odniesienie do norm, europejskich ocen technicznych, specyfikacji technicznych i systemow referencji technicznych,

o ktérych mowa w pkt 2, stanowiacych $rodek domniemania zgodnosci z tego rodzaju wymaganiami dotyczgcymi

wydajnoéci lub funkcjonalnosci.

2. Przez norme nalezy rozumie¢ specyfikacje techniczng przyjeta przez krajowa, europejska lub miedzynarodowg

instytucje normalizacyjng w celu powtarzalnego i statego stosowania, ktdrej przestrzeganie nie jest obowigzkowe,

w tym Polska Norme, norme europejskg lub norme migdzynarodowa.

3. W przypadku braku Polskich Norm przenoszacych normy europejskie, norm innych panstw cztionkowskich

Europejskiego Obszaru Gospodarczego przenoszacych normy europejskie oraz norm, europejskich ocen technicznych,

specyfikacji technicznych i systeméw referencji technicznych, o ktdrych mowa w ust. 1 pkt 2, przy opisie przedmiotu

zamowienia uwzglednia sie w kolejnosci:

1) Polskie Normy;

2) krajowe oceny techniczne wydawane na podstawie ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o wyrobach budowlanych

(Dz.U. z 2019 r. poz. 266 i 730);

3) polskie specyfikacje techniczne dotyczace projektowania, wyliczen i realizacji robot budowlanych oraz

wykorzystania dostaw;

4) krajowe deklaracje zgodnosci oraz krajowe deklaracje wiasciwosci uzytkowych wyrobu budowlanego.

4. Opisujac przedmiot zamdwienia przez odniesienie do norm, ocen technicznych, specyfikacji technicznych

i systeméw referencji technicznych, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 oraz ust. 3, zamawiajacy jest obowigzany

wskaza¢, ze dopuszcza rozwigzania réwnowazne opisywanym, a odniesieniu takiemu towarzysza wyrazy ,lub

réwnowazne".

5. W przypadku gdy opis przedmiotu zamowienia odnosi sig do norm, ocen technicznych, specyfikacji technicznych

i systemow referencji technicznych, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 oraz ust. 3, zamawiajgcy nie moze odrzucic oferty

tylko dlatego, ze oferowane roboty budowlane, dostawy lub ustugi nie s3 zgodne z normami, ocenami technicznymi,

specyfikacjami technicznymi i systemami referencji technicznych, do ktorych opis przedmiotu zamowienia si¢ odnosi,

pod warunkiem ze wykonawca udowodni w ofercie, w szczegdlnosci za pomocy przedmiotowych Srodkéw

dowodowych, o ktorych mowa w art. 104-107, ze proponowane rozwigzania w réwnowaznym stopniu spetniajg

wymagania okreslone w opisie przedmiotu zaméwienia.

6. W przypadku gdy opis przedmiotu zaméwienia odnosi si¢ do wymagan dotyczacych wydajnosci lub

funkcjonalnosci, o ktdrych mowa w ust. 1 pkt 1, zamawiajacy nie moze odrzuci¢ oferty zgodnej z Polskg Norma
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przenoszaca norme europejska, normami innych panstw czionkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego
przenoszacymi normy europejskie, z europejska oceng techniczna, ze wspdlng specyfikacjg techniczng, z norma
miedzynarodowa lub z systemem referengji technicznych ustanowionym przez europejski organ normalizacyjny, jezeli
te normy, oceny techniczne, specyfikacje i systemy referencji technicznych dotyczg wymagan dotyczacych wydajnosci
lub funkcjonalnoéci okredlonych przez zamawiajacego, pod warunkiem ze wykonawca udowodni w ofercie,
w szczegolinosci za pomoca przedmiotowych $rodkéw dowodowych, o ktdrych mowa w art. 104-107, Ze obiekt
budowlany, dostawa lub ustuga, spetniaja wymagania dotyczace wydajnosci lub funkcjonalnosci okreslone przez
zamawiajgcego.

Art. 102 [Wymagane cechy]

1. W przypadku, o ktérym mowa w art. 101 ust. 1 pkt 2, zamawiajacy okresla w opisie przedmiotu zamowienia na
roboty budowlane wymagane cechy materiatu, produktu lub ustugi, odpowiadajace przeznaczeniu zamierzonemu
przez zamawiajacego, ktére moga dotyczy¢ w szczegolnosci:

1) okreslonych poziomow oddziatywania na srodowisko i klimat;

2) wymagan w zakresie dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych;

3) okredlonej wydajnosci, bezpieczenstwa lub wymiaréw, w tym procedur dotyczacych zapewnienia jakosci;

4) okredlonej terminologii, symboli, testow i metod testowania;

5) okreslonego opakowania i oznakowania;

6) okreslonej etykiety;

7) instrukcji uzytkowania;

8) proceséw i metod produkcji na kazdym etapie cyklu zycia obiektéw budowlanych;

9) dodatkowych badah i testéw przeprowadzanych przez jednostki autoryzowane w rozumieniu ustawy z dnia
13 kwietnia 2016 r. o systemach oceny zgodnosci i nadzoru rynku (Dz.U. z 2019 r. poz. 544);

10) okreslonych zasad dotyczacych projektowania i kosztorysowania;

11) warunkéw testowania, kontroli i odbioru obiektéw budowlanych;

12) metod i technik budowy;

13) wszelkich pozostatych warunkdw technicznych.

2. W przypadku, o ktdrym mowa w art. 101 ust. 1 pkt 2, zamawiajacy okresla w opisie przedmiotu zamowienia na
dostawy Iub ustugi wymagane cechy produktu lub ustugi, ktére moga dotyczy¢ w szczegdlnosci:

1) posiadania przez dostawe lub ustuge cech, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, 4-7 oraz 10;

2) okreslonych poziomow jakosci;

3) okreélonej wydajnoéci, przeznaczenia produktu, bezpieczeristwa lub wymiaréw, w tym wymagan odnoszacych sig
do produktu w zakresie nazwy, pod jaka produkt jest sprzedawany;

4) proceséw i metod produkcji na kazdym etapie cyklu zycia dostawy lub ustugi oraz procedury oceny zgodnosci.

Art. 103 [Opis przedmiotu zamdwienia na roboty budowlane]

1. Zamdwienia na roboty budowlane opisuje sie za pomoca dokumentacii projektowej oraz specyfikacji technicznych
wykonania i odbioru robdt budowlanych.

2. Jezeli przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia
7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane, zamawiajacy opisuje przedmiot zamdwienia za pomoca programu funkcjonalno-
uzytkowego.

3. Program funkcjonalno-uzytkowy obejmuje opis zadania budowlanego, w ktorym podaje sie przeznaczenie
ukonczonych robét budowlanych oraz stawiane im wymagania techniczne, ekonomiczne, architektoniczne,
materiatowe i funkcjonalne.

4. Minister wiasciwy do spraw budownictwa, planowania i zagospodarowania przestrzennego oraz mieszkalnictwa
okredli, w drodze rozporzadzenia, szczegdtowy zakres i forme:

1) dokumentacji projektowej,

2) specyfikaciji technicznych wykonania i odbioru robdt budowlanych,

3) programu funkcjonalno-uzytkowego

- majac na wzgledzie rodzaj robét budowlanych, a takze nazwy i kody Wspélnego Stownika Zamowien.
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