Zarzadzenie nr 2/G0/2020

Prezesa Zarzadu Spolki Tramwaje Szczeciniskie Spélka z ograniczong odpowiedzialnoscig
w Szczecinie z dnia 22 stycznia 2020 roku

w sprawie wprowadzenia znowelizowanego Regulaminu funkcjonowania monitoringu
w Spolce

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania znowelizowany Regulamin funkcjonowania monitoringu
w Tramwajach Szczeciniskich Sp. z o.0., zwany dalej Regulaminem, stanowigcy zalgeznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. W zwiazku z realizacja zarzadzenia zobowigzuje sig:

1) kierownika Dziatu Organizacji i Kontroli Procedur do umieszczenia Regulaminu na stronie
BIP Spotki;

2) kierownika Dzialu Informatyki i Lacznoéci do umieszczenia Regulaminu na wewnetrznej
stronie internetowej (Intranet) Spotki;

3) gospodarzy obiektéw do przekazania Regulaminu pracownikom ochrony oraz wywieszenia
Regulaminu na tablicach informacyjnych, zgodnie z § 10 Regulaminu;

4) kierownikéw jednostek organizacyjnych do zapoznania podleglych pracownikow
z Regulaminem,;

5) pracownikow Spéltki do przestrzegania postanowien zawartych w Regulaminie;

6) kierownika Wydzialu Infrastruktury Torowo-Sieciowej do oznakowania monitorowanych
podstacji piktogramami.

§ 3. Traci moc zarzadzenie nr 7G0O/2019 z dnia 22 maja 2019 roku w sprawie wprowadzenia
znowelizowanego Regulaminu funkcjonowania monitoringu w Spolce.

§ 4. Zarzgdzenie wchodzi w zycie w dniu podpisania.
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Zmiang zarzadzenia przygotowal Mariusz Haraburda — z-ca kicrownika Wydzialu Infrastruktury Torowo-Sieciowei= =

zatwierdzil Miroslaw Pinkowski — kierownik Wydzialu Infrastruktury Torowo-Sicciowej ,L?,‘
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Zalgcznik nr 1 do zarzgdzenia nr 2/G0/2020

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORINGU
W TRAMWAJACH SZCZECINSKICH SP. Z 0.0.

Zakres regulacji

§ 1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania monitoringu Tramwajow Szezecifiskich Sp. z o.0.
w Szczecinie (dalej: Spatka) zainstalowanego w obiektach Spolki oraz tramwajach, miejsca instalacji kamer,
reguly rejestracji i zapisu informacji oraz sposéb ich zabezpieczenia, a takze mozliwosci udostepniania
zgromadzonych danych o zdarzeniach.

Podstawa prawna i cel monitoringu

§ 2.1. Monitoring wizyjny stosowany jest na podstawie:
1) art. 9aiart. 50 ust. 2 ustawy z dnia 8.03.1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 r. poz.994);
2) art. 227 par. 6 Kodeksu pracy.

2.Spotka stosuje monitoring wizyjny w celu zapewnienia:
1) porzadku publicznego i bezpieczefistwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowej
i przeciwpowodziowej;
2) bezpieczenstwa pracownikéw, ochrony mienia, kontroli produkeji oraz zachowania w tajemnicy
informacji.

Obszar monitoringu
§ 3.1. Obszar monitorowany obejmuje:
1) budynki przy ul. Klonowica 5:

a) budynek Zarzadu (rozmieszczenie kamer wewnetrznych zgodnie z rys. nr 1),

b) budynek Wydzialu Remontowego (rozmieszczenie kamer wewngtrznych zgodnie z rys. nr 2),

¢) budynek Magazynu Gléwnego (rozmieszczenie kamer wewnetrznych zgodnie z rys. nr 3),
2) teren nieruchomoéci przy ul. Klonowica 5 (rozmieszczenie kamer zewngtrznych zgodnie z rys. nr 1, 2
i3),
3) zajezdnie Pogodno przy al. Wojska Polskiego 200 (rozmieszczenie kamer wewnetrznych i zewngtrznych
zgodnie z rys. nr 4),
4) budynki podstacji prostownikowych przy ul. Jasnej, Eskadrowej i Basenie Gérniczym (rozmieszczenie
kamer wewnetrznych zgodnie, odpowiednio z rys. nr 5, 6 i 7).
2. Monitoring Spélki zainstalowany jest réwniez w niektorych tramwajach Spotki.
3. W przypadkach uzasadnionych monitoring moze zostaé zainstalowany doraznie, w obszarach innych niz
wymienione w ust. 1 (kamery mobilne rozmieszczone w miejscach oznaczonych piktogramami).
4. Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, szatni, obiektéw socjalnych oraz pomieszczen
udostgpnionych organizacjom zwigzkowym dziatajagcym w Spolce.

Zakres danych

§ 4. 1. Monitoring obejmuje nagrania obrazu, a w przypadku niektérych kamer réwniez dzwigku.

2. Monitoring funkcjonuje catlodobowo, za wyjatkiem monitoringu w tramwajach, ktory funkcjonuje podczas
wykonywania zadafh przewozowych oraz monitoringu doraznego dziatajgcego w zakresie czasowym
okreslonym (zaprogramowanym ) przez uzytkownika.

Administrowanie danymi

§ 5.1.Administratorem danych osobowych pochodzacych z monitoringu nalezacego do Spotki sa Tramwaje

Szczecifiskie Sp. z o0.0. ul. Klonowica 5, 71-241 Szczecin, adres e-mail: sekretariat@ts.szczecin.pl,
tania@ts.szezecin.pl, iod@ts.szezecin,pl.

2.Treé¢ klauzuli informacyjnej dotyczacej ochrony danych osobowych znajduje sig na stronie internetowe;j

pod adresem: www bip.ts.szczecin.pl/dokumenty/kategoria/4 .

3. Wejécie osoby fizycznej w oznaczong strefg¢ objeta monitoringiem Spétki réwnoznaczne jest

z wyrazeniem przez te osobe zgody na przetwarzanie jej danych w zakresie wizerunku i wykonywanych

czynnosci, jakie zostang zarejestrowane przez kamery monitoringu.
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4, Nieruchomosci, obiekty budowlane oraz tramwaje obj¢te monitoringiem oznacza si¢ w sposéb widoczny
i czytelny informacja o monitoringu, w szczeg6lno$ci za pomoca odpowiednich znakéw (piktogramow).

Osoby odpowiedzialne
§ 6.1. Osobami odpowiedzialnymi za funkcjonowanie monitoringu Spétki sa:
1) kierownik Dziatu Informatyki i L.gcznoscei - monitoring w budynkach i na terenie nieruchomosci przy
ul. Klonowica 5 oraz w zajezdni Pogodno;
2) kierownik wilasciwej zajezdni - monitoring w tramwajach;
3) kierownik Wydzialu Infrastruktury Torowo-Sieciowej — monitoring budynkéw podstacji
prostownikowych przy ul. Jasnej, Eskadrowej i Basenie Gorniczym;
4) kierownik jednostki organizacyjnej Spolki, na potrzeby ktorej monitoring dorazny zostat
zainstalowany - w przypadkach, o ktérych mowa w § 3 ust. 3.
2. Za oznakowanie nieruchomodci, obiektéw objetych monitoringiem, tramwajow oraz wywieszanie
Regulaminu zgodnie z zapisem § 10 Regulaminu, odpowiadajg gospodarze obiektow.

Rejestrowanie i przechowywanie danych z monitoringu

§ 7. 1. Nagrania obrazu zawierajgce dane osobowe przetwarza si¢ wylacznie do celdw, dla ktérych zostaty
zebrane i przechowuje przez okres nieprzekraczajacy 3 miesigcy od dnia nagrania, o ile przepisy odrgbne nie
stanowia inaczej.

2. Po uplywie okresu, o ktérym mowa w ust. 1, uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu
zawierajgce dane osobowe, podlegaja zniszczeniu, z wyjatkiem sytuacji, w ktérych nagrania zostaty
zabezpieczone, zgodnie z odrgbnymi przepisami.

3. Dane z monitoringu przechowywane sg w pamigci rejestratoréw Spolki, za wyjatkiem:

1) danych z monitoringu doraznego, o ktérym mowa w § 3 ust. 3 — ktére przechowywane sg w pamigci
urzadzen rejestrujacych;

2) danych z monitoringu w tramwajach — ktdre przechowywane sa w pamieci rejestratora tramwaju.

4, Monitoring, w ramach ktérego dochodzi do przetwarzania danych osobowych, wymaga stosowania
srodkéw zabezpieczajacych przetwarzanie tych danych, w szczegdlnosci uniemozliwiajgcych ich utrate lub
bezprawne rozpowszechnianie, a takze uniemozliwienie dostgpu do danych osobom nieuprawnionym.

5. Kierownicy wymienieni w § 6 ust. 1 uprawnieni s3 do utrwalenia danych z monitoringu przez okres
dluzszy niz wskazany w ust. 1, jezeli potrzeba taka wyniknie w zwigzku z okreSlonym zdarzeniem lub
szezegdlnymi okolicznosciami. Utrwalenie danych nastgpuje wéwcezas poprzez zapisanie ich w pamigci
serwera stuzbowego lub na no$niku zewnetrznym opatrzonym informacja wskazujgca kamerg, z ktorej
pochodzi zapis, date oraz zakres rejestracji. Dane utrwalone w ten sposob podlegajg niezwiocznemu
zniszezeniu, jezeli okaza si¢ nieprzydane do celow w jakich zostaly utrwalone. Mobilne noéniki danych
podlegaja szyfrowaniu. W przypadku przetwarzania utrwalanych danych na stanowiskach komputerowych
uzytkownicy zobowigzani sa do centralnego przechowywania kopii danych (dysk sieciowy danej jednostki
organizacyjnej), aby mozliwe byto zabezpieczenie przed dostgpem oséb nieuprawnionych.

Osoby upowaznione do przetwarzania danych z monitoringu
§ 8. 1. Pelne uprawnienia do przetwarzania danych z monitoringu wizyjnego Spotki ma Prezes Zarzadu
Spotki.
2.0sobg uprawniong na stale do obserwacji monitoringu ze wszystkich kamer monitoringu, a takze do
odtwarzania zapisanych danych jest kierownik Dziatu Informatyki i £3cznosei.
3. Osobami uprawnionymi na state do obserwacji monitoringu obszaréw wskazanych w § 3 ust. 1 pkt 1, 2
i 3, a takze do odtwarzania zapisanych danych sa osoby wykonujace czynnosci bezpodredniej ochrony
fizycznej polegajacej na stalym dozorze sygnatéw przesylanych, gromadzonych i przetwarzanych
w urzadzeniach systemu monitorujacego.
4, Osobg uprawniona na state do obserwacji monitoringu obszaréw wskazanych w § 3 ust. 1 pkt 11 2, a takze
do odtwarzania zapisanych danych jest kierownik Dzialu Administracyjnego.
5. Osobg uprawniong na state do obserwacji monitoringu obszaréw wskazanych w § 3 ust. 1 pkt 4, a takze do
odtwarzania zapisanych danych jest kierownik Wydziatu Infrastruktury Torowo-Sieciowej i jego zastgpcy.
6. Osobami uprawnionymi na stale do obserwacji monitoringu z kamer obejmujgcych obszar wymieniony
w § 3 ust. 1 pkt 3, a takze do odtwarzania tych danych, sa kierownik Zajezdni Pogodno i jego zastgpcy.
7. Nie jest mozliwa biezgca obserwacja danych z monitoringu, obejmujgcego obszary wskazane w § 3 ust. 2
i3,
8. Osobami uprawnionymi do odtwarzania danych z monitoringu, o ktérym mowa w ust. 7 sa ponadto:

1) w przypadku obszaru wskazanego w § 3 ust. 2 - kierownicy wilasciwych zajezdni i ich zastgpcy;
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2) w przypadku obszaru wskazanego w § 3 ust. 3 - osoby upowaznione odrgbnie, stosownie do potrzeb
i okolicznosei;

9. Urzadzenia shuzace do obserwacji monitoringu i odtwarzania danych znajdujg si¢ w pomieszczeniach
pracy 0séb uprawnionych.
10. Wszystkie osoby uprawnione zgodnie z ninigjszym Regulaminem do wykonywania czynnosci
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, dzialajg na podstawie upowaznienia wynikajacego
Z niniejszego Regulaminu,
11. Osoby nie wskazane w niniejszym Regulaminie mogg zosta¢ indywidualnie upowaznione na pismie do
przetwarzania danych osobowych zgromadzonych poprzez monitoring, stosownie do potrzeb zwigzanych
z wykonywanymi przez te osoby obowigzkami pracowniczymi, w szczegélnosci na potrzeby powierzonych
tym osobom czynnosci statych lub doraznych.

Udostepnianie danych z monitoringu
§ 9. 1. Dane z monitoringu Spétki moga by¢ udostgpnione na zadanie:
1) organéw bezpieczefistwa i porzadku publicznego oraz sadow;

2) organizatora transportu miejskiego w Szczecinie, na potrzeby zwigzane z wykonywanymi zadaniami
statutowymi;

3) os6b fizycznych i innych podmiotéw, ktére wykaza podstawe prawng lub interes prawny
w uzyskaniu dostepu do tych danych.

2. Jezeli obowiazek udostepnienia danych nie wynika z przepisow powszechnie obowigzujacych, Spotka
udostepna dane, po dokonaniu oceny zasadnosci takiego zadania z udziatem Inspektora Ochrony Danych.,
W tym samym trybie nastepuje realizacja praw o0sob, ktérych dane dotycza.

3. Pisemne wnioski o udostepnienie danych z monitoringu rozpatrywane sa przez nw. osoby:

1) kierownika Dzialu Administracyjnego w przypadku monitoringu nieruchomosci i budynkéw przy
ul. Klonowica 5;

2) kierownika zajezdni Pogodno i jego zastgpcy w przypadku monitoringu zajezdni Pogodno
i tramwajow z tej zajezdni;

3) kierownika zajezdni Golecin i jego zastgpey, w przypadku monitoringu tramwajow z tej zajezdni;

4) kierownika Wydziatu Infrastruktury Torowo-Sieciowej i jego zastgpcy w przypadku monitoringu
w budynkach podstacji prostownikowych przy ul. Jasnej, Eskadrowej i Basenie Gérniczym;

5) kierownika jednostki organizacyjnej Spotki, na potrzeby ktérej monitoring zostal zainstalowany
w przypadku monitoringu doraznego, o ktérym mowa w § 3 ust. 3 Regulaminu.

4. Po dokonaniu analizy wniosku, osoby wymienione w ust. 3:
1) udzielajg wnioskodawcy odpowiedzi o odmowie udostgpnienia danych albo
2) udostepniaja wnioskodawcy dane zgodnie z postanowieniami Regulaminu, przy czym w przypadku
monitoringu nieruchomosci i budynkéw przy ul. Klonowica 5 kierownik Dziatu Administracyjnego
zwraca si¢ wczesniej (poprzez e-mail) do kierownika Dziatu Informatyki i Lacznosci o zapisanie
danych na nosniku, zgodnie z postanowieniami Regulaminu, celem udostgpnienia ich
wnioskodawcy.
5. Wnioski o udostepnienie danych z monitoringu rozpatrywane sa bez zb¢dnej zwloki.
6. Dane udostgpniane sa:

1) za pokwitowaniem, poprzez przekazanie danych zapisanych na zewngtrznych nosnikach danych,
przy czym pliki danych opatrzone sa informacja zawierajaca wskazanie kamery, z ktorej pochodzi
zapis, date rejestracji na no$niku i zakres czasowy rejestracji;

2) poprzez odtworzenie osobie zainteresowanej fragmentu nagrania.

7. Rejestry udostepnionych danych prowadzone sa w jednostkach organizacyjnych kierowanych przez osoby
rozpatrujgce wnioski o udostgpnienie danych — kazdy wedlug swojej wiasciwosci.

8. Wzor rejestru stanowi zalgeznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

9. Dane z monitoringu nie stanowig informacji publicznej i nie podlegajg udostgpnianiu zgodnie
z przepisami regulujgcymi dostgp do informacji publiczne;.

Publikacja Regulaminu

§ 10. Regulamin monitoringu rozprowadzany jest wérdd pracownikéw w sposob przyjety w Spélce oraz
wywieszany jest przez gospodarzy obiektéw na tablicach informacyjnych, w budynkach uzytkowanych
przez Spolke, znajdujacych sie na monitorowanych obszarach,
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